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3a0e3nedYeHHs: HayKOBO-aHAMITHYHMMA orisg / Jlepxk. apxiB. ciyx0Oa Ykpainu,
YHIIACH ; yxnan.: JI. A.JlictBina, P.B.PomanoBcekuii, A. 1. Turapenko,
JI. M. ®epoposa. — K., 2013. — 75 c. — (bronerens ['any3eBoro neHTpy HayKOBO-
TeXHIYHOI 1H(opmarii 3 apxiBHOI cpaBu Ta IOKyMmMeHTO3HaBcTBa ; Ne 20, -1V
kBaptain 2013 p.).
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010miorpadiuHUii MOKAKYMK HOPMATUBHO-METOJMYHUX PO3POOOK JEeprKABHUX
apXiBHUX YCTaHOB YKpaiHHU.
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HopMaTHUBHO-MeTOAMYHI PO3POOKHU epPKABHUX APXIBHUX YCTAHOB YKpaiHU

3a 20102012 pp.: HAYKOBO-aHAJITUYHHH OTJISAL

HaykoBo-nmociigna ta MeToanyHa podoTa € OJHHM 3 OCHOBHHMX HAIPSMiB
JISJIBHOCT1 JIepKaBHUX apXiBHUX YCTaHOB. HopMaTHMBHO-METOIWYHI PO3POOKH,
HiATOTOBIICHI ApXiBHUMH YCTaHOBAMM YKpaiHH MAalOTh BAXKJIMBE 3HAYCHHS IS
YJAOCKOHAJICHHSI AapXiBHUX TEXHOJIOT1HM, y3araJlbHEHHs MPaKTUYHOTO JOCBITY
JIAJIBHOCTI  apXiBiB, BIPOBA/UKEHHS y TMPAKTUKY pe3yJbTaTiB HAYKOBHUX
nochimkeHb. HaykoBo-aHANmITUYHE  OMPAIIOBAHHSA  HOPMAaTHBHO-METOAMYHUX
pPO3pO0OK JEep:KaBHUX ApPXIBHUX YCTAHOB 3a MNPOOJIEMHO-TEMAaTUYHUMH, THUIIO-
BUJIOBUMHU TMapaMeTpaMu BH3HAYUTh HAIpPSMU [ISJIBHOCTI apXiBHOI Taly3l, SIKI
OTPEOYIOTH O1IBII TOBHOTO HOPMATHBHO-METOIMYHOTO 3a0€3MCUCHHS, J03BOJIUTh
YHUKHYTH JTyOJIOBaHHS T€M Ta CIPUATUME €(PEKTUBHOMY IUIAHYBAHHIO HAYyKOBO-
JOCIIIIHOT Ta METOIMYHOI pobotu YkpuepxkapxiBy, Y HAIAC/, iHIIMX qep:KaBHUX
apXiBHUX yCTaHOB.

bazoro  nocnmijkeHHS ~— CTaJIM ~ HOPMATMBHO-METOAMYHI  PO3pPOOKH,
nigrorosieHi  Ykpaepxkapxisom, YHJIIACJI, neHTpaJlbHUMH Ta MIiCIIEBUMU
JIEep>KaBHUMU apX1BHUMH YCTaHOBAMHU.

3aBIaHHS TOCITIKEHHS:

— 310paTu, OmpaloBaTH Ta CHCTEMAaTHU3yBaTH HOPMATHUBHO-METOIWYHI
PO3pOOKH JIep>KaBHUX apXiBHUX ycTaHOB Ykpainu 3a 2010-2012 pp.;

— TATOTYBaTH TEMATUYHUN AaHOTOBAHWHA TMOKWKYUK HOPMATHUBHO-
METOJIMYHUX PO3POOOK;

— TPOBECTH aHalli3 HOPMATHBHO-METOJUYHHUX PO3POOOK 32 TEeMaTUYHHMH,
XPOHOJIOTTYHUMH, CTATUCTUYHUMU, TUTIO-BUIOBUMH ITapaMeTpamu;

— BHU3HAYUTHU HANpPSIMHU JISTIBHOCTI, $KI TOTPEOYIOTh OLIBIIT TTOBHOIO
HOPMaTHUBHO-METOINYHOTO 3a0€3MeYCHHS.

3a pe3yabTaTaMM aHali3y HOPMATUBHO-METOJUYHUX PO3POOOK JIeprKaBHHUX
apXiBHUX YCTAaHOB YKpaiHM MIATOTOBJIEHO HAYyKOBO-AaHANITUYHUM  OTJIS]

HOPMATUBHO-METOANYHOI JISJIBHOCTI JEPKABHUX apXIBHUX YCTaHOB YKpaiHM 3a



20102012 pp. Ta anoroBaHuii O6i0xiorpadiuHUi MOKAXYUK HOPMATHBHO-
METOJMYHUX PO3p0oOOK. ONUCOBI CTATTI HOPMATHUBHO-METOJUYHUX PO3POOOK Yy
010miorpaiuHOMYy MOKaKYMKY MAalOTh CYLUUIbHY HyMepauito. OCKUIbKH psij
HOPMATUBHO-METOAMYHUX PO3POOOK HOCUTH KOMIUICKCHHUW XapakTep, IMia Yac
dbopMyBaHHS TeMaTUYHUX PYOpUK OyJIO MIATOTOBICHO CHUCTEMY IEPEXPECHUX
nocuianb. Bci HOpMaTHBHO-METONWYHI po3poOku aHoTOBaHi. biGmiorpadiununii
OMHC y MOKKYMKY 3IIMCHEHO BIAMOBITHO JO MpaBuil 0101i0rpadiqyHOro Omnmucy
nokymenTiB, BcraHoBieHux JCTY T'OCT 7.1:2006 «CIBBC. bibniorpadiunuii
3ammc. biOmorpadiuamii ommc. 3araiibHi BUMOTH Ta TpaBWIa CKJIAaHHSD», a
ckopoueHHs1 ciiB — 3rigHo 3 JICTY 3582-97 «CkopodeHHs CliB B YKpaiHCHKIN
MOBI1 y O10miorpagiyHomy omnuci: 3arainpHi BuMoru Ta npasuia» ta 'OCT 7.12-93
«bubmmorpaduueckas 3amuch. CokpalieHue CJIOB Ha pycckoM s3bike. OOmume
TpeOboBaHUs W TpaBuia». B Mexax temMatnuHoi pyOpuku Oi0iiorpadidyni 3anucu
10JIaHO B aj(aBITHOMY HOPSIKY.

Bceworo Brpomosxk 2010-2012 pp. apxiBHI ycTaHOBH YKpaiHU HiATOTYBaIH
235 mMeTonuyHUX MOCIOHUKIB, Y ToMy uucal YkpaepxkapxiB — 4, YHIIACI — 21,
IEHTPAJIbHI JIep>KaBHI apXiBU 52, MICIEBI JAepkaBHi apxiBu — 158 (B T. 4. apXiBHI
BIJIJIUTA MICBKHX pajl, paiiiepKaaMiHicTpaliii — 6).

Cepen HOPMAaTMBHO-METOJMYHUX PO3POOOK JIepKaBHUX apXiBIB MOKHA
BUJIIJTUTH Taki BUAM: MeToauuHi pekomenparii (114), inctpykmii (39), mam’sTku
(28), mpumipHi HOMEHKJIATypH cripaB (23), mopsnaku (12), nepeniku (4), METOUYHI
muctu (4), metonuuHi po3’sicHeHHs (3), aHamiThuHi orjisaau (3), xoHuenuii (2),
301pHUKH OpTraHizamiiHo-MeToaAuyHuX matepianiB (1), meTomuuHi BKkasziBku (1),
MetoauuHi nocionuku (1), HaykoBo-meroauuHi mociOuuku (1), mpasuma (1),
nporpamu (1), cxemu ormsigy (1).

Ha mizcraBi TemMaTMYHOro aHamizy OTPUMaHUX HOPMATHUBHO-METOJIMYHUX
po3poboK copmMoBaHO PYOpHKATOp, PO3IAUIH SKOTO BimoOpa)karOTh OCHOBHI
HAMPSIMU AISUTBHOCTI apXiBiB.

Crpykrypa pyOpukaTopa:



Opraxizaunis ynpapJ/iiHHSI apXiBHOIO CIIPABOIO Ta A1JI0BOJACTBO
Jli710BOICTBO

Howmexinarypu cipas

MeroanuHi peKOMeHaIli 3 BAKOPUCTAHHS MPUMIPHUX HOMEHKJIATYP CIpPaB
[lepeniku JOKYMEHTIB

Opranizarig poOoTH apxiBy

[InanyBaHHs Ta 3BITHICTh apXiBY

KommnekcHi nepeBipsiHHS poOOTH apXiBHUX YCTaHOB

BukoHanHs miaTHUX poOIT Ta MOCITYT

Opranizaunis gopmyBanns HanionaiabHoro apxisuoro ¢gonay ta
KOMILICEKTYBAHHS apXiBY

®donayBanHsa 10KyMeHTIB HAD

ExcniepTrsa miHHOCTI TOKYMEHTIB

KommnekryBanHs apxiBy

[IpuitmanHs-niepegaBaHHs JOKYMEHTIB 710 apXiBy
®dopmyBanHus HA® nokymeHTaMu 0COO0BOTO IMOXO0KCHHS

O0J1ik TOKYMeHTIB B apXiBi

Opranizanis 00J1IKy JOKYMEHTIB B apXiBi
BenenHst 001Ky TOKYMEHTIB Y TPYJOBUX apXiBax

3a0e3neyeHHs 30epe:REHOCTI JOKYMEHTIB B apXiBi

KonTtpoas HasBHOCTI, (h13UKO-XIMIYHOT'O Ta TEXHIYHOTO CTaHy JIOKYMEHTIB

Opranizaiis poboTH 3 TMIATOTOBKM Ta TNEpeAaBaHHs IS TOCTIHHOTO
30epiraHHsl JOKYMEHTIB

Cremianbae (Pi3uKo-xiMigHE Ta TEXHIYHE 0OPOOTIEHHS JOKYMEHTIB

CrpaxyBaHHS Ta CTBOPEHHS CTpaxoBoro (Gpoxay AokymeHTiB HA®

PemonT, pecraBpailisi Ta orpasa cripaB

Opranizanis po3lIyKy IJOKYMEHTIB, HE BUSBIEHUX IIIJI 4ac IEPEBIPSHHS
HasIBHOCTI

[lepeBipsiHHA HasBHOCTI Ta HyMepallii apKylIlliB y CIipaBax

BunaBaHHsl JOKYMEHTIB 3 apXiBOCXOBHUIIA

[Topsinok 1ocTymy A0 NPUMILIEHb apX1BiB Ta 10 apXIBHUX JOKYMEHTIB

PearyBaHHs Ha pi3HI BUIM HAa3BUYANHUX CUTYyalll B apXiBi

ApXiBHe ONIMCYBAHHA TA JOBIIKOBHUII anapat apxiBy
ApXIiBHE ONMCYBaHHs

JloBiaKOBUY anapat apxiBy

ApXiBHI OIHICH



Oruau, NOKaX4uKH, MyTIBHUKY 110 (POHIAX apXIBY
AHOTOBaH1 peecTpu ONHCiB POHIIB
Karanoru, kaproreku, 6a3u qaHux

Opranizaniss KOpMCTYBAHHS JOKYMEHTAMM TAa BUKOPUCTAHHS aPXiBHOL
inpopmauii

[HdopmarriitHe 3a0e3nedeHHs CIIOKUBAYIB 3a TXHIMU 3allUTaMH Ta B TIOPSIIAKY
1HIIIaTUBHOTO 1H(OOPMYBaHHS

BucraBkoBa JissIbHICTH apXiBiB

Opranizaiiis KOpUCTyBaHHS JOKyMEHTaMU Y YUTAIBHOMY 3ali

BuaaBHuua ta myOumikamiitHa JisJIbHICTh apXiBY

B3aemonist apxiBiB 3 Jep)KaBHUMH OpraHaMH Ta OpraHaMy MIiCIIEBOTO
CaMOBPSTyBaHHS 3 METOIO PO3MOBCIOKEHHS apXiBHOT iH(popmarrii

HayxkoBo-indopmaniiine 3a0e3ne4eHHs AislIbHOCTI ApPXiBHUX YCTAHOB
HaykoBo-noc/iitHa Ta MeTOAMYHA TiSVIBHICTD JIePKABHUX apXiBiB

Indopmarusanis apxiBHOI cipaBu

Po0oTa 3 eJIeKTPOHHMMH IOKYMEHTAMM

Hkokk

Oprasxizanisi ynpasJjiHHA apXiBHOIO CIIPABOIO TA [1iJIOBOJACTBO

Benuka rtpyna MeroaudHHX po3po0OK Oylia MpHUCBsYEHA MpodiieMam
oprasizaifii JIiTOBOJACTBA B YyCTaHOBaXx Ta Ha MiANpuUeMCTBaxX. JlepxaBHUMH
apxiBaMi OyJIO MIATOTOBJIEHO 22 MPUMIPHI HOMEHKJIATYPH CIIpPaB, CEpel SIKUX:
HOMEHKJIaTypU CIIpaB TPYJOBUX apXiBiB (4), CUTbCHKUX pajl (2), apXiBHUX BIJILIIB
paiaepxaaMiHicTpalliid, Mickkux pan (3), ympaBiiHb meHciiiHux Qoumi (1),
ynpasiiab toctumii (1), HaB4anpHUX 3akinaiB (2), mikapenb (2), microcmiB (1),
palionHux neHTpiB 3adHsTOCTI (1) Ta 1H. (AMB. Ne 5-19) BinbmicTs nmpumipHUX
HOMEHKJIATyp CIIpaB MICTSITh TAKOK METOJAWYHI PEKOMEHAIII1 00 YKJIaJaHHS Ha
iX OCHOBI I1HAMBIAYaJllbHOI HOMEHKIATypH CIpaB oOpraxizaiii ado YCTaHOBH.
Bceboro nmpumipHi HOMEHKIIATypH CIpaB MIATOTYBAJIM 9 nepaKaBHUX apXiBIB, CEpell

akux JlepxapxiB JXutomupcekoi o6m. (6), [epxkapxiB PiBHeHCBHKOT 00m1. (4),
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HexapxiB Cymcbkoi 001, (3) ta iH. Cnig BiI3HAYWTH TPYHTOBHI 1HCTPYKINI 3
ninoBoAcTBa B JlepkaBHoMy apxiBi UepHIriBcbkoi 00J. Ta B apXiBHUX BIiiIax
paiepxkaaMiHicTpallii, MicbKuX paj 3anopizbkoi 001, (quB. Ne 3, 4). BigzHauumo
30UTBIIIEHHSI KUTBKOCTI 1HCTPYKIIA 3 J[AUIOBOACTBA Ta HOMEHKIATYp CIIpaB,
MIATOTOBJICHUX JepxkapxiBamu y 2012 p., 1m0 1oOB’s3aHe 3 BBEJACHHSIM B JIIO
TumnoBoi 1HCTPYKUIi 3 JIIOBOACTBA y LEHTPAIbHUX OpraHax BUKOHABYOi BIIAJIHU,
Pani minictpiB ABToHOMHOI Pecmy6miku Kpum, micuieBuX opraHax BHUKOHABYOi
BJIaaW. BperymoBaHHIO aKTyaJbHUX MWTaHb OpraHizamii eJIeKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0Iry Ta poOOTHM 3 €IEeKTPOHHUMHU JIOKYMEHTaMU Y JUIOBOJCTBI
npucBsiueHo nocionuku, miarorosiaeHi Y HIIAC/ ta YkpaepxxapxiBom (auB. Ne 1,
2). OIHUM 13 BOXKJIMBUX HAIpPsIMIB POOOTH JEpKABHUX apXiBIB € HAJIaHHS TUIATHUX
MOCIIyT, TpoTe Juine aepkaBHI apxiBu YepHiriBcbkoi Ta CyMcbhKOi 00U
MIATOTYBJIM METOAWYHI po3poOku 3 11i€i mpobiemu (auB. Ne 49, 50). 3naunuit
1HTEepeC CTAaHOBUTH MeToIU4YHA po3poOka lepkapxiBy CyMchkoi 001., TpUCBIYEHA
opraHizamii poOOTH IOJ0 3aMpOBA/HKCHHS CUCTEMHU YIPABIIHHS SKICTIO B
apX1BHMX ycTaHoBax o0Ousacti. Pekomenaaliii po3po0iieHi Ha BAKOHAHHS TOCTaHOBU
Kabinery MinictpiB Ykpainu “IIpo 3arBepmxenus [Iporpamu 3ampoBajiKeHHS
CHUCTEeMHM YTPABIIHHA SIKICTIO B opraHax BHUKOHaBuoi Biaau” Big 11.05.2006 p. Ha
OoCHOBI MikHapogHoro crangapty ISO 9001:2000 (auB. Ne 34). IIpoGnema
IUTAaHYBaHHS Ta 3BITHOCTI apXiBiB BHCBITJIEHA Y METOJUYHUX PEKOMEHJIAIlIsIX
nepxkapxiBiB  Binnuinbkoi, Cymcpkoi, XepcoHcbkoi 00i. (nuB. Ne37-41). B
3raJjaHuX po3poOKax OCHOBHY YyBary IMpUAUIEHO MHUTAHHSAM 3BITHOCTI Ta
IJIaHYBAaHHS apXiBHUX BUIAUIIB padaepKaAMIHICTpaIlii Ta MICBKUX paJl.
[TuTaHHAM KOMIUIEKCHOTO MEPEBIPSAHHS TOKYMEHTIB apXiBHUX YCTAaHOB (apXiBHHMX
BIUTUTIB  padiep:KaIMiHICTpalliif, MICBKHX paj, TPYIOBUX apXiBiB, apXiBHHUX
MIIPO3JIIB  yCTAaHOB  JDKEPEN-KOMIUIEKTYBAaHHS)  MPUCBIYEHO  PO3POOKHU
nepkapxiBiB  BinHunpkoi, [[HinmponerpoBcbkoi, YepHiBelbkoi, YepHITiBCHKOI,
Kuiscbkoi 00u1., JlepkapxiBy B AP Kpum (muB. Ne 42—47).

3HauHy yBary OyJI0 MOpPUJIIJIEHO MUTAaHHAM, MOB’S3aHUM 3 OpraHi3ali€ro

poOOTH TPyAOBHX apxXiBiB. Y METOIWYHUX TMOCIOHWUKAX, TMiATOTOBICHUX



nepxkapxiBamu BonnnHcbkoi, Cymcbkoi, KuiBcbkoi, YUepHiriBcbkoi Ta 1H. 00J.
BUCBITJICEHO TIUTAHHSA OOJIIKY JOKYMEHTIB TPYAOBUX apXiBiB; OQGOPMIICHHS
IUTAHOBO-3BITHOI IOKYMEHTAllli; CTBOPEHHSI HOMEHKJIATYp cipas Towo (auB. Ne 15,
16, 24, 32, 44, 46). Cnin Bim3HauuTH 301pHUK, MiAroToBIeHU# JlepkapxiBom
XMeNbHUIbKOT 00J1., SKUA MICTUTh KOMIUIEKC OpTraHi3amiiHO-MeTOANIHUX
MaTepiaiiB moa0 poOOTH TpyAoBHX apXiBiB (auB. Ne 32). BaxxnuBum HampsiMoM
po0OOTH Jep:kaBHUX apXiBiB € MIABUIIEHHS KBai(ikallli mpaiBHUKIB, TPOTE JUIIIE
HepxapxiB JloHeubkoi 00J. MIArOTYBaB MaM’sATKYy 3 OpraHizaiii Ta NpOBEIEHHS

ceMIHapiB-Hapaj B ycTaHOoBax — Jykepenax popmyBanHa HA®D (qus. Ne 48).

Opranizanis ¢opmyBannsa HanionaabHoro apxiBaHoro ¢onay Ta

KOMILJIEKTYBAHHSA apXiBy

[Tutanusam ¢opmyBanus HA® Ta KOMIUIEKTYBaHHS NPUAUIAIN YBary
3HaYHa YacTWHA apXiBHUX ycTaHoB. lIpobmemu QonayBanns mnoxkymentis HA®D
BioOpaxkeHo B iHCTpyKmii [lepkapxiBy UepniBerpkoi 00 1010 (poHIyBaHHS
nokyMeHTiB HA® opraHiB jep:kaBHOI BJIaJld Ta MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS Ta
nam’sitil JlepskapxiBy KuiBcbkoi 00J1. 110710 HAYKOBO-TEXHIYHOTO OIPAIlIOBAHHS,
npuiiManHs Ta QoHayBaHHA BuOOpuoi gokyMmeHrtarii (mamB. Ne 51, 52). o
npo0sieMrd BH3HAYEHHSA KaTETOpiMHOCTI (OHAIB 3BepHYyBCs muine JlepskaBHMiA
apxiB [lontaBcbkoi 001. (muB. Ne 53). Cepen MeTOOWYHUX TOCIOHUKIB,
HIJrOTOBICHUX apXIBHUMHU YCTAaHOBAaMH, 3HAYHE MicClle 3allMalid pO3pOOKU 3
NUTaHb EKCIEPTU3M I[IHHOCTI JOKyMEHTIB. Bcworo Oyno miarorosieHo 13
METOIUYHUX IOCIOHMKIB, CepeJl SIKUX MOCIOHMKH, IO BHUCBITIIOBAIM IMHUTAHHS
po6otu EIIK apxiBy, METOAMYHOrO 3a0e3nedyeHHsl poOIT 3 €KCIEePTU3U IIHHOCTI B
apXiBHUX BIJJIIJIaX paigep)kaJMiHICTpalliii, MICBKUX pajJi, eKCIEPTU3H I[IHHOCTI
JIOKYMEHTIB OCOOOBOTO IOXO/KCHHS, ayJIlOBi3yallbHUX JOKYMEHTIB, HayKOBO-
TEXHIYHOI JOKyMeHTallli Tomo (auB. Ne 54-72). IIpoOneMu KOMILJIEKTYBaHHS Ta
npuiiMaHHSA-TIEpeIaBaHHs JOKYMEHTIB 110 apXiBy pO3IMJISIAIUCh Y METOAMYHHUX
nocionukax IJIEA VYkpainu, nepxkapxiBiB Jlonenpkoi, 3anopizbkoi, KuiBchkoi,
Opnecbkoi, [TontaBebkoi, XapKiBCbkoi Ta 1H. 00J. ABTOpU MOCIOHUKIB MPUIUTHIN
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yBary  mpobiemam — mpuiiMaHHS-TIepedaBaHHS  BHOOpUOI  JTOKyMEHTalii,
dbopmyBanass HA® noxkymeHTamu 0COOOBOIO IMOXOJKEHHS, ayAlOBi3yalbHUMH,

CJICKTPOHHUMHU JIOKyMEeHTaMu To1lo (nuB. Ne 73-96).

O0J1ik 10KYMEHTIB B apXiBi

ApXiBHI YCTaHOBM IPOBEIM 3HA4YHy poOOTy MIOAO METOJUYHOIrO
3a0e3nedyeHHs] MuTaHb OOJiKy apxiBHUX HokymeHTiB. I[JIEA Vkpainu, [IIHTA
Vkpainu, pgepxkapxiBu M. Cepacrtomnosig, YepHIriBcbkoi 00J. MiATOTyBaIH
IHCTpYKLIi 3 o0O0JiKy AoKyMeHTiB B apxiBl (auB. Ne 98-102). Psanx apxiBiB
pO3poOWIIM 1HCTPYKIII Ta METOAWYHI PEKOMEHMaIii 3 OOJIIKy JOKYMEHTIB B
TPYJIOBUX apXiBax, apXiBHUX BIJJAUIAX paiJep:KaJMIHICTpaliid, MICBKUX pas,
apxiBHHX MIAPO3aIaX MIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamiii (Jgep>kapXiBu
Kuiscbkoi, Cymcrkoi, Uepkachkoi, XepCcOHChKO1, XMEJIBbHHUIILKOI Ta 1H. 00J1.) (IuB.
Ne 103, 106108, 113—117). Tpu MeroauuHi PO3POOKH NPHUCBIYEHO NUTAHHIO
BefieHHs: 00mikoBoi mokymentamii EIIK apxiBHOT ycTaHoBu (IiArOTOBIIEHI
VYkpaepxapxisom, LIJIHTA Vkpainu, JlepxapxiBom BoauHcbkoi 0011.) (auB.
Ne 54, 63, 64). 3aranbHi npaBwia o0iKy 0i107ai0TeuHOTrO (QOHIY aAPXiBY BH3HAYEHO

B IHCTPYKIIii, miarotosieHi JepxxapxiBom Onecbkoi 00:1. (1uB. Ne 97).

3a0e3neyeHHs 30epeKeHOCTi JOKYMEHTIB B apXiBi

OpauM 3 OCHOBHHMX 3aBJaHb AapxiBHOI YCTaHOBH € 3a0e3meueHHs
30epekeHOCTI JOKyMeHTIB. [lepeBipsiHHS HasSBHOCTI Ta CTaHy JOKYMEHTIB €
MOCTIHHOIO TIJIAHOBOIO POOOTOI0 apXiBy Ta €(EeKTUBHUM 3aCOO0M KOHTPOJIIO 3a
30epeKeHHSIM JIOKYMEHTIB B apXiBi. ApXiBHI YCTaHOBU MPUJIIWIA BEIUKY yBary
bOMy HanpsMKy poOotu. Cepe METOAMYHHMX TOCIOHUKIB, MPHUCBIYCHHUX
NEPEBIPSHHIO HASBHOCTI Ta CTaHy JOKYMEHTIB CIIJI Ha3BaTH METOJIWYHI
pexkoMeHnpaili «KOHTpoap HaAsSBHOCTI, CTaHy 1 PyXy apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta
YTOYHEHHS OO0JIIKOBUX JIOKYMEHTIB Yy Jiep>kaBHUX apxiBax Ykpainm» (YHIIACUH)

(zuB. Ne 120), pobOouy iHcTpykuito «OOJIK Ta NEpeBIpSIHHSA HAsBHOCTI
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ayJllOBI3yaJIbHUX JIOKYMEHTIB B apxXIBHMX BIIJAUIaX paiijepxaaMiHICTpaLin,
Micbkux paay (JepkapxiB XepcoHchkoi 001.) (nuB. Ne 106), MeToaudH1 po3poOKU
nepxkapxiBiB  /[ninpomnerpoBcbkoi,  JloHenpkoi,  3amopi3zbkoi, KuiBchkoi,
KipoBorpancekoi, Cymcekoi, UYepHiriBcbkoi, XapkiBCbKoi, XepCOHCHKOI,
XmMenpHuUIbkoi 001, (auB. 119, 121-130).

AKTyanpH1i 1poOaeMl cTpaxXyBaHHs apXIBHUX JOKYMEHTIB IPHUCBSYEHO JIBI
METOANYHI po3poOku. Y «MeToaMYHMX pPEeKOMEHIAIisIX 31 CTpaxyBaHHS
nokymeHTiB HA® ix BnacHuKamMu a00 YHNOBHOBXECHUMH HUMH IOPHIWYHUMH YU
¢13uuanMu ocodamm» (YH/IIAC/I]) BUCBITIIEHO NpaBOBI acCHEKTH CTpaxyBaHHS
apxiBHUX TOKyMeHTIB (nuB. Ne 133). Meroauuni pexomenaanii [I/IHTA Ykpainu,
Ha OCHOBI JIOCB1Jly apXiBY, IPEACTABIISIIOTh TEXHOJIOT1H0 BUTOTOBJIEHHS CTPaXOBOI0
dbony, ioro o6iky Ta 306epiranas (auB. Ne 134).

[lutanHs pectaBpaiii Ta pPEMOHTY JOKYMEHTIB BIIOOpaxkeHl y 5
METOIMYHUX NociOHuKax, maroroiaenux Y HIAIAC/, nepxapxiBamu B AP Kpuwm,
Kuiscpkiit, Onechbkinl, YepHiriBebkii 00:1. (nuB. Ne 135-139).

[IpoOGnemi opranizamii po3UMIyKy [TOKYMEHTIB, HE BUSBICHUX MiJ dac
NEPEeBIPSHHS HASBHOCTI, MPUCBIYCHO TPU METOJUYHI PO3pPOOKH, MiATOTOBIIEHI
nepxkapxieamu Yepniricbkoi, KuiBcbkoi, Yepkacbkoi o0, (muB. Ne 140-142).
APpXIBU TaKOX NPHUAUISIN YBary METOAUYHOMY 3a0€3MEYEHHIO TUTaHb BUAABAHHS
nokymeHTiB 3 apxiBocxoBunl (LIIKDDA Vkpainu, nepskapxiBu YUepHITiBCHKOI,
Opecbkoi 0011.) (quB. Ne 145—147), nepeBipsiHHS HABHOCTI Ta HyMepallli apKyIiliB

y cnpaax (LIIAI'O Ykpainu, [JepxapxiB UepHiriBcbkoi 00:1.) (auB. Ne 143, 144).

ApXiBHe ONIMCYBAaHHSA TA I0BiAKOBHII anapaT apxiBy

Cepen MeTOIUYHUX PO3POOOK, MPUCBIYCHUX aPXIBHOMY OMUCYBAHHIO, CII
Ha3BaTu MeToan4dHi pekoMenaamnii [[JIAMJIM VYkpainu om0 onucyBanHs GoOH/IIB
0COOOBOTO TMOXO/KEHHS [ISYiB TeaTpajlbHOrO0 Ta MY3WYHOTO MHCTELTBA Ta
HAYKOBO-TEXHIYHOTO YIOPSAKYBaHHS JOKYMEHTIB TeaTpiB. 3HAYHHM 1HTEpeC
CTAaHOBUThH MpodsieMa cnenu(iKd HAyKOBOIO OMHCAHHS HOTHUX JOKYMEHTIB B

donmax ais4uiB My3udHoro mucrenrsa (auB. Ne 153—155).
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3acmyroBye Ha yBary TPYHTOBHAa MeETOAWYHA pPO3poOka JlepxkapxiBy
3akapnaTchbkoi OO0JI. 1100 OMUCYBaHHS JOKYMEHTIB OCOOOBOTO IMOXOJDKEHHS Ta
JIOBIIKOBOTO amapary [0 HHUX NpHU3HAueHa Ui BHUKOPUCTAHHS apXiBHUMHU
BIIIIJIaMK paifepkaaMiHicTpamiii Ta Micbkux pajn (muB. Ne 161). YV 3raganii
PO3pO0ILIl PO3TISTHYTO KOMIUIEKC MUTaHb, OB’ A3aHUX 3 OCHOBHUMH IPUHIIUIIAMHU 1
METoJaMu poOOTH 3 JOKYMEHTaMH OCOOOBOTO TOXO/DKEHHs Ha BCIX eTamax
poOOTH 3 HUMU, 3HAYHA yBara MpUAUICHA MUTAHHAM iX omucyBaHHs. [IpoOmema
apX1BHOI'O ONUCYBaHHS ay/10BI3yaJIbHUX JOKYMEHTIB BUCBITIIEHA Y METOAMYHHUX
pexomenaanisx JlepxxapxiBy JloHernpkoi 001, 1m0/10 onucyBaHHs (OTOIOKYMEHTIB
Ta poroansoomiB (uB. Ne 160).

Cnig  BIO3HAUUTH KOMIUIEKC METOJUYHUX PO3pPO0OK, MIArOTOBICHUX
cuiBpobiTHkoM YHJIIAC/] H. M. XpuctoBoto, sKi CTBOPIOIOTh METOJMYHE
HNIATPYHTS. ISl TIATOTOBKM PI3HUX BHUAIB  JIOBIKOBOT'O amapaTry apXiBy —
MOKAXKYMKIB, OIJISIAIB, MyTIBHUKIB (AUB. Ne 166—168). Psig MeToguuHux po3poOok
JIEp’)KaBHUX apXiBIB PO3KPUBAIOTH OCOOJHMBOCTI CTBOPEHHS PI3HUX BHU/IIB
JIOBIJIKOBOTO amapary: apxiBHuUx omnuciB (epxxapxiB TepHomiabCchkoi 001.) (IUB.
Ne 165), anoToBanux peectpiB onuciB (GoHaiB (nepkapxiBu YepHITiBCbKOi 001.,
Honenpkoi 001.) (muB. Ne 173-175), tomnorpadiyHuX MOKKYMKIB Ta OIJISIIB
kaptorpadiunux nokymentiB (LIJIHTA Vkpainum) (aus. Ne 169, 171), onucoBux
crateii no mnyrtiBHuka (epxkapxiB IBaHo-®pankiBchkoi 0011.) (muB. Ne 172),
KaranoriB (zxepxkapxiBu Bonmncbkoi, KuiBchkoi, YepHiriBcbkoi 001.) (auB.
No 179-181). Cepia Meroauunux pexomeHaauii epxapxiBy XapKiBCbKOi 00I1.
IpUCBsAYEHA 1HPOPMALIIHOMY MOILIYKY 3a MPEAMETHO-TEMAaTUYHUMHU KaTajioraMu
apxiBy Ta OpIEHTOBaHA Ha KOPHUCTYBauiB apxiBy (auB. Ne 176—178).

Kopucaumu € MeToauyHi pekoMeHalli MpUCBsiUeHi JOBIIKOBOMY amapary
HepxapxiBy Onecbkoi 001. PexoMenainii npusHadeH1 i KOPUCTYBadiB apXiBY
Ta (AKTUYHO € KOPOTKHUM JOBIJIHHUKOM, B SIKOMY IpPEACTaBIEHO BIJOMOCTI IpPO
BUJIM JTOBiKOBOTO amapary y JlepxkapxiBi Onecbkoi 00acTi, Horo ocoOIMBOCTI Ta
NOPAJIOK KOPUCTYBaHHA HHUM. 3HauHy iH(OpMALiiiHy LIHHICTh CTAHOBUTH TaKOXK

nofiaHa y pexkomenaamisx 6iomorpadis myOmikamiit lepxkapxisy Onecpkoi o0m1. 3a
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1961-2012 pp. ykpaiHCBKOIO Ta aHINMiCbKOI0 MOBaMH (uB. Ne 164). AKTyalbHOIO
€ «Konmenmist crBopenHs nosiakoBoro amapary I[IJIEA Vkpainm», y skii
aKIICHTOBAHO YyBary Ha IMpoOJjieMax, 10 BUHUKAIOTh B MpoLECi 3a0e3nedeHHs
e(EeKTUBHOTO KOPHUCTYBAaHHS €JIEKTPOHHUMHU JOKYMEHTaMH Ta EJIEKTPOHHUMU

iHpopMmariitnumu pecypcamu (uB. Ne 162).

Opraxizanis KOpUCTYBAaHHSA JOKYMEHTAMH Ta BUKOPUCTAHHS apXiBHOI
iHpopmamii

ApXiBHI YCTaHOBM TPOBEJM 3HAYHy poOOTy IIOAO0 HOPMATHUBHO-
METOJMYHOTO 3a0€3MeYeHHs] TAaKOro Ba)XXJIMBOTO HAIpsIMy pPOOOTH apXiBy, SIK
KopucTyBaHHs JokymeHTamMmu HA® Tta BukopucrtanHs apxiBHOI iH(popmanii. ¥V
METOJMYHUX PEKOMEHJAIISX BiJOOpaXE€HO OCHOBHI (OPMU BUKOPUCTAHHS
BIJIOMOCTEH, IIO MICTATbCS B AapXiBHUX JIOKYMEHTax: BHKOHAHHS 3alUTIB
COIIATBHO-TIPABOBOTO  XapakTepy — 8 po3po00K; BUKOHAHHS TEHEAIOTTYHHX
3aIIMTIB — 3; BUKOHAHHS TEMAaTHYHMX 3aIUTIB — 1.

BucraBkoBiil AisibHOCTI apxXiBiB mpucBsiueHo 4 po3poOku. Cepen HuUX
BiHAaunMO MeToandHi nmocioruku [[/IHTA VYkpainu 1010 miaroToBKu BUCTaBOK
apXiBHUX B €JICKTPOHHOMY BUIUIIAI B Mepexi IatepHer (muB. Ne 200).
BpaxoByroun nommpeHicTs Takoi popmMu BUCTAaBKOBOI poOOTH 1151 TpodieMaTuka €
aKTYyaJIbHOIO.

Hocein pobotn [AKDDA Vkpainum moao oprasizamii 1 MiArOTOBKHU
BUCTABOK  ay/IOBI3yaJIbHMX  JIOKYMEHTIB  y3araJlbHEHO Yy  BIANOBIIHMX
pexomenaaiiax (auB. Ne 199). [Iurands poOOTH KOPUCTYBAUIB y YUTATBHUX 3aj1aX
apxiBiB TMpPEACTABICHO METOJAMYHUMH po3poOkamu JAepxkapxiBiB  KuiBcbKoi,
Opecwkoi 0601, (muB. Ne 203, 204). OcHOBHI BUMOTH JI0 HaJlaHHS JIOKYMEHTIB Y
TUMYacOBE KOPUCTYBAaHHS BHUCBITJIICHO Yy METOAMYHOMY MOCIOHUKY JlepxapxiBy
Opecbkoi 0041. (nuB. Ne 147). BaxxnuBoro Ta NepCNEeKTUBHO € podiiemMa HadaHHs
apxiBHOi 1H(opmMmarii ocobam 3 0oOMEKEHUMHU (ISUYHUMH MOXKIUBOCTSIMH,

BioOpakeHa B iHCTpYKILii, miarorosieHoi LIJIHTA Ykpainu (auB. Ne 190).
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Cepen MeTOAMYHMX PO3POOOK 3 MUTAaHb BHUJIABHUYOI Ta MyOIiKaIiiHO1
JISJTBHOCT1 apX1BHUX YCTaHOB ciIij Ha3BaTH 1HCTpYKIito [IJIKODA Vkpainu moao
HIArOTOBKM A0 MyOiiKauii y nepioJuyHUX BUIAHHAX (POTOAOKYMEHTIB 13 (DOHIIB
apxiBy (muB. Ne 206); meromuuni pexomenpamii Jlepxkapxisy Cymchkoi 001,
MPUCBSIYCHI BUJAHHIO JIOBIIHMKIB MO (OHJAX apXiBHUX yCTaHOB oOjacTi (AuB.
Ne 207, 208); migrorosneni YH/AIAC/ metonuuni pekoMeHanii, ki yHipiKyOTb
BUMOTH JI0 IIJITOTOBKH AapXIBHUMH YCTaHOBaAaMHU YKpaiHM JIOBIJIKOBUX Ta
apxeorpadiunux Buganb (aus. Ne 205).

B3aemonist apxiBiB 3 JA€pKaBHHUMHM OpraHaMM Ta OpraHaMy MICLIEBOTO
CaMOBPSIIyBaHHSI 3 METOK PO3MOBCIO/KCHHS apXiBHOI 1H(oOpMaIlii BUCBITICHA B
MetoauuHux po3podkax IJJAMJIM Vkpainu, epxapxiBy IlonaTaBcbkoi o001

(zuB. Ne 209, 210).

HaykoBo-go0c/iiHa Ta MEeTOAMYHA TisVIbHICTD JIep:KaBHUX apXiBiB

[IpobGiieMn HayKOBO-IOCHIAHOT Ta METOAUYHOI JISTIBHOCTI JIEPKABHUX
apxiBiB po3poOmsn  cmiBpoOiTHUKM [[JIHTA Vkpaiam (guB. Ne214). VY
METOIUYHUX peKoMeHaaIlisax «OCHOBHI BUMOTH J0 MiATOTOBKH METOJIMOCIOHHUKIBY
MOJIAHO €TaNy MiATOTOBKH METOJUYHUX PO3pPOOOK, BIPOBAHKCHHS 1X B MPAKTUKY
poOOTH, OCHOBHI BHMOTHM JO MIATOTOBKM Ta OQOPMIICHHS PI3HUX BHU/IIB

METOAMNOCIOHUKIB TOIIIO.

IndopmaTusaniss apxiBHOI cipaBu

Cepen  METOOMYHMX  pPEKOMEHAAIllM,  MPUCBAYECHUX  MpodiieMam
iHdopmaTHu3aiii apxiBHOi crpaBu, ciiag Ha3Batu miaroroBieHuit [[JAKDDA
YKpaiHM ~ KOMIUIEKC ~ METOJAMYHUX  PO3pOOOK  1mI0A0  ouudpOBYBaHHS
ayJl10BI3yaJIbHUX JOKYMEHTIB (AuB. Ne 217-219); pobouy iHcTpyKLito [epxkapxiBy
XapKiBChKOi 00JI. TIIOJI0 MEPEBEICHHS apXIBHUX JOKYMEHTIB Ha €JIEKTPOHHI HOCIT
iHdopMmaiii (auB. Ne 222); MeToMYHI peKOMeHallli, MAroToBIeH1 JlepxapxiBoM

CyMcBKOi 00JI., IO PEeTIaMEHTYIOTh OpTraHi3aiiio poOOTH BeO-caiiTy apxXiBy (IUB.
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Ne 223); mporpamy indopmaruzanii LleHTpaqbHOTO IEPKABHOTO EIEKTPOHHOTO
apxiey Ykpainu Ha 2012 pik, ska Bu3Hayae 1HGOpMalIMHO-KOMYHIKaIliliHe

3a0e3MnedeHHs], He0OX11HEe JUIsl BUKOHAHHSA 3aBAaHb apxiBy (auB. Ne 221) Ta iH.

Po0oTa 3 eJIeKTPOHHUMH TOKYMEHTAMM

Kommuiekc nmutansp, Mo CTOCYIOTHCS pOOOTH 3 €JIEKTPOHHUMU TOKyMEHTaMU
PO3TISTHYTO Y METOAWYHHUX po3poOkax, miaroroneHux LJAEA Ykpainu. Po3po6ku
apXiBy MNPUCBSAYCHI MHUTAHHSM CTBOPECHHS apXiBHUX KOJIEKIiH BeO-caiTiB (qUB.
Ne 74) npuiiMaHHs-niepeJaBaHHsl €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB /10 apXiBiB (auB. Ne 89,
91-94), obniky enexTpoHHux nokyMeHTiB (auB. Ne 100, 104, 105), ctBOpeHHS
noBinkoBoro amapaty IIJIEA VYkpainu (auB. Ne 162), 36epiraHHsl €JIeKTPOHHHUX
JTOKyMeHTIB (nuB. Ne 224-226, 229, 230), crBopenHss XML-cxemu MeTagaHux
(muB. Ne 234, 235) Ta iH.

kkok

Berworo, 3a 2010-2012 pp. mepkaBHUMH apXiBHUMH YCTaHOBaMHU Y KpaiHH
OyJ0 MATrOTOBIEHO 235 METOAMYHUX PO3pPOOOK. 3a TEeMATHKOK HOPMATHUBHO-
METOJMYHI PO3POOKU PO3NOAUISIOTECS TaKUM YHUHOM (OKpEMI HOPMATHBHO-
METOMYHI PO3POOKH MOXKYTh BIIHOCUTUCH JIO KIJTbKOX TEMATHYHUX PYOPHK):

Opranxizailis ynpasJiHHs apXiBHOIO CIIPABOIO Ta J1IOBOJICTBO — 51

Opranizamis =~ popmyBanuss  HamionanpHOro  apxiBHoro (QouHmy Ta
KOMILJIEKTYBaHHS apxiBy — 47

OO0k TOKYMEHTIB B apxiBi — 24

3abe3nedeHHs 30epeKeHOCT] JOKYMEHTIB B apXiBi — 36

ApxiBHE ONKUCYBaHHA Ta JIOBIIKOBUH amapar apxiBy — 35

Opranizanis KOPHUCTYBaHHS JOKYMEHTAMM Ta BHKOPHCTAHHS apXiBHOI
iHdopmarii — 34

HaykoBo-iHdopmariiitHe 3a0e3nedeHHs TIsNIbHOCT1 apXiBHUX YCTaHOB — 1
[npopmarTuzanis apxiBHOI cripaBu — 8

15



HaykoBo-nociigHa Ta METOOUYHA TISUTbHICTD JIEpKaBHUX apXiBiB — |

Po6ora 3 enekTpoHHUM JOKYMEHTaMu — 27

Crnig  BiA3HAYUTH TEBHY JUCIPOINOPINI0 y KUIBKOCTI METOJUYHUX
MOCIOHUKIB, MIATOTOBJICHUX MO PI3HUX HAMpsSMKax JiSUIbHOCTI apXiBHUX yCTaHOB.
KinpkicHO mepeBakatoTh METOMYHI PO3POOKH 3 MpobieM opraHizaiii ynpaBiiHHS
apxiBHOIO CIIPaBOIO Ta MJUIOBOJICTBA, OpraHizaiii ¢opmyBanHs HamioHaabHOTO
apxiBHOro (oHay Ta KOMIUIEKTYBaHHA apXxiBy. BiZHOCHO HeBenHMKa KUIbKICTh
METOJMYHUX PO3POOOK MPHUCBAYEHA TAKOMY BAXKIMBOMY HANpsIMy AISUIBHOCTI
apXiBiB, K 00JIIK. Y MOPIBHSHHI 3 HOPMATUBHO-METOIUYHOIO JISVIBHICTIO apXiBiB
3a nepiog 2007-2009 pp., MOXKHaA BiA3HAYUTH CYTTEBE 30UIBLIEHHS pO3pOOOK 3
nuTaHb opranizamii ¢opmyBanHs HamionansHOTO apxiBHOTO (OHIY Ta
KOMIUIEKTyBaHHS apxiBy (15 y 2007-2009 pp. ta 47 y 2010-2012 pp.),
3a0e3reueHHs 30epeKeHOCTI JOKYMEHTIB B apxiBi (22 y 2007-2009 pp. ta 36 y
2010-2012 pp.), apxiBHE OomMCyBaHHS Ta JOBIAKOBUU amapaT apxiBy (19 y 2007—
2009 pp. Ta 35y 2010-2012 pp.); 3MeHIIUIACh KUIBKICTh PO3POOOK, MPUCBIUCHHUX
oprasizaiii yrnpasJiHHS apXiBHOIO cIpaBoro Ta AUI0oBOACTBY (80 y 2007-2009 pp.
ta 51y 2010-2012 pp.).

Binburicte METOIUYHUX PO3POOOK BIAMOBIAAE BUMOTaM IIOJO0 MiATOTOBKHU
HOPMATHUBHO-METOJIMYHUX BHUJAHb Ta MICTHTh HEOOXIJTHI €JIEMEHTH (TUTYJIbHUU
apKylll, aHoTalis, BIAOMOCTI MNpO YKJIaJayiB, NPU3HAYEHHS POOOTH, TEKCT
pO3pOOKH, MIO0 CKIAAAETHCA 31 BCTYNy Ta PO3JAUIB, CIOUCOK BUKOPUCTAHOI
miteparypu). IIpote He y BCix poOoTax IOTPUMAHO BUMOTHU IIOAO iX CTPYKTYpH,
o(opMJIEHHS, HasBHOCTI aHOTAallii, CIUCOK BUKOPUCTAHOI JIITEPATypH HE 3aBXKIU
0(OPMIIEHO 3ITHO YNHHUX CTaHAAPTIB.

AHamni3 HOPMATHUBHO-METOJUYHHUX PO3POOOK, MiATOTOBICHUX AapXiBHUMHU
yCTaHOBaMHU YKpaiHu, JO3BOJUB BU3HAUMTU PsAJ HAOPSIMIB Ta BHUIIB POOIT, 110
NOTPeOYIOTh OUIBIIOr0 METOJWYHOTrO 3a0e3MeUeHHs: CTBOPECHHS Ta OOJIK
ctpaxoBoro (ouay mokymeHtiB HA®D, naykoBo-texHiuHe ompairoBanHs HT/I,

o0k 616mioreyHoro (oHAy apxiBy, MPOBEACHHA MOHITOPUHTY 3a0e3MeueHHs
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30€peKEeHOCTI TOKYMEHTIB, BHUSBICHHS Ta OOJIK yHiKadbHHX JokyMeHTiB HAD,
opraHizaiisi poOOTH apxXiBy TIIiJI Yac HAA3BUYAWHUX CHTYyaIlil, BeJCHHS
JOBIJKOBOTO amapaTy apxiBiB B €JEKTPOHHIM ¢opmMi, MIArOTOBKA OH-JIAHH

BHCTABOK apXiBHHUX JOKYMEHTIB.
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Bioaiorpadiuauii NOKa;KYMK HOPMATHBHO-METOJAUYHUX PO3POOOK
AepKaAaBHUX APXIBHUX YyCTaHOB YKpainu 3a 2010-2012 pp.

Opranizanisa ynpasjiHHS apXiBHOI CIIPABOI0 TA JJIOBOJCTBO

Jinoeoocmeo

1. Ilopspgok opraHizaiii €JIEeKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry 13 3acTOCYyBaHHSIM
€JIEKTPOHHOTO HU(POBOro MIJANUCY B OpraHax BUKOHaBYOi Biaau / Jlepx. apxis.
cnyxk6a Ykpainu, YHIAIAC] ; aBt.: II. M. Mapuenko, 1O. C. Koranwok. — K.,
2011.—10c.

VY Tlopsinky BiANOBITHO 1O BHMOT YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta HOPMATHUBHO-TIPABOBHX aKTiB
VYkpaiHM 3 TMTaHb EIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry pO3pOOJICEHO THTaHHS Oprasizamii
CJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIr'y B OpraHax BHKOHAaBYOI BJIaJM Ha eTamax MiArOTOBKH,
opraHizamii BXiIHOTO, oOpraHizaiii BHYTPIIIHBOTO 1 OpraHizamii BUXiIHOTO EJIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTOOO0ITy Ta BHMOTH, SKi 3a0e3medyloTh BUKOHaHHs [lopsaky. JlokiamaHo po3mucaHo
000B’SI3KM KEpIBHUKA OpraHizaiii Ta mocagoBUX OCI0 CIy’)kOM aBTOMAaTH30BAaHOTO JIUIOBOJICTBA
Ta EJEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry B 4YacTHHI 3axucTy iH(opmaiii, aaMiHICTpyBaHHS Ta
KepyBaHHS JaHWMH, TIPOCTABISIHHA TII€YaTKH YCTaHOBH, TEHepalii OCOOHCTHUX KIIOUiB
€IEeKTPOHHOTO HHU(POBOro MiAMUCy, ONOKYBaHHS Ta TOHOBJICHHA CEepTU(IKATIB BIIKPUTHX
KJTFOUiB TOIIO.

2. Tlopsimok pobOTH 3 €JIEKTPOHHUMH JOKYMEHTaMH Yy [JIJIOBOJACTBI Ta iX
MIATOTOBKUA JI0 TIepedaBaHHs Ha apxiBHe 30epiranHs / Jlepxk. apxiB. ciyk0a
VYkpainu, YHIAIAC/ ; yxman.: FO. C. KoBrantok (kep. po3po6kn), FO. 1. 3a6enbko,

[1. M. Mapuenko. — K., 2011. - 96 c.

[lopsimoxk BCTaHOBJIIOE 3arajibHi BUMOTHM LIOJI0 OpraHizamii  poboTu 31  ciay’O0oBUMH
€JICKTPOHHUMH JTOKYMEHTAaMHU Yy JiJ0BOJICTBI MIAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allii, He3aJIeKHO
BiZl pOpM BIIACHOCTI, Ta iX MIATOTOBKY 1O MEpeJaBaHHs Ha apXiBHE 30epiraHHs A0 JAEp:KaBHUX
apxiBiB. [lommproeTbcsi Ha yCTaHOBH, SKI BIPOBAAWIA EJICKTPOHHHH TOKYMEHTOOOIr 13
3aCTOCYBaHHSM €JIEKTPOHHOIO IM(PPOBOrO MiJIMHUCY, 1 SBISETHCS OCHOBOIO ISl CTBOPEHHS
CITY>K0010 JUTOBOJCTBA Pa3oM 3 Ciyk0aMu iH(POpPMaIIMHUX TEXHOJOT1M YCTaHOBH BIIACHOTO
HOPSZIKY OpraHizanii poOOTH 3 €IeKTPOHHUMH JIOKYMEHTaMH y IiaoBojAcTBi. Y Ilopsaxy 9iTko
pPO3MHUCAaHO BHMOTH MIOJI0 3aCTOCYBaHHS EJIIEKTPOHHOTO IHU(POBOTO MIANMUCY B JIJIOBOJCTBI,
KOHBEPTYBAaHHSI ~ €JIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTa, OQOPMIICHHS  pEKBI3UTIB  OpraHi3auiiHo-
PO3IMOPSTYNX EIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB TOIIIO.

3. [IpumipHa  IHCTPYKIIiE 3  JUIOBOJCTBA B  apXiBHUX  BIJiIaX
paiaepkaaMiHicTpanid, Micekux pan / JepxkapxiB 3amopi3. o001 ; yKiaj.
C. T. bineus. — 3anopixoks, 2012. — 46 c. : noa.

B iHCTpYKIii BUKIaneHO 3araibHi BUMOTH /0 JOKYMEHTYBaHHS YIIPaBIiHCHKOI iHpoOpMarii Ta
oprasizaiii poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU B apXiBHUX BiJJijiaX paiiiaeprkaJMiHICTpallii, MiCbKHX paJ
3amopi3pKoi 00acTi He3aIeKHO Bix crocoly dikcarii Ta BiATBOpeHHs iHpopMallii, BKIIOYar0un
iX mATOTOBKY, peecTpailito, 00K i KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHAM. PO3IIISIHYTO MOPSIIOK opraHizaiii
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO0ITY 13 3aCTOCYBaHHSM €JIEKTPOHHOTO HU(PPOBOTO MIIMHCY, pOOOTH 3
EJIeKTPOHHUMH JOKYMEHTaMU B JTOBOJCTBI BiJUIiTY, 3/11iCHEHHS I1JIOBOJCTBA 32 3BEPHEHHSMU
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TPOMaJISTH TOLIO, BUMOTH JI0 BiAMOBIMATBHUX 0CI0 3a OpraHi3allilo JOKYMEHTYBaHHS B apXiBHUX
BiJIINIaX Ta iX CTPYKTYPHHUX MiAPO3/IiNax.

4. Inctpykuis 3 ainoBoxactBa B JlepxaBHomy apxiBi UepHiriBcpkoi obmacti /
HepxapxiB YepHiris. 001. — YepHiris, 2012. — 73 c.
B iHCTpyKINi BHKIaJ€HI BUMOTH IIOJO0 JOKYMEHTYBaHHs YMpaBIiHCHKOI iH(Mopmarlii, ToOTO
CTBOPEHHS IOKYMEHTIB, B SIKUX (IKCY€THCS 3 JOTPUMAHHAM YCTaHOBJICHUX IpaBWII iHpopMalis
Mpo YMPaBIIHCHKI Mii Ta opranizaiii poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, BKIIIOYAIOYH iX ITiTOTOBKY,
peectpanito, OOJMIK 1 KOHTPOJb 3a BUKOHAHHAM, Nepea0aueHMMH HOMEHKIATypOIlO CIIpaB,
HEOOXITHUX 1 JOCTaTHIX JUIsl JOKYMEHTYBaHHs i1H(OpMAIii Mpo AISUIBHICTH JepkKapxiBy. Y
JOJIaTKaXx HaBeACHI OJaHKU OpraHi3alliifHO-po3MOpsAYUX TOKYMEHTIB, OMUCaHI BUMOTH 0
3aIOBHEHHS PEKBI3UTIB IOKYMEHTIB.

Homexnamypu cnpae

5. [lpumipHa HOMEHKJIATypa ClpaB apXiBHUX BIAJIIB pailnepxkaaMiHicTparllii,

Mmicbkux pan / [epxkapxiB UepHnirie. o0xa. ; yknan. H. M. Jlo6anoBa. — YepHiris,
2011.-17c.
[lpumipHa HOMEHKIJIATypa CIpaB CIyrye Uil HaJIaHHS METOJMYHOI JIOTIOMOTH TIpaliBHUKaM
apxiBHUX BIIIUIIB paiiiepkagMiHiCTpamid, MICBKUX paJ TpW CKIAJaHHI 1HIUBITyalbHOI
HOMEHKJIATypH CIIpaB Ta (OpMyBaHHI JOKYMEHTIB y crpaBH. Po3po0iieHa 3 METOI CTBOPEHHS
€IMHOI cucTeMu (popMyBaHHS CrpaB, 3a0e3nedeHHs 00Ky, IIBUIKOTO MOIIYKY JOKYMEHTIB 3a
3MICTOM 1 BHJIOM, YHi(ikaIlii 3arojioBKiB CHpaB Ta BH3HAYECHHs CTPOKiB 30epiranHsa. Hamano
peKoMeHamii MO0 BCTAHOBJICHHS CTPOKIB 30epiraHHs OKYMEHTIB, HE MepeadadyeHnx
HOMEHKJIaTypOIO CIpaB, Ta 00’ €JHAHHS CIPaB 3 OJIHAKOBUMH CTPOKaMH 30epiraHHsl.

6. [IpuMipHa HOMEHKJIATypa CIpaB apXiBHOIO BIIJAUIY palilOHHOI JIE€p>KaBHOI

anMinicTtpamii  (micekoi pamu) / JepxkapxiB UYepkac. 061 ;  ykmam.
B. O. Menbnuk. — Yepkacu, 2012. — 26 c.
Po3pobka MicTUTh BKa3iBKH IIOJ0 3aCTOCYBaHHS MPUMIPHOT HOMEHKJIATYpPU CIIPaB apXiBHOTO
BIJIUTY paiiepikaaMmiHicTpanii, MiCbKOi paji — CHCTEMaTHYHOTO MEPENiKy 3aroJOBKiB CIpaB i3
3a3HAYEHHSIM CTPOKiB 30epiraHHs, XapaKTepHUX JJI1 poOOTH apXiBHOTO BIAJLTY, PO3/IIIN SIKOTO
BiZI0OpakaroTh OCHOBHI (yHKIIIT apXiBHOT'O BiJILTY, 1 po3MillleHi 3a HanpsiMaMu poOOTH BiJUILTy.
®DaKkTUYHO € TOCIOHMKOM JJisi CKJIaJaHHS 1HAMBIAYaJbHOI HOMEHKJIATYpU CIpPaB apXiBHOTO
BIIUTY 3 JOKIQJHUMH PEKOMEHAAIISIMH IIOA0 TMOPSAIKY 3aloBHEHHS rpad iHAMBIIyanbHOT
HOMEHKJIATypH CIIPaB 1 CTPOKIB 30€piraHHs;.

7. IlpuMipHa HOMEHKJIaTypa CHpaB BiAJUIIB KYJbTYpPU 1 TYpU3MY pPalOHHUX
JEp’)KaBHUX aJMIHICTpaliid, MICBKMX paJ y [JISJIBHOCTI SIKUX CTBOPIOIOTHCA
nokyMeHTH HarionansHoro apxiBHoro douay / JlepxkapxiB 3akapmar. o0 ;
ykiana. O. B. Mapkanuu. — Yxropon, 2012. — 22 c.

Hageneno copmoBaHy 3a GyHKLIIOHATBHUM MpUHLUIOM [IpuMipHy HOMEHKIATYpy CHpas, L0
YTBOPIOIOTHCS B JIUIOBOJCTBI BLAZUTIB KYJIBTYPH 1 TYPU3MY paiiepaaMiHICTpaIliii, MiICbKUAX paj
13 3a3HaYeHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs [Uisl CKJIaJaHHSA I1HAMBIIyalbHOI HOMEHKJIATYpU CIIPaB.
[Tomano pexomeHmallii Mmoa0 MPOCTABICHHS IHJACKCIB CIpaB, CKJIAJCHHS 3aroJIOBKIB CIIPaB,
CTPOKiB 30epiranHs, (GpopMyBaHHsS MiCYMKOBOI'O 3alHCy 10 HOMEHKJIATypH CHpaB TOLIO Ta
BUMOTH WIOJ0 TIOTO/KEHHS 3 EeKCIIEPTHO-TIEPEBIPHOIO KOMicielo Jlep)kaBHOTO —apxiBy
3akapnaTcbKoi 00J1acTi.
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8. IlpumipHa HOMEHKIAaTypa cIpaB s paloHHHMX JicrocmiB / JlepkapxiB
Kutomup. 0611. — Kurtomup, [2011]. — 21 c.
[IpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB I palOHHUX JIICTOCHIB — II€ CHCTEeMATH30BAaHUU MEperiK
3aroJIOBKIB CIIpaB, XapaKTEPHUX Ui iXHBOI AISIIBHOCTI, 13 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs.
SIBnsieThCA TOCIOHMKOM ISl CKJIAJIaHHS 1HIWBIITYyalbHOI HOMEHKJIATYpU CHpaB, MPOBEIACHHS
eKCHEePTU3H IIHHOCTI, YIOPSAAKYBAaHHS Ta B1IOOPY JAOKYMEHTIB Ha IMOCTiliHE 30epiranHs Ta s
3HUIICHHS.

9. [IpumipHa HOMEHKJATypa CHOpaB I CEIUIIHUX, CUIBCBKUX paj
XmenbHuibkoi oOmacti / JlepxapxiB XwmempHuIl. 001. ; ykiman. B. C. Para. —

XMmenpHULBKHHI, 2012. — 40 c.

[IpumipHa HOMEHKIATypa CHpaB Ui CEJUIIHUX, CUIBCBKUX paj XMEJIbHUIBKOI 00JacTi
CKJIajieHa BiamoBigHO 10 Ilepeniky THIMOBHX JOKYMEHTIB, 11O CTBOPIOIOTHCS TIij] Yac MisUTBHOCTI
OpraHiB JepXaBHOI BJaJW Ta MICIIEBOTO CAMOBPSIyBaHHSA 1 CUCTEMAaTU30BaHHUX BIiMOBITHO 0
OCHOBHHX HAIPSMKIB JisSTTLHOCTI OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBPsITyBaHHS. 3aroJOBKH PO3MIIIEHI 3
ypaxyBaHHSIM BaXJIMBOCTi, BUJIB Ta B3Aa€EMO3B 3Ky JOKYMEHTIB, SIKI CTBOPIOIOTBCS IIiJ] 4ac
JISITBHOCTI CEJMIIHOI Ta CUTBCHKOI paj. Y MPUMITKaX HaBEJICHI CTPOKHU 30epiraHHs CIpas.

10. [TpumipHa HOMEHKIATypa crupaB i ynpaeiinb IlenciitHoro doumy

VYkpainu B paiioHax, mictax Ta paiionax M. Cymu / lepxkapxiB Cym. 0611, — Cymu,
2011.-57c.
[IpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB € CHCTEMAaTH30BAaHUM IIEPEITIKOM 3aroJiOBKIB CIIpaB,
XapaKTepHUX Ul AISTIBHOCTI YIIpaBIliHb B MicTax Ta paifoHax M. Cymu. BukopuctoByeTbes npu
CKJIaJIlaHHI 1HJMBIAyaJlbHOI HOMEHKJIATypH cIpaB ympasiinb [lenciiinoro ¢oumy VYkpainwm,
NPOBEICHHI EKCHEepTH3M I[IHHOCTI, YMOpSAKYBaHHI Ta BiAOOpI JOKYMEHTIB Ha IOCTiiHE
30epiranHs a00 3HUIICHHS.

11. [IpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB 3arajJbHOOCBITHIX HAaBUYAJIBHHUX
3aKJIa/iB, y JISUTBHOCTI SIKMX CTBOPIOIOTHCS TIOKYMEHTH HarlioHaJIbHOTO apXiBHOTO
donmy / depxkapxiB 3akapmnat. oou. ; ykiaa. H. B. TecnoBuu. — Vxkropon, 2011. —
36c.

[MpumipHa HOMEHKJAaTypa CIpaB 3arajbHOOCBITHIX HAaBYAJIBHHX 3aKJIAJiB  SIBISETHCS
METOIUYHUM TOCIOHMKOM JUIsi CKJIaJaHHS 1HIMBiTyalbHOI HOMEHKJIATYPH CIIPaB HABYAJIHLHOTO
3akiaany. MiCTUTh BUMOTH MIONO CTPOKIB (POPMYyBaHHS HOMEHKJIATYpPH CIpPaB CTPYKTYpPHHX
HipO3IiTiB 1 3BeIeHOT HOMEHKJIATypH CIIPaB HAaBYAJIBHOTO 3aKiaay, (popMyBaHHS Ta MOPSIKY
PO3MIIIEHHSI 3arOJIOBKIB CIpaB, MPOCTABICHHS I1HAEKCIB CIpaB, CTPOKIB 30epiraHHs CHpas,
00’eHaHHA a00 PO3’€THAHHS CIPaB BKJIIOYCHHS a00 HEBKIIOYEHHS THX YU 1HIIMX JOKYMEHTIB
710 cripaBH, He niepeadadeHux [IpruMipHOI0 HOMEHKIIATYPOIO Ta MepeTiKaMH, a TaKOXK MOCaT0BUX
oci0, BIAMOBiNATBHUX 3a MAUIOBOJICTBO Yy CTPyKTypHOMY miapo3aimi. Ilomano mnpuknanu
3aIOBHEHHS Tpad 3 ypaxyBaHHIM CIICIU(IKA HABYAITBHOTO 3aKIJIady.

12. [TpumipHa HOMEHKJIaTypa crpaB po¢eCIHHO-TEXHIYHOTO

HaBuasbHOrOo 3akiany / JlepkapxiB Bomun. 005, Ynop. ocBiTH 1 Hayku
obnaepxkaaminicTparii, ApxiB. Bia. Jlyupkoi micekpaau, ApxiB. Bia. ['opoxis.
paraepxaaminictparii. — JIymek, 2010. — 22 c.
[IpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB MiATOTOBJIEHA 3 METOI (POPMYBAHHS CIIPAB, IO YTBOPIOIOTHCS
B JISUTBHOCTI TIpodeciiHO-HABYAIBHOTO 3akiaay. MICTUTh BKa3iBKM MO0 HaWMEHYBaHHS
pO3AiIiB, cpaB OyXraaTepchbKOro OOJIKY Ta 3BITHOCTi, 3 OXOPOHHU Mpalli, TeXHIKH OE3IMeKH,
CTPOKIB 30epiraHHsi JOKYMEHTIB TOIIO. 3BEpPHEHO yBary Ha JTOKYMEHTH, SKi MOXYTh MaTu
HAYKOBE 1 ICTOPUKO-KYJIbTypHE 3HAUCHHS 1, TTICIIS POBEICHHSI €KCIIEPTU3H iX LIHHOCTI, TOBUHHA
BKJTFOYATHCS 70 ckiaaay HarionanbHoro apxiBHoro ¢oHay ado 3a3HadeHUi TEepMiH 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB BU3HAYCHU €KCIIEPTHO-TIEPEBIPHOIO KOMICIEIO iepkapxiBy BonnHcbkoi obmacTi.
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13. [TpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB CUIbCHKOI pagu Ta il BUKOHABYOI'O
xomitery / JlepxkapxiB Yepkac. 00i. ; yknan. B. O. Menbauk. — Yepkacu, 2012. —
30c.

Po3pobka MiCTUTh BKa3iBKM IOJI0 3aCTOCYBaHHS CHUCTEMATH30BAHOTO IEPEiKy 3arojioBKiB
CHpaB, XapakTepHUX I JiSUIBHOCTI CLIBCBKOI pajau, MOOYyZOBaHOTO 3a (YHKLIOHAJIHHUM
npuHiunoMm. [IpuMipHa HOMEHKIaTypa chpaB € (AKTHYHO TOCIOHMKOM il CKJIAJaHHS
1HMBITyaqTbHOI HOMEHKJIATYpH CIpaB CUIBCHKOI paau 3 JOKJIAAHUMHU PEKOMEHJIAISIMH 100
MOPSIIKY 3aITOBHEHHS T'pad 1HAMBITYyaIbHOI HOMEHKIIATYPH CIIPaB 1 CTPOKIB 30€piraHHs.

14. [TpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB TEPUTOPIATBLHUX YMPABIIHb FOCTHUINT
y Cymcobkiit obmacrti / lepxxapxiB Cym. 061. — Cymu, 2012. — 4 c.
Po3pobnenwnii 11s1 BUKOPUCTAHHS MPalliBHUKAMU TEPUTOPIaIbHUX YIPABJIiHb IOCTHIIII, apXiBHUX
BIIAUIIB  paiaepxkanminicTpamii (Micekoi pamu) Ta Jlepkapxisy Cymcbkoi —o6macti
CHCTEMAaTH30BaHUI TEpeIiK 3arojIOBKiB CIpaB, XapaKTEPHUX JUIS TiSUTBHOCTI TEPUTOPIaIbHUX
yOpaBliHb IOCTULII, Ma€ pEKOMEHAALIWHUN XapakTep [Uid CKJIaJaHHS 1HIUBIAYyaIbHOI
HOMEHKJIATYpH CIIpaB, MPOBEACHHS EKCIEePTH3W LIHHOCTI, YIOPSIKYBaHHS Ta BimOoOpy
JIOKYMEHTIB Ha MOCTiliHe 30epiranHs abo 3HUIIEHHS TOIIIO.

15. [IpumipHa HOMEHKJIAaTypa cIpaB TPyAOBUX apxiBiB / JlepxkapxiB
Uepmniris. o611. ; ykinana. H. M. Jlo6anosa. — Yepnirig, 2011. — 13 c.
[IpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB TPYIOBHX apXiBiB Po3po0JieHa 3 METOI CTBOPEHHS €IWHOL
cucrteMu GOpMyBaHHS CIIpaB, 3a0€3MEUEHHS IXHBOTO O0JIIKY, IIBUAKOTO MOIIYKY JOKYMEHTIB 32
3MICTOM 1 BUJIOM, YHi(iKallii 3aroJOBKiB CIIpaB 1 BU3HAUEHHS CTPOKIB 30epiraHHs TOKYMEHTIB Ta
JUIT HaJaHHS METOJMYHOI JOTIOMOTHM TpAaIliBHUKAM TPYJOBUX apXiBIB MpHU CKJIJIaHHI
IHAMBIAyadbHOI HOMEHKIATYypu copaB Ta (GOpMyBaHHI JOKYMEHTIB Yy cmpaBu. Hagano
peKoMeHamii MO0 BCTAHOBJICHHS CTPOKIB 30epiraHHs OKYMEHTIB, HE TMepeadadyeHnx
HOMEHKJIaTypOIO CIpaB, Ta 00’ €JHAHHS CIPaB 3 OJIHAKOBUMH CTPOKaMH 30epiraHHsl.

16. [TpumipHa HOMEHKIATypa CrpaB TPYyI0BOro apxiBy / [bimomin. paiion.
TpyJIOBUM apxiB, ApxiB. BiA. biumonun. painepxanminictpauii, lepxapxis Cym.
0011.]. — Cymu, 2010. — 4 c.

[IpencraBiieHa TpHMipHA HOMEHKJIATYpa ISl IMPAKTHYHOTO BHKOPUCTAHHS IpalliBHUKAMH
TPYAOBOTO apXiBy Ipu (popMyBaHHI CIIpaB 3 yNPaBIiHCHKOI JOKyMEHTallii, 001Ky, 30epeKeHHs,
BUKOPUCTAHHSI, KOHTPOJIIO JIOKYMEHTIB Ta ()iHAaHCOBO1 AISTTHOCTI OpTraHi3allii.

17. [TpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB TPYJAOBOTO apXiBy paiioHy (micta) /

HepxapxiB Boaun. 06:1., Tpynosuit apxi M. JIyieka, TpynoBuii apxiB I'opoxiB. p-
Hy. — JIynpk, 2012. — 8 c.
HaBenena mpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB 3 OpraHizamii poOOTH, IJIaHyBaHHS, 3BITHOCTI Ta
BeJICHHs OyXrairepii TpyI0BOro apXiBy paiioHy (MiCTa), 10 YTBOPIOIOTHCS B MOTO A1TOBOJICTBI
IPOTSTOM POKY, 13 3a3HAUYEHHSIM IHICKCIB, HAHMEHYBaHb, CTPOKIB 30epiraHHs, Ta MiJICyMKOBHIA
3ammc Mpo Kareropii i KIIbKICTh CIpPaB.

18. [Tpumipna HOMeHKIaTtypa crnpaB lleHTpanbHOi pailoHHO1 JikapHi /

ykaaza. B. A. Mapuenko // 361pHUK MeTOOUYHUX po3pobok / [epxkapxiB CyMChKOi
00151. — Cymu, 2011. — Bum. 10. — C. 14-27.
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19. [IpuMipHa HOMEHKJIATypa CIpaB, M0 YTBOPIOIOTHCS B MAISIBHOCTI
HEHTpaIbHUX paioHHuX JikapeHs / JlepxkapxiB Xutommp. o6m. — JKuromup,
[2011]. — 48 c.

CknaneHa 3a CTPYKTYPHHM HPHHIMIIOM, MICTHUTh BHMOTH Ta BKa3iBKH IOJO (OpMyBaHHSI
1H/IMB1TyaJIbHOT HOMEHKIJIATYpH CIIPAB, 10 YTBOPIOIOTHCS B AISUIBHOCTI HEHTPATBHUX palOHHHUX
JiKapeHb, 1 Moke OyTH BHKOpPHCTaHa SK TMOCIOHMK TIpH CKJIAJaHHI 1HIUBITyaIbHOL
HOMEHKJIaTypH CIIpaB, MIPOBEACHHI EKCIIEPTH3H LIHHOCTI JOKYMEHTIB, YIOPSAAKYBaHHI Ta BiOopi
JIOKyMEHTIB Ha MOCTIHHE 30epiraHHs 1 U1l 3HUTIICHHS.

Memoouuni pexomenoauii 3 GUKOPUCMAHHA NPUMIPHUX HOMEHKIAmyp Cnpas

20. MeroanuHi peKOMeHAAIlll 3 BUKOPUCTAHHS MTPUMIPHOI HOMEHKIIATypH
CHIpaB amapaTy MICbKOI paau 1 ii BukoHaB4oro komirery / JlepxapxiB PiBHeH. 00

; ykian.: I'. Ilnaxorniok, K. ITonexaeBa. — PiBue, 2011. — 25 c.

VY pexkoMeHnamisx HaBEICHO NPUMIpHY HOMEHKJIATYpYy CIIpaB amapary MichKoi paau 1 ii
BUKOHABUOTO KOMITETY — CHCTEMAaTHU30BaHMH IepeNiKk HallMeHyBaHb CIIPaB 13 3a3HAYCHHAM
CTPOKiB 30epiraHHsl, IO YTBOPIOIOTHCS B AUIOBOJICTBI MiCBKUX paJi TA BAKOHABUYMX KOMITETIB, 1 €
OCHOBOIO JUIS CKJIAJaHHS 1HIAMBIAYyadbHOI HOMEHKJIATypH CIpaB amapaTry Micbkoi paau 1 ii
BUKOHABUYOTO KoMiTeTy. OnHMCcaHO NPUHIUIK CKIaJaHHs 1HAWBITyaJbHOI HOMEHKIIATYPH CIIPaB,
MOJIaHO PEKOMEHJAIlll II0J0 Ha3B 1 CKJIaAy IOKYMEHTIB CTPYKTYpHHUX MiJIPO3ALUIIB amapary
MICBKOI panu i 1i BUKOHaBYOTO KOMITETY B 3aJIe)KHOCTI BiJl crienn(iku BEIACHHS IIIOBOACTBA B
OKPEMO B3STii yCTaHOBI.

21. MeroanuHi peKOMEeHAALl]l 3 BUKOPUCTAHHS IPUMIPHOI HOMEHKJIATypU

cripaB paiionHoi panu / JlepxkapxiB Kutomup. o6is. ; ykiaa. T. C. Iapamyk. —
Kuromup, [2011]. —34 c.
[IpumipHa HOMEHKJIATypa CIpaB PailOHHOI pajl € CHCTEMAaTH30BaHUM IEPETIKOM HaliMEeHYBaHb
CHpaB i3 3a3HAUEHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs, siKi yTBOPIOIOTHCS y NIJOBOJCTBI PalOHHOI pajiH, i
BUKOPUCTOBYETHCS SIK METOJWYHUHN TMOCIOHWK TPH CKJIAJaHHI 1HAWBITYyaIbHOI HOMEHKJIATYpH
crpaB pailoHHOi paau — OOOB’S3KOBOT0 JOKYMEHTA €IMHOI CUCTEeMU (OpPMYBaHHS CIpaB Ta
3a0e3nedeHHs iX 00JIiKy, MIBHAKOTO PO3IIYKY JTOKYMEHTa 3a WOTO 3MICTOM Ta BHJOM, BiaOOpy
JIOKYMEHTIB Ha Jiep’kaBHE 30epiranHs abo 3HUIICHHS.

22. MeTonuyH1 peKoMeH 1allli 3 BUKOPUCTAHHS IPUMIPHOI HOMEHKIATypHU

cipaB cuibebkoi paau / epxkapxiB XKutomup. 061. — Kuromup, [2011]. — 19 c.
[TpuMipHa HOMEHKJIaTypa CHpaB CUILCHKOI pPaJil € CUCTEMAaTH30BAHUM IEPETiKOM HaliMEeHYBaHb
CHpaB i3 3a3HAYECHHSAM CTPOKIB 30epiraHHs, SKi yTBOPIOIOTHCS Yy IUIOBOJCTBI CIIBCBHKOI pajd.
BukopucToByeThcs K METOJUYHUIN MOCIOHUMK MpH CKJIaJaHHI 1HIMBIAYalbHOI HOMEHKIJIATYpH
CHpaB CUTCHKOI pagy — OOOB’S3KOBOTO IOKYMEHTa €JMHOI CHCTeMH (OPMYBaHHS CIpaB Ta
3a0e3meueHHs iX OOMIKy, IIBUIKOTO PO3IIYKY JOKyMEHTa 3a HOro 3MiCTOM Ta BHAOM, BiIOOpY
JIOKYMEHTIB Ha JiepaBHe 30epiraHHs a00 3HUIIICHHS.

23. MeToau4Hi peKOMEHAIli1 3 BUKOPUCTAHHS IPUMipHOT HOMEHKJIATYPHU
CIIpaB CUIbCHKOI paau 1 ii BHKOHaBUOro komitery / [epxkapxiB PiBHeH. 00. —
PiBue, 2010. — 19 c.

VY pekomMeHJauisxX MoJaHO MPUMIPHY HOMEHKJIATYpYy CIpaB CUIBCHKOI paau 1 ii BUKOHABUOTO
KOMITETY SIK METOAMYHHMIA TOCIOHMK TpH CKJIaJaHHI 1HAWBITyaJbHOI HOMEHKIIATYPH CIpaB
CUIBCHKOI paJii — CUCTEMATHU30BAaHOTO TMEPEeIiKy CIpaB 13 3a3HAYEHHSAM CTPOKIB 30€piraHHs, 110
YTBOPIOIOTBCS Yy [IOBOJICTBi, OOOB’SI3KOBOTO JIOKYMEHTa CUTBCHKOI paa i1 1i BUKOHABUOTO
KOMITETYy, SKUH CKJIQA€ThCsl 3 METOI0 CTBOPEHHS €IMHOI CUCTeMH (OpPMYBaHHS CIIPasB,
3a0e3nedeHHs X 00Ky, IBUKOTO TOIIYKY JOKYMEHTIB 3a 3MICTOM 1 BUIIOM Ta iX BigOOpy ISt
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BHeCceHHs 710 HarionaneHoro apxiBHOro (poHay. Y peKoMeHAalisX MOoJaHO Po3’sSCHEHHS MI0J0
BKJIIOYEHHS HE Nepef0adeHnuX MPUMIPHOI0 HOMEHKIATYypOIO 3arojIOBKIB CIIpaB, IO (aKTHYHO
YTBOPIOIOTHCSA, Ta CTPOKIB iX 30epiraHHs.

24. MeroanuHi pekoMeHAAIlll 3 BUKOPUCTAHHS MIPUMIPHOI HOMEHKJIATypHU

cripaB TpyaoBoro apxiBy / JlepxkapxiB XKutomup. 06:1. — Kuromup, [2012]. — 11 c.
Y MeToauuHuX peKOMEeHAalisx mpezcTaBieHo I[IpumipHy HOMEHKIAaTypy copaB TpyaoBOro
apXiBy — CHCTEMAaTHU30BaHUH TIEPeIiK HAHMEHYBaHb CIPaB 13 3a3HAYEHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs,
Kl YTBOPIOIOTBCS Yy JIJIOBOJCTBI apxiBy, BHKJIAQJEHO BHMMOTH Ta pPEKOMEHJAIil 100
dopMyBaHHS IHAMBIMYalnbHOI HOMEHKIATypH CHpaB. BHKOPHUCTOBYETBCS SK METOAWYHUIM
NMOCIOHUK JIJIsl CTBOPEHHSI B apXiBi €IMHOT cucTeMH (POPMYBaHHS CITpaB, 3a0€3MeUeHHs X 00Ky,
IIBHIKOTO PO3IIYKY JOKYMEHTA 3a HOTO 3MiCTOM Ta BHJIOM Yy IPOIEC] TIIIOBOJICTBA.

25. MetoanuHi peKOMEeH 1allii 3 BUKOPUCTAHHS MPUMIPHOT HOMEHKJIATYpPH
CIpaB  YIpaBIiHb AarpoONpPOMHUCIOBOTO PO3BHUTKY paijepkaaMmiHicTparii /
HepxapxiB XKXutomup. 0611. ; ykman. T. O. [Tasmrok. — XKutomup, [2011]. — 19 c.
[MpumipHa HOMEHKJIaTypa cripaB YIpaBIiHb arpoIrpoMHUCIOBOTO PO3BHUTKY
panaepkaaMiHICTpaIlil € CHCTEeMaTH30BaHUM IEepPETiKOM HalMEHYBaHb CIPaB 13 3a3HAYCHHSIM
CTPOKIB 30epiranHs, siki yTBOPIOIOTbCS Y TIIOBOJCTBI YIPaBIiHb arpONPOMHUCIOBOTO PO3BUTKY
parnepxxkanaMiHicTpamii. BHUKOpPHCTOBYyeThCS SK METOAMYHUA TOCIOHMK TpU  CKJIaJAaHHI
1HMBITyaJbHOI HOMEHKJIATYpH CIIpaB — OOOB’SI3KOBOTO JOKYMEHTa Il CTBOPEHHS €IWHOI
cucteMu (popMyBaHHS CHpaB Ta 3a0E3MEUEHHS iX O0JIKYy, MBHJIKOTO PO3IIYKY JOKYMEHTa 3a
Horo 3MicToM Ta BHMJOM, BiIOOpY JOKYMEHTIB Ha Jep:kaBHe 30epiraHHs a0o 3HUILEHHS Y
MpoIIeCi IUTOBOJICTBA.

26. MeroanuHi pekoMeHAarii 3 po3poOJEHHS Taly3eBHX TepeNiKiB
JOKYMEHTIB Ta TUTIOBUX (IPUMIPHUX) HOMEHKIATYp cripaB / Jlepk. apxiB. ciyx0a
VYkpainu, YHAIAC/ ; yknaa. O. M. 3aropeuska. — K., 2012. — 31 c.

MetoanuHi peKoMeHamii MiATOTOBICHO 3 METOI0 HaJaHHS JOMOMOTH MIiHICTEpPCTBAM, IHIIMM
IICHTPAJIBHUM 1 MICIIEBUM OpraHaM BUKOHABYOI BIAJM Ta IHIIMM ICHTPAJIGHUM yCTaHOBaM Y
PO3pO0JICHH] ray3eBUX MEPeNiKiB JOKYMEHTIB Ta THIOBUX (IPUMiIpHHUX) HOMEHKIIATYpP CIIpaB.
MeromuuHi peKkoMeHAalil CKIAJalThcs 3 JBOX 4YacTWH. [lepmia yacTMHAa TpHCBSYEHA
PO3pOOJICHHIO Tally3eBUX NEPENiKiB JOKYMEHTIB, Ipyra — po3poOJICHHIO TUMOBHX (TPHUMIipHUX)
HOMEHKJIATyp CIIPaB.

27. [Tpumipna HOMEHKJIAaTypa crpas apX1BHOTO BIJLILTY

paiinepxaamiHicTpariii : MetomuyHi pexomeHpaarii / JlepxapxiB PiBHeH. 00:. ;
ykaan.: O. M. I'amanaii, O. JI. ba6iu. — PiBue, 2011. — 25 c.
[IpumipHa HOMEHKJIaTypa CIIpaB— CHCTEMAaTH30BaHUN TIepeik 3arojIOBKIB CIpaB, IO
YTBOPIOIOTHCS B JUIOBOJICTBI YCTaHOBH, 13 3a3HAYCHHSAM CTPOKIB iX 30€epiraHHs € OCHOBOIO JUIS
CKJIaJIJaHHS 1HIWBIIya’dbHOI HOMEHKJIATYPH apXiBHOTO BIANUTY paiaepskanmiicTpamii. Ha3su
PO3MLTIiB HOMEHKJIATypU CIIpaB BiA0OpakaloTh OCHOBHI 3aBJaHHS POOOTH apXiBHOTO BiJILTY
parinepxkanminicTpamii: ¢popmyBanas HA®D, 30epiranHs Ta 00K, BUKOPHCTaHHS 1H(pOpMAIIii
nokymeHTiB HA®. V pexoMeHAamisx MOAAHO PO3’SCHEHHS IIOAO 1HIACKCIB CHpaB, MOPAAKY
PO3MIIIIEHHSI 3aT0JIOBKIB CIIPaB, CTPOKIB 30€piraHHs IOKYMEHTIB TOIIIO.

28. [IpumipHa HOMEHKJIATYpPU CIpaB PAWOHHOTO IIEHTPY 3aMHSTOCTI
meton. pexomenpamii / [epxkapxiB PiBuen. o6n. ; ykmaa. JI. Kozak.— PiBue,
2010. - 14 c.

[IpumipHa HOMEHKJIATYypU CIpaB pPallOHHOTO IIEHTPY 3aMHATOCTI — OCHOBA JJi CKJaJaHHs
IHIMBITyaTbHOT HOMEHKIIATYPH CIPaB PAiOHHOTO HEHTPY 3aiHATOCTI, 1110 CTBOPIOETHCS 3 METOIO
parioHabHOI OpraHi3aiii JiJIOBOJCTBA, BU3HAYCHHS €IUHHUX CTPOKIB 30epiraHHs OJHOTHITHUX
copaB, yHidikamii oOmiky Ta (opMyBaHHA TOKYMEHTIB y CIOpaBH Ha cCTajil AUIIOBOJCTBA.
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BceraHoBr0€ mpUONM3HMIA CKIIAJ CIpaB, IO YTBOPIOIOTHCSA Yy [IJIOBOACTBI OJHOPITHHX 32
HanpsIMKaMH JAisTIBHOCTI Ta JEMI0 PI3HMX 3a CTPYKTYpOIO PaOHHUX LEHTPIB 3alHATOCTI, 3
ypaxyBaHHSM IIEBHUX OCOOJIMBOCTEH B OpraHi3allii poOoTH Ciry»kOu 3aifHATOCTI B 00JIACTI.

Ilepeniku 0oKymenmie

29. [lepenik TOKYMEHTIB MOCTIHHOTO CTPOKY 30€piraHHs, 1110 CTBOPIOIOTH
y HayKOBO-TEXHIUHIM Ta BUPOOHUYIH MisnmbHOCTI / Jlepk. apxiB. ciyxba Ykpainu,
YHIIACH ; yxnan.: C. I'. Kynemos, A. FO. Ciuzpkuii. — K., 2012. — 81 c.
[lepenik — OCHOBHMI HOPMATHBHO-TIPABOBUHN aKT, 110 BU3HAYA€ BUIHM JOKYMEHTIB MOCTIHHOTO
CTpPOKy 30epiraHHsi, sKi CTBOPIOIOTBCS Yy HAyKOBO-TEXHIUHIM Ta BUPOOHWYIN isUTBHOCTI
IOPUIMYHUX 0Ci0 BCix (OpM BIIACHOCTI, TPU3HAYEHUH i OOOB’SI3KOBOTO BUKOPHCTAHHS
ACPKAaBHUMH apXiBaMH Ta AapXiBHUMHU IMAPO3JAUJIaMH OpraHi13alivd, CKCIICPTHHUMHU KOMICIAMHU
oprasizauiid Ta JIep)KaBHUMH apxiBaMH IMiJ dYac poOOTH 3 oOpra”izalisiMd — JKepelamu
dbopmyBanHs HA®. Tlepenik ckimaieHO 3a BUIOBMM MPHUHIIUIIOM, 3 BPAaXyBaHHSM [IIOYHX B
JiepkaBl HampsMiB y cdepax HaAyKOBOI, HAYKOBO-TEXHIUHOI, BUPOOHHMUYO-TEXHIYHOI, TIPOEKTHOI,
OyIiBEeJNBHOI ISITBHOCTI, TEOpii 1 MPaKTUKH IX JOKyMEHTYBaHHs, (OPM B3a€EMO3B’SI3KIB MIXK
3a3HAa4YCHHUMHU BUAaMU OIAJIBHOCTI.

30. [lepenik TOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS B JISUIBHOCTI JlepaaBHOTO
KOMITETY apXiBiB YKpaiHu, JAEp>KaBHUX Ta 1HIIMX ApXIBHUX YCTAaHOB YKpaiHH, 13
3a3HAYCHHAM CTPOKIB 30epiranus / JlepxkkomapxiB Ykpainu. — K., 2010. — 38 c.

31. [lepenik TUMOBUX JOKYMEHTIB, 110 CTBOPIOIOTHCS 1] Yac AISIIbHOCTI
OpraHiB Jep>KaBHOI BJIQJM Ta MICIIEBOIO CaMOBpPSJIyBaHHS, IHIIUX YCTaHOB,
MIIPUEMCTB Ta OpTaHi3alliid, 13 3a3HaY€HHSM CTPOKIB 30epiraHHs JOKYMEHTIB /
[depx. apxiB. ciyx06a Ykpainu, YHAIAC/ ; C. B. CenpuenkoBa, H. O. Ky3bpMiHa,
C.T. Kynemos, O. M. 3aropenska, A. FO. Couspkuii]. — K. : Inkynabyma, 2012. —
287 c.

Opzanizauia po6omu apxigy

32. JIANBbHICTE  TPYAOBHX  apxiBiB  XMEIbHUYYMHU :  30IpHHUK
opraHizaniifHo-MeToquuHuXx MarepianiB / Jepxkapxie XwmenpHuil. o006i., Bin.
opraizamii Ta KOOpAMHAII apxiBHOi cmpaBu, LleHTp mepemiAroToBku Ta
MiJBHINCHHS KBajiikamii TmpaliBHUKIB OpraHiB JepXKaHOi BIIaJH, OpPTaHiB
MICIIEBOT'O CAMOBPSIyBaHHS, JEPKaBHUX MIAMPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHizariil ;

aBT.: C. P. Muxaiinosa, C. A. JlaainkoBud. — XMenbHULIbKHM, 2010. — 35 c.
[TociGHMK po3po0IIeHO Ha JOTIOMOTY 3aBiyBadaM TPYJIOBHX apxXiBiB pallOHHHMX Ta MICBKHX PaJ,
HacamIiepe]] HOBONPHU3HAUYEHUX, 3 METOI0 CIPHUSHHS Oprasizaiii poOOTH TpPyIOBOrO apximy,
BJIOCKOHAJICHHIO YCTAaHOBYMX JJOKYMEHTIB, YITKI poOOTI 3 IJIaHOBO-3BITHOIO JOKYMEHTALIEIO Ta
BIIPOBQ/PKEHHIO B pOOOTY IMJIATHUX IMOCITYI HACENEHHIO. Y MOCIOHMKY HaBEJIEHO CTaTHCTUYHI
JaHl 00 TPYAOBHX apXiBiB XMEJIHHHUIIBKOI 00JacTi, KITBKOCTI CHpaB, IO 30epiraroThbcsi B
palloHHMX apXiBaX, BUKOHAHMUX 3alUTIB COLAJIbHO-IIPABOBOIO XapakTepy; BUCBITIEHO
npoOyieMn (iHAHCYBAaHHS, TEPEBAHTAXEHHS CXOBHII TOmO. [lociOHuK wmictuth [IpumipHe
noJio>keHHs ipo TpyaoBuit apxiB, mepesik IIaHOBO-3BITHOI JOKYMEHTAIlii, 1HIII JOJIATKH.

33. JlorpuMaHHsa KBamidiKalliiHUX BUMOT TIPH CKJIAJaHHI MOCAJTOBHX
IHCTPYKLIHM MpaliBHUKIB apX1BHUX BB paiiep KaIMIHICTpaLiii, MICbKHX paj :
METO/I. peKoMeHartii / JlepxapxiB XepcoH. 0011., XepcoH.
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obnaepxanminicTparis ;  ykian.. [.b. [Ipouenko, M. B. Kynuus. — Xepcos,
2011.-22c.
Pexomenmamii Mictare mpodeciitHo-kBamiikaiiiHi XapaKTepUCTUKH TOCaa  JICPKABHHUX
CIIy>)KOOBILIIB ~ apXiBHOTO  BIJAUTYy  paiiiepiaaMiHICTpalii, M0CagoBUX OCi0 MICIEBOrO
CaMOBpSIIyBaHHS Ta MarOTh OyTH BUKOPHUCTaHI TPH PO3poOIll iX IMOCATOBUX IHCTPYKIIIH.
Po3paxoBaHi Ha apxXiBHI BiAIUIM palifepkaaMiHiCTpalliid, MiCbKpa, MOXYTh OyTH BUKOPUCTaHI
TPYIOBUMH apXiBaMH, apXiBHHUMH IMAPO3AiIJIaMU MIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamii. Y
JoJlaTKax HaBEACHO MPUMIPHY MOCAJOBY 1IHCTPYKLIIO HauyalbHUKA apXiBHOTO BIAALTY palloHHOI
Jep>KaBHOT aIMIHICTpaIli 1 crieriamcTa.

34, Opranizaiiss poOOTH IIOJI0 3aMPOBAPKCHHS CUCTEMH YIIPaBIIIHHS
AKICTIO B apxiBHUX ycrtaHoBax CyMchkoi 00sacTi : MeTOJ. peKoMeHmamii /

HepxapxiB Cym. 0071. ; ykian. B. A. Mapuenko. — Cymu, 2012. — 40 c.
Pexomenpanii po3pobieni Ha BUKOHaHHSA mnoctaHoBH KM VYkpainu “Ilpo 3arBepmkeHHS
[Tporpamu 3ampoBaKCHHST CHCTEMH YIPABIIHHS SKICTIO B OpraHax BHKOHABYOI BIaaW”~ BiX
11.05.2006 p. 3 MeTOrO MOKPAIICHHS SIKOCTI MOCIYT, sIKi HaJJAal0ThCS CIOKMBayaM, ITiIBUICHHS
e(hEeKTUBHOCTI MISTBHOCTI TMpalliBHUKIB, TTOKPAIICHHS IMIJKY apXiBy, 301IbIICHHS KEPOBAHOCTI
apXxiBHOIO yCTQHOBOIO TOIIO, HOPMAaTHBHOIO OCHOBOIO JUIS CTBOPEHHS $KOI € MIXHApPOTHHMA
cranaapt [SO 9001:2000.

35. Ilopsimok opranizaifii Ta MPOBEACHHS OCOOMCTOTO TPHUHOMY TPOMAASH Yy
Jlep>xaBHOMY apxiBi YUepHiriBchkoi oOmacti / JlepkapxiB UepHiriBcbkoi 00, —
Yepniris, 2010. — 4 c.

V Tlopsinky BH3HaYeHO OCHOBHI BHMOTH JIO OpraHi3alii Ta MpOBEICHHS NPHHAOMY T'POMAISH Yy
HepxapxiBi YepHiriBcbkoi 007acTi, pO3KPUTO MHUTAHHA OpraHizamii O0COOHCTOro MpUHOMY
IpOMaisH, IOKJIAaJHO PO3IHCAHO MPABHJIA BEICHHS OCOOMCTOrO MPUHOMY TPOMAJISH Ta PO3TIISLY
HCEMOBUX 3BEPHEHb.

36. YKiIagaHHs TOJOKEHHS IMPO apXiBHUM MIAPO3IAUT JEP’KaBHOI HAyKOBOI
YCTaHOBH, My3€l0 Ta 010110TeKH, MOJI0KEHHS PO apXiBHUM MiApo3ai1 00’ €AHaHHS
rpOMaJisiH, peNiriiiHoi opraHizaiii, MIANIPUEMCTBA, YCTAaHOBM Ta OpraHizaiii,
3aCHOBAHMX Ha NMpHUBaATHIN (OpMi BIACHOCTI : pekoMeHaanii / Jlepxk. apxiB. ciayx0a
VYkpainu, JlemaprameHT J1I0BOJACTBA, (opmyBaHHs, 30epiraHHs Ta OOJIIKY
nokyMeHTiB HarionanesHoro apxiBaoro ¢gonay, Bia. dopmyBanns HarionaasHoro
apxiBHoro ¢ouny ; ynopsia. Kysuenosa M. 1. — K., 2012. — 16 c.

Pexomenpanii miarorosneHo BiamoBigHo Ao ctarteir 30, 32 3akony Ykpainu “IIpo
HamionanbHuit apxiBHUiA GoHA Ta apxiBHI ycraHoBu . [IpenmeTom pekomeHnaliii € BU3HaAUYCHHS
OCHOBHUX 3aBJaHb 1 (YHKIH, 110 BHUKOHYIOTH apXiBHI MiAPO3AUIM Jep>KaBHOI HayKOBOT
yCTaHOBH, My3e€l0 Ta 0ibmioTekn, 00’ €THAHHS TPOMAJISH, PENITiiHOI opraHizallii, miAnpHeEMCTBA,
YCTAaHOBM Ta OpraHizaiii, 3acHOBaHUX Ha TpuBaTHIA (opMi BIAaCHOCTI. MeTo IUX
peKOMEHamii € HaJaHHS METOIWYHOI JIOTIOMOTH Yy CKJIaJaHHI IIOJIOKEHb IPO apXiBH
3a3HAUYEHUX BUINE YCTAHOB Ta opraHizamiid. PexomeHnamii po3paxoBaHO sl 3aCTOCYBaHHS
Jep’KaBHUMH apXiBHUMH yCTaHOBaMH, apXiBHUMH BiJTUIaMH MICBKUX PaJl 3 METOIO TTOJIIIIICHHS
KOHTPOJIIO 3a CTAaHOM pPOOOTH apXiBiB YCTaHOB 1 oOpradizamiif, a TaKOXX YCTaHOBaMH Ta
OprasizaiisiMi, o € JpkepenaMud (OpPMYyBaHHS JEp)KaBHUX apXiBHUX YCTAaHOB, apXiBHHX
BiJIILTIB MICBKUX PaJi.

Ilnanyeanna ma 3eimuicmeo apxiey

37. KoMmekr J0KyMeHTIB (METOAMYHI pPEKOMEHJAlll Ta JIUCTH,
CTaTUCTUYHI Ta 00J1KOB1 (hOpMH, cHCTEMa AOJATKIB J0 IUJIAHIB Ta 3BITiB, MACIOPTY
apXiBHOi YCTaHOBHM TOILO) 3 MHUTAaHb 3BITHOCTI MPO POOOTY apXiBHUX BIIIUIIB

25



paiinepxaamiHicTpaniid Ta Micbkux paj 3a 2010 pik Ta ruiaHyBaHHS iX AISUIBHOCTI
Ha 2011 pik / depxapxiB Biaauu. 006:1. — Binaung, 2010. — 14 c.

[IpeacraBineHo 3BITHO-TUTAHOBI (OpPMH, 3aTBEepKeHI Haka3zoMm JlepkkomapxiBy YKpaiHU Bif
12.11.2008 p. Ne 222, nns apxiBHUX BIAIUTIB paiifepaJAMiHiCTpaIiii Ta MICBKUX paj 00JacTi 3
ypaxyBaHHSIM PEKOMEHJAIi, YKIaAeHUX BIAMOBIAHO 10 JucTa JlepkkomapxiBy YKpaiHu
27.09.2010 p. Ne 2256/05.1 “TIpo rutanyBaHHSA pOoOOTH JEpKABHUX apXiBHUX YCTaHOB 00JIaCTi Ha
2011 pik Ta 3BiTHICTH 3a 2010 pik” Ta METOAMYHI PEKOMEHaIi MO0 iX 3amoBHEHHS. J{is
MpAaliBHUKIB apXiBHUX BIIJIUTIB paiiep:kaaMiHICTpalliid Ta MIChKUX paa BiHHUIBKOT 00acTi.

38. KoMmyiekT aokymMeHTIB (METOJWYHI PEKOMEHJAIlli Ta JIMCTH,

CTaTUCTUYHI Ta 00J1KOB1 (hOpMH, cCTEMA AOJATKIB J0 IUJIAHIB Ta 3BITIiB, MACIOPTY
apXiBHOi YCTAaHOBM TOILIO) 3 MHUTAaHb 3BITHOCTI MPO POOOTY apXiBHUX BIIIUIIB
paiiaep;kaaMiHicTpalid Ta Micbkux paj 3a 2011 pik Ta maHyBaHHS iX AISUIBHOCTI
Ha 2012 pik / HepxkapxiB Binnu. o6, — Binaunsg, 2011. — 14 c.
IIpencraBneHo 3BITHO-IUIAHOBI (oOpMHU, 3aTBEppKeHI Haka3zoM JlepkkoMapxiBy YKpaiHM BiX
12.11.2008 p. Ne 222, nnst apxXiBHUX BIAILTIB paiepaaMiHICTpaIliii Ta MICBKUAX paj 0biacTi 3
ypaxyBaHHSIM PEKOMEHALIH, yKJIaJeHUX BIAMOBIAHO 10 jucTa JlepkkomapxiBy YKpaiHH Bif
27.09.2011 p. Ne 785/08.1 “TIpo manyBaHHS poOOTH JIep>KaBHUX apXiBHHX YCTaHOB 00JacTi Ha
2012 pik Ta 3BiTHICTH 32 2011 pik” Ta MeTOAMYHI PEeKOMEHJAIii 100 X 3amoBHeHHs. Jls
NpaliBHUKIB apXiBHUX BIAILTIB paiiiepkaJMiHICTpalliil Ta MiChbKUX paj] BiHHHIIEKOT 001acTi.

39. KommiekT mokymMeHTIB (METOJAMYHI PEKOMEHJAIii Ta JIMCTH,

CTaTUCTUYHI Ta 00J1IKOB1 (hOpPMHU, CUCTEMA JOJATKIB JI0 TUIAHIB Ta 3BITIB, MACIOPTY
apXxiBHOi YCTAaHOBH TOINO) 3 MHUTAaHb 3BITHOCTI MPO POOOTY apXiBHUX BIIILTIB
paiaepxaaMiHicTpaliiid Ta Michbkux paj 3a 2012 pik Ta miaHyBaHHS iX JiSUTBHOCTI
Ha 2013 pik / depxapxiB Biaawui. o6n. — Binaunsg, 2012. — 16 c.
[IpencraBneHo 3BITHO-TUTAHOBI (OPMH, 3aTBEp/UKEHI HakazoMm JlepkomapxiBy YKpaiHU Bif
12.11.2008 p. Ne 222, nnst apxXiBHUX BIIJIIIB paiaepkaaMiHicTpaIid Ta MiCbKHX pajl 00JacTi 3
ypaxyBaHHSIM pEKOMEHJAIll, YyKIaJeHUX BIANOBITHO 1O JHUCTa YKpAEpKapxiBy Bif
04.10.2012 p. Ne 0.21/3142 “IIpo mmanyBaHHSI pOOOTH J€pKABHUX apXiBHUX YCTaHOB 00JIacTi Ha
2013 pik Ta 3BiTHICTH 3a 2012 pik Ta METOAMYHI peKOMEHAalii MOA0 iX 3amoBHEHHs. Jlis
MpaIliBHUKIB apXiBHUX BIIUTIB paiaepxkaamMiHicTpaliid Ta MiCbKUX pajl BiHHUIIBKOT 00J1aCTI.

40. [InanyBaHHS Ta 3BITHICTH apXiBHUX BIJUIUIIB palOHHUX JACpP)KAaBHHUX

anMiHICTpaliii Ta MiCbKHX paa XapKiBCbKOi 00yacTi : MeToHx. peKoMeHpmarii /
HepxapxiB Xapkis. 00i. ; yknaa. O. C. I'me3auno. — X., 2010. — 4 c. : nox.
VY pexkomeHparmisx npencraBieHo [IpuMipHUTH TUTaH-3BIT POOOTH apXiBHOTO BiAJLTY, 0 SIKOTO
BHECEHO OCHOBHI BHUIU pOOIT, SIKIi MOBHHHI BUKOHYBAaTUCh AapXiBHUMH BIAJIIAMH YIPOAOBK
3BITHOTO POKY i3 3a3HA4YCHHSM IHAEKCIB, Ha3B IOKAa3HUKIB BHIIB POOIT, OAMHUIL BUMIPY Ta
HOpM BHpPOOITKY a00 yacy. HaBeneHo 3pa30k MpaBHIBLHOTO 3alIOBHEHHS ()OPM IUIAHOBO-3BITHOT
JOKYMEHTaIlli apXiBHUX BIJIUTIB pallOHHUX JEpXKaBHHUX aIAMIHICTpalid Ta MICBKUX paj MiCT
obnacHoro 3HayeHHs XapKiBChKOT1 001aCTi.

41. CknafgaHHsi TUJIAHOBO-3BITHOT JIOKYMEHTAllli B apXiBHUX BIJJILIAX
paiinepxkaaminictpariid, micekpan (dopmm 101, 110, 112, 201) : wmeron.
pekomenpganii / JepxapxiB XepcoH. 00i., XepcoH. oO0iaepkaaMiHiCcTpalis ;
ykian.: I'. b. IIpouenko, M. JI. 'anuenko. — Xepcon, 2012. — 95 c.

Pexomenparii perymorots ckiananus [lnany po3Butky apxiBHoi cnpaBu Ha pik (. 101), 3Bity
PO BUKOHAHHS IJIaHy PO3BUTKY apXiBHOI cripaBH 3a pik (¢. 201), [Tnany-3BiTy poboTu apxiBHOI
yctanoBu Ha pik (¢. 110), [Tnany-3Bity pobotu mpaimiBHuka Ha pik (¢. 112), BHCBITIIOIOTH
MPaBOBi, OpraHi3aiifHi, METOANYHI TTUTAHHS IIOJI0 PO3POOJICHHS apXIBHUMH BiIIIIAMHU PIYHHX
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Ta KBapTAJIBHHUX ITUTAHIB POOOTH 1 KOHTPOIIO 32 iX BHKOHAHHSM, MICTSATh TOSCHEHHS IIIOYHX
BUMOT CTOCOBHO CKJIQJIaHHSI TaONMMYHMX (OPM 3BITHOCTI, TEKCTOBHUX IOSICHEHb 10 HHUX 3
NPUBEJCHHSAM KOHKPETHHX IMPHUKIAAiB. MeTOANYHI peKoMeHIalii po3po0iIeHo 3 ypaxyBaHHAM
cnenudiku podoTH apXiBHUX YCTaHOB XEPCOHCHKOI 00IaCTi.

Komnnekcni nepegipannusa pooomu apxi6Hux yCmaHog

42. HpI/IMlpHI/Iﬁ 3pa3okK O(bOpMJ'IeHHSI I[OBi,Z[KI/I 3a pC3yJibTaTaMH

KOMIIJIEKCHOTO TIEPEBIPSHHS CTaHy JIUIOBOJACTBA Ta POOOTH apXiBHOTO MiIPO3ILITY
ciberkoi paau / depxkapxiB Binaui. 061. — Binawuis, 2010. — 10 c.
Y MeTOoIUYHOMY MOCIOHUKY IMpPEICTaBICHO 3pa30K O(POPMIICHHS MOBIIAKH, IO CKIAJAETHCS 32
pe3yiibTaTaMi KOMIUIEKCHOTO TIEPEBIPSHHS CTaHy IIJIOBOJICTBA Ta POOOTH apXiBHOTO MIAPO3ILITY
CUTBCHKOI pajyl, Ta MOAAHO METOIUYHHNA JTUCT 10 Hbhoro. s mpariBHUKIB, IO 31HCHIOIOTH
KOMILJIEKCHE TIEPEBIPSHHS CTaHY JLJIOBOJCTBA Ta POOOTH apXiBHOTO MiAPO3AUTY CUTBCHKUX pajl
Binaumpkoi o6macTi.

43. [IpoBeneHre KOMILIEKCHBIX, TEMAaTUYECKUX, KOHTPOIBHBIX MPOBEPOK
aApXUBHBIX OTJEJOB PANUrOCaIMUHUCTPAUMH M TOPOJCKHUX COBETOB : METO/I.
pexomennauuun / l'ocapxuB B ABTOHOMHOM Pecnybmuke Kpbim ; cocrT.

T. A. llaposa. — Cumdeponois, 2012. — 9 c.

VY pekoMeHJalisX BU3HAYCHO MEXaHi3M BHUKOHAHHS IUTAHOBHX M HEIUIAHOBHX MEPEBIPOK
TISUTBHOCTI apXiBHUX BIAIUTIB paiiep kaaMiHicTpamii i MiCBKHX pal ABTOHOMHOI PecmyOumiku
Kpum 3 meroro opranizamii i HOKpamieHHsI poOOTH apXiBHUX yCTAaHOB, HAJaHHS METOAWYHOI Ta
IPAKTUYHOI JIOTIOMOTH, aHali3y iX (YHKIIOHyBaHHS, HOJEp)KaHHS 3aKOHOJIABCTBa B cdepi
apXiBHOI CTIpaBH Ta YCYHEHHS HEIOJIKIB i MPUYHMH 1X BUHUKHEHHS; OMHCAHO MOPSIOK PO3TILLY
Ta O(QOPMIICHHS pE3yJIbTAaTiB MHepeBipku. Y MOAATKy IIOJAHO MEpelik MUTaHb, 3a SKUMU

44, [TpoBeneHHs nepeBIpsiHb apXiBHUX BIAJAUIIB paijep:kaaMIHICTpaLIi,

MICBKHX PaJi Ta TPYAOBUX apXiBiB : MeTOA. pekomeHaauii / Jlep:xapxiB YepHiris.
00611. ; yknan. H. M. Jlo6anosa. — YepHiris, 2010. — 18 c.
VY MeToAMYHMX PEKOMEHAIlISIX BUKIIA/ICHI OpTaHi3alliiiHi 3aX0/I1 010 MPOBEICHHS MePEBIPSHb,
KOMIUIEKCHUX,  TEeMAaTHUYHUX  Ta  KOHTPOJBHMUX  TEpEeBIpsSHb  apXiBHUX  BiJLUIIB
paraepkaaMiHICTpaIliii, MICbKpaa Ta TPYIOBUX apXiBiB 1 opopMiIeHHS iX pe3ynbTariB. Jlomatku
MICTATh 3almuTaJbHUK 3 TPOBEICHHS KOMIUIEKCHOTO MEpEeBIPSHHA CTaHy apXiBHOI CIIpaBH,
3pa3ku 0OPMIICHHS IOKYMEHTIB, III0 CTOCYIOTHCSI MIEPEBIPSIHB TOIIO.

45. [TpoBenenHs: mepeBipsiHb AUIOBOAHUX CIYKO, €KCIEPTHUX KOMICIH,
apxiBHUX MIAPO3/IIIB YCTaHOB-yKepen GopmyBanHa HarloHanbHOro apXiBHOTO
doumy : wmeron. pexomenpamii / epxapxiB [uimpomerp. 001. ; ykmam.

B. M. boponuso. — lninponerposcebk, 2012. — 31 c.

MetoanuHi peKoMeHJamii CTBOPEHI IS MPAKTUYHOTO 3aCTOCYBAaHHS TpAIliBHUKAMH BiIUTy
dopmyBannss HA® Ta  pmimoBoAacTBa  AepKapxiBy — o0nmacTi,  apXiBHUX  BIAUTIB
paiiaepkaaMiHicTpaIliii Ta MicbkuX paj JIHIMPOMeTPOBCHKOT 00JACTi 3 METOI 3a0e3MeUYCHHS
30epexeHoCTi JT0KyMeHTIB 1 gopmyBaHH HA®D. ¥V pexomenpauisx NpeAcTaBICHO OCHOBHI
KpUTEpil Ta TOKa3HWKH, 32 SKUMH MPOBOJUTHCS TNEPEBIPSIHHA apXiBHUX IIIPO3IUTIB i
TUIOBOJHUX CIyk0 ycTaHoB — Jukepen GopmyBaHHI HA®D VYkpainu, po3kpuUTo METOIUKY iX
HNPAKTUYHOTO 3aCTOCYBaHHS.

46. [IpoBeneHHs mepeBipssHb POOOTH AapXIBHUX YCTAaHOB (apXiBHHUX
BUIJIUTIB paiJiepKaaMIHICTpallid, MICBKUX pajl, TpydoBuUx apxiBiB) KwuiBchbkoi
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obmacti : w™erox. pexomenparii / JlepxkapxiB KwuiB. o001 ; yxman.
C. A. Kamenena. — K., 2011. — 24 c.

Y MeToauyHuX pPEeKOMEHIAIIsSX BHUKIAIEHO OCHOBHI 3acaJyd Opradi3aiii, MpOBEIEHHS Ta
oopMIIeHHS pe3yNbTaTiB KOMIUIEKCHUX, TEMAaTHYHUX Ta KOHTPOJBHUX MEPEBIPSAHb JiSUIBHOCTI
apXiBHUX YCTaHOB 1 CIy»0 nautoBojacTBa. PexomeHpmariii CTBOpeHI 3 METOI HAJaHHS iM
Oprasi3aiifHo-MeTOIUYHOI JOMOMOTH Ta 3a0e3leueHHsT BUKOHAHHS 3aKOHOAABCTBA PO
Hamionaneuuii  apxiBHUM (GOHA Ta apxXiBHI YCTaHOBU. Y JOJaTKax HAJAaHO CIHUCOK
3aKOHOJABYMX, HOPMATUBHUX aKTiB 1 METOJUYHHUX MOCIOHUKIB.

47. [IpoBeneHHs: TmepeBIpsHb CTaHy BEACHHS JJIOBOJACTBA, pPOOOTH
EKCIIEpTHUX KOMICIA Ta 3abe3nedyeHHs 30epeKeHHS apXiBHUX JIOKYMEHTIB
IOpUIMYHUX 0Ci0 : meToa. pekoMenaarii / HepxkapxiB UepHiB. o01. ; ykia.
A. M. Kuraprok. — YepHniri, 2010. — 30 c.

VY pexkoMeHpamisix BKazaHO Jkepena (opmyBaHHa HamioHanpHOro apxiBHoro Qosay.
Bu3HaueHO OCHOBHI 3aBJaHHS apXiBY SIK OpraHy YIpaBJiHHSA, HAPSIMU POOOTH JeprKaBHUX
apXiBHHUX YCTaHOB Ta MUIAXU OpraHizaiii i BIOCKOHAJIEHHS POOOTH CIyKO ILIOBOJCTBA,
eKCTIEpTHUX KOMICiH, OpraHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS TOIIO. PO3KpHUTO MOCIiTOBHICTD
B Oprasizamii 3axoJiB NpPOBEACHHsS MepeBipsiHb. B pexkoMmeHmarii BKIIOYEHO MepemiK
OCHOBHHMX HOPMAaTHBHHX JOKYMEHTIB y c(pepi AiJI0BOCTBA Ta apXiBHOI cripaBu. Po3risiHyTO
nuTaHHS 0(OPMIICHHS pe3yibTaTiB MEpeBipsSHHA (3 AoaaTKamMu). MeToau4HI peKoMeH arii
po3po0IieHi Al TpaliBHUKIB apXiBHUX BIJIUIIB paiaepkaaMmiHicTpamii YepHiBenbKoi
obnacti Ta mpamiBHUKIB Bigainy ¢opmyBanHs HA® Ta ninoBoactBa lepxapxiBy
UYepHiBelbkoi 001acTi.

IHiosuwenna keanighixayii npayieHuKie apXieHUX yCMaHoe

48. Tlam’siTka 3 oprasizauii Ta NPOBEJAEHHS CEMIHAPIB-HApAJ B YCTAaHOBaX —
mxepenax popmyBanas HAD / lepxkapxis Jonen. o6 ; yxman. I. O. Kocrenko. —
Honenpk, 2010. — 3 c.

[Tam’siTKa MICTUTH PEKOMEHAIl TpalliBHUKaM, 3aiHSATUM OpTaHi3alli€l0 CeMiHapiB-Hapaj B
ycTaHoBax — Jpkepenax ¢opmyBanHs HA®, mono BuOOpY TeMaTHKU ceMiHapiB-Hapai, ix
3MICTOBHOTO HAallOBHEHHSI Ta iH(OOPMYBaHHS 3aIliKaBIICHUX OpraHi3alliil.

Buxonanna nnamuux podim ma nocayz

49, HananHs maTHUX TOCTYyT apXiBHUMH YCTaHOBAMH : METO/I.
pexomenpanii / Jlepxkapxis Cym. o61. ; ykman. T. M. Jlesagna. — Cymu, 2011 —
15 c.

MertomuuHi pekOoMeHJamii MIiCTATh METOAMKY PO3paxyBaHHS IUIATHUX IOCTYT ISl apXiBHHX
BIJIUTIB paiiepKaaMiHiCTpaliil Ta MiCBKHX pajl, po3po0iieHy Ha OCHOBI HOPMaTHBHOI 0a3u Jyis
HaJaHHS TUIATHUX TIOCHYT apXiBHHUMH YCTaHOBaMHM Ta Yy3araJlbHEHHs aOcBiny JlepxapXiBy
CyMcbKo1 001acTi.

50. Opranxizaiiis IJIaTHUX MOCIYT Ta iX BIPOBAKEHHS B pOOOTY apXiBHUX
BIJIJIUTIB paiiiepKaMiHICTpalliid Ta MICbKUX paj : mam’sTka / Jlep:kapxiB UepHiris.
0011. ; ykian.: B. M. Kyxap, H. I1. bistok. — Uepniris, 2011. — 39 c.

[Tam’siTKa periaMeHTye MOPSIOK opraHizamii poOOTH 3 HAJAaHHS IUIATHUX TOCIYT apXiBHUMH
BIIJIITIAMU paiaepKaaMiHICTpaIliid Ta MICbKpaJl IOpUANIHUM Ta (PizudyHuM ocobam. PosrisHyTO
HU3KYy HOPMAaTHBHO-TIPABOBHMX AaKTiB, SIKi PETyJIOIOTH I[IHOYTBOPEHHS, MTOBHOBAXCHHS OpIaHiB
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BJAaJU Ta MICIICBOTO CAMOBPSIyBaHHS, apXiBHOI CIpaBU Ta [IOBOJCTBA, BUKOPUCTAHHS
OTpUMaHMX KOWTiB Tomlo. [IpeacTaBneHO Mepenik IUTATHUX TOCIYT 3 HAYKOBO-TEXHIYHOTO
OTIpaIfOBaHHS 1 3a0e3meueHHs] 30€peKEeHOCTI apXiBHHX JOKYMEHTIB, CTBOPEHHS IOBiTKOBOTO
amapary Ta BUKOpUCTaHHS iH(GopMallii JOKyMEHTIB (Pi3UYHIUMH Ta IOPUIUIHUMU 0COOaMH TOLIO.
[IpencraBneHo 3pa3ok IOTOBOPY, Y SKOMY BU3HAYAIOTHCS 3000B’I3aHHS CTOPiH, CTPOKH 1 00CSITH
BUKOHAHHS POOIT, MOPSAAOK TepeaaBaHHSI-MIPUHMAaHHS BUKOHAHMUX POOIT, MpaBO BIACHOCTI Ha
CTBOpEHI iH(oOpMariiiHi TPOIYyKTH, (opMa Ta YMOBU OIUIATH, MOPSAIAOK BUPIMIEHHS CHIPHUX
NHUTaHb 1 TPUIMHEHHS TOTOBOPY TOIIO.

JuB. Takox Ne 227,

OpraHi3auisa ¢popmyBaHHA HauioHanbHOro apxiBHoro ooHay
Ta KOMMJIeKTyBaHHSA apXiBy

Donoysannsn 0oxymenmie HAD

51. IncTpykuis 3 donayBanHs aokymeHTiB HA® opraHiB aepkaBHOI
BJIald Ta MicIieBoro camoBpsayBaHHs / [epxkapxiB YepHiB. 005. ; yKIaz.
I'. C. Pumxyk. — Yepnisii, 2012. — 28 c.

Y METOOMUYHUX PEKOMEHJAIisIX HAaBEJACHO MPAKTUYHI MiIXOAM 100 (POHIYBAaHHS JOKYMEHTIB
JIIOYMX OpraHiB JIEpKaBHOI BJIagH, MICIEBOTO CAMOBpPSIyBaHHS. AKIEHTOBAaHO YBary Ha
NOHATTI (POHAYBAHHS K CKJIaJ0BOi oprasiszauii JokymMeHTiB HarmioHansHOro apxiBHoro (oHuy,
HOTO BaXIJIMBIM pOJII y PO3MEXKYBaHHI JTOKYMEHTAJIbHUX KOMIUICKCIB — apXiBHUX (HOHIIB
0(iiifHOro MOXOIKEHHS 1 0COOOBOT0 MOXOKEHHS. Y PEKOMEHAALIAX y3aralbHEHO METOAMKY 1
TexHoJyorii donayBaHHs AokyMmMeHTIB HA®D, po3pobieHo pekoMmeHnamii moao (QoHIyBaHHS
nokymeHtiB HA® HoBuMH  (OHIOYTBOpIOBAYaMHU —  HIANPHEMCTBAMH, YCTaHOBaMH,
opraHizaissiMu pi3HUX (OPM BIIACHOCTI, 3 ypaxyBaHHSM HOBHX BHIIB JOKYMEHTIB 1 HOCIiB
iHpopMartii.

52. Opranizaniss poOOTH WIOJO0 HAyKOBO-TEXHIYHOI'O OIpallOBaHHS,

npuiimManHss Ta (oHyBaHHS BHOOpPUYOI JOKYMEHTallii 3 BHOOpIB JemyTaTiB
MICIICBUX pPaJi Ta CUIbCHKUX, CEJMIIMHUX, MiCbKUX ToJiB 31 >xoBTHs 2010 poky :
nam’sitka / JlepxkapxiB Kuis. o6. ; ykian. C. A. Kamenesa. — K., 2010. — 10 c.
Y maM’sATii  BU3HAYCHO TIOPSAZAOK HAAXOMKEHHS Ta OpraHizamii HayKOBO-TEXHIYHOTO
OTIPAIIOBAHHS, MITOTOBKH Ta MpUHMaHHs Ha 30epiraHHs Aep>KaBHUMHU apXiBHUMH yCTaHOBAMU
o0rnacTi JOKyMeHTallli 3 BUOOPIB JAEMyTaTiB MICIEBUX PaJl Ta CIIbCHKUX, CEIHIIHUX, MICHKHX
roxiiB 31 >xoBtHsa 2010 p.; BUMOTH 10O IMiArOTOBKH BHOOPYOI JOKYMEHTAIIil 10 MeperaBaHHs
JEp’KaBHUM apXiBHUM yCTaHOBaM, (POpMYBaHHS CHpaB MOCTIHHOrO 30epiraHHs, opraHizarii
npuiitMaHHs BHOOpPYOi JOKyMeHTalii, (GoHIyBaHHS BHOOpUYOi mokymeHrarii. [lpu3navena s
apXiBHHUX BIIIUTIB paiiep:kaaMiHICTpaliid, MICBKUX paJ, TPYJOBHX apXiBiB, TaKOX s
KOMEPIIIMHUX OpraHizalii Ta TPUBATHUX WIANPUEMINB, SKi BIIMOBIZHO O YHHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA 3aiiMaIOTHCS HAYKOBO-TEXHIYHUM OTPAIIOBAHHIM JOKYMEHTIB.

53. MeToauuHi po3’iCHEHHS 11010 BU3ZHAYEHHS KaTeropiiHocTi (GOHIIIB B
apxiBHuUX ycraHoBax ooOumacti / IlonTaB. oOmmepskamminicTpamis, Jlepkapxis
[Tonras. 06. ; yknan. JI. I. Yepennuk. — [Tonrasa, 2011. — 10 c.
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VY po3’aCHEHHSX BH3HAYCHO KpUTEpii BiAHECEHHsS apxXiBHUX (OHIIB O TEBHOI Kareropii 3a
CTYIIEHEM 3J1aTHOCTI (POHIY 3a10BOJILHATH MOTPEOH CYCHiIbCTBA 0AraTOACIEKTHOIO iICTOPUYHOIO
iHpopmariero. Po3polOiieHi uist HaaHHS JOMIOMOTH TpAIliBHUKAM apXiBHUX YCTaHOB y poOOTi
IIOJI0 BCTAHOBJIGHHS Kareropiii apxiBHux (oHAIB 3 MeTo onTuMmizamii (OoHIYyBaHHS
JOKYMEHTIB, iX oprasizamii B Mexax (poHIy, BU3SHAYCHHS YEPTrOBOCTI KaTaJoTi3allii, CTBOpPECHHS
JOBIIKOBOTO amapaTy, paliOHAJIbHOTO IJIaHyBaHHSA POOIT IMIOA0 3a0e3medeHHs 30epexeHOCTI
nokymeHTiB HA®, a Takox 31HCHEHHS iHITUX BHJIIB POOIT.

Excnepmu3sa yinnocmi 00Kymenmie

54. Benennst 0061iK0BOT JOKYMEHTaIlli EKCIEPTHO-MEPEBIPHOT KOMICIT
IIJIHTA VYkpaiam : wmeroa. BkasiBkm / IIJIHTA Vkpaimm ; ynopsn.
A. K. Manumesa. — Xapkis, 2011. — 17 c.

Y MeTOIWYHMX BKa3iBKaX BU3HAYCHI BUMOTH MIOJ0 BEACHHS OOJIIKOBOI JTIOKYMEHTAIlil
excneptHo-niepeBipHoi  komicii II/IHTA Vkpainu, mnpeacraBieHi OOJIIKOBI JOKYMEHTH
eKCIepTHO-TIepEBipHOT KOMICii Ta HaBeOeHi 3pa3kdh IX 3alOBHEHHS, MOKAa3aHO CXEMY pyXy
JIOKYMEHTIB, TIOJIaHUX Ha PO3TJISI/ €KCIIePTHO-TIEPEeBIPHOT KOMICii.

55. ExcriepTusa IIHHOCTI JOKYMEHTIB MOCTIMHOIO 30€piraHHs BHUILUX Ta

CepenHixX yu0oBUX 3aKiaaiB : MeToj. pekoMeHpalii / Jlepxapxis Omec. 06:1., Bin.
dbopmyBanns Harl. apxis. honay ; ynopsa. B. O. Xpomosa. — Oneca, 2012. — 12 c.
Y MeToauYHUX pEeKOMEHAAIITX KOHKPETH30BaHO 3arajibHi METOJMYHI MOJOKEHHS 1 BU3HAYEHO
0COOJMBOCTI EKCHEPTU3M LIHHOCTI JOKYMEHTIB BIANOBIAHO A0 cHEIHU(IKK JTOKYMEHTIB
HaBYAJIPHUX 3aKiaziB. HaBeneHO MOKyMeHTH, SIKi BKIIIOYAIOTHCS 10 HOMEHKJIATYypH CIIPaB MPH
NPOBE/ICHI €KCIIEPTU3H IIIHHOCTI JTOKYMEHTIB, PO3IJISHYTO NMUTAHHS CKJIAJJaHHS OIMHUCIB CIPaB Ta
aKTiB TIPO BUJIIJICHHS TJOKYMEHTIB ISl 3HUIICHHS.
56. MeTtoauuHi peKOMEHAIlll 100 OpraHizaiii poOOTH 3 HAYKOBO-TEXHIYHOTO
OTIPAIIOBaHHS JIOKYMEHTIB MIJIMPUEMCTB, YCTAaHOB 1 OpraHizaiiii pizHUX ¢GopMm
BJIACHOCTI / ApXiB. BiJ. AHTpalMTIBChKOI panaepxkanMinictpamii Jlyran. o0m. ;
ykaana. M. B. UuxyH. — Autpanur, 2012. — 24 c.

VY pexoMeHamisix BUKJIaJeHO OCHOBHI 3aCajil OpraHizallii i MeTOIMKN HayKOBO-TEXHIYHOTO

OIpalLllOBaHHS JOKYMEHTIB yCTaHOB 1 oprasizamiil pizHux ¢opm BracHocTi. OnucaHo

IpoLeAyPY MPOBEICHHS SKCIICPTH3H I[IHHOCTI JOKYMEHTIB OQOPMIICHHSI CIIpaB, CKJIATaHHSI

OIHUCIB 3 MeTOl BHeceHHs iX 10 HA® Ykpainu ab0o BHIIyueHHs 3 HbOTO Ta BCTAHOBJICHHS

CTPOKIB 30epiranusi.

57. MertoauuHi pekoMeHJallii I0J0 MOPSAJAKY IOJIaBaHHS JIOKYMEHTIB

0co00BOr0 apxiBy Ha €KCIIEpTH3Y IIIHHOCTI 3 METOK BiJHECEHHS OKYMEHTIB /0
HamionaneHoro apxisHoro ¢ouay Vkpainm / IJHTA Vkpaimm ; yknan.
A. K. Manumesa. — Xapkis, 2010. — 16 c.
VY pexkoMeHaamisiX BU3HAYCHO MOPSIIOK BUSBICHHS BIACHHUKIB MOTEHIIHHUX HOKyMeHTiB HA®D
VYkpaiHu Ta mporeaypy IoaaBaHHS IHMX JTOKYMEHTIB Ha ekcrepTtu3y miHHocti mo [[JIHTA
VYkpaiau. Takox omucaHo MOPSAIAOK MPOBEACHHS EKCHEPTH3U LIHHOCTI JOKYMEHTIB OCOOOBHX
apxiBiB Ta 0)OpMIICHHS 11 pe3yJIbTaTIB.

58. MeroanuHi peKoMeHJAIlli W00 TMOPSAKY TMOJaHHS Ha PO3IIIA
eKCIIepTHO-TIepeBipHOT KoMicii JlepkaBHOro apxiBy 3akapmarcbkoi 00JacTi
JIOKyMEHTIB (Ha JTOTIOMOTY HayaJlbHUKaM apXiBHUX BIJIJILJTIB
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paiinep:kaaminicTpaniid, Micbkux pax) / epxkapxiB 3akapmar. 061. — YxKropon,
2011.-19c.

VYV pekoMeHmaIisIX BU3HAUYCHO TMOPSIOK poOOTH palaepkaaMiHicTpariil (MICbKUX paj), BUMOTH
1010 BEJCHHA OOJIIKOBOI JOKyMEHTAllil Ta MOJAHHS pEe3yJbTaTiB EKCIEePTU3U IIHHOCTI
JIOKYMEHTIB Ha PO3TJIsi] eKCIepTHO-MepeBipHOi kowmicii JlepskaBHOro apxiBy 3akapraTchKoi
obmacti. OnmcaHo NPOXO/PKEHHS JOKYMEHTIB Ta MoJaiblie icHyBaHHS iX (30epiranHs abo
BUJTYYCHHS), TTPOBEJICHHS Ta BEJCHHS NMPOTOKOJY 3aCilaHHsS EKCTIEePTHOI KOoMicii, opopMIIeHHs
BUTATY 3 MPOTOKONY. Y J[OAAaTKax HAaBEIEHO NPUKIAIN 3alOBEHHS OONIKOBUX Ta I1HIIMX
JIOKYMEHTIB.

59. MertoauuHi pekoMmeHjamii 1o0a0 OQOpMIICHHS JOKYMEHTIB 3a
pe3yJbTaTaMu IUJIBOBOI E€KCHEPTH3U IIHHOCTI, SKI IOJAOThCA Ha PO3IIISA
[lenTpanbpHOi ekcnepTHO-TiepeBipHOi Komicii JlepkaBHOi apXiBHOI cIykOu
VYkpainu / [epxapxiB PiBuen. o6:m. ; ynopsan. I'. I. Ilnaxoraiok. — PiBue, 2011. —
8 c.

MetoanuHi pexoMeHamii po3podieHi 3 MEeTOor onTuMiszamii ckiamy i 3micty HarioHanbHOTO
apxiBHOTO (OHIY, YCYHEHHS PI3HHUX BHUIB MyOJETHOCTI, BUIyUYEHHS MalOIiHHUX (OHIIB abo
CHpaB, IO BTPATHIU KyJbTYPHE UM NPAKTHYHE 3HAUYEHHS. Y PEKOMEHAALIsAX TOJAHO 3Pa30K
oopMIIeHHA aKkTy NMpo BWIIydeHHS NOKyMeHTiB 3 HA® Ta BU3HAu€HO €IMHI BUMOTH LI0J0
oopMIICHHS JTOKYMEHTIB, fKi MONAIOThCS Ha po3riisin LIeHTpanabHOI eKcrepTHO-TepeBipHOi
koMmicii. Po3paxoBaHi Ha HayaJdbHUKIB apXiBHUX BIJIUIIB paiiep:kaaMiHICTpalliid Ta MIChKpas,
SIKi TIPOBOASITH LIJBOBY €KCHEPTH3y MiHHOCTI JokyMeHTiB HA®D Ta odopmMiroroTs 11 pe3ynbraTi,
a Takox uneHiB EITK.

60. OpraHizaniss €KCHepTU3M IIHHOCTI JOKYMEHTIB B YCTaHOBI Ta

odopmiienHs ii pe3ynbTaTiB : mam’srka / JepxkapxiB KipoBorpaa. o6md. ; ykmiazn.
B. I. Kycminceka. — KipoBorpag, 2012. — 17 c.
YV mam’sTIIl BU3HAYEHO €IMHI BUMOTH IIIOJ0 OpraHi3allii eKCIepTU3H IIHHOCTI JOKYMEHTIB Ta
oopmieHHs i pe3ynbTaTiB B yCTaHOBAaX — JKEepenax KOMIUIEKTYBaHHS JAep)KapXiBy o0macri,
apXiBHUX BIIIUTIB paiiaepkaaMiHicTpanii (Micbkux pam). [lam’saTka po3poOieHa Ha JOOMOTY
BIJIMOBIJAJIEHUM 3a apXiB Ta WIEHAM €KCIIEPTHUX KOMICii yCTaHOB.

61. Opranizaiiss poOOTH EKCHEepPTHOI KOMICii apXIBHOIO  BLAALTY

paiepxkaaMIHICTpallii, MICBKOI pagu : MeToA. pexomeHpnamii / JlepxkapxiB
UYepwiris. 0611. ; yknan.: H. I1. bistok, H. M. Jlo6anoa. — Yepniris, 2011. — 18 c.
Y MeToAMuYHUX PEKOMEHJAIlIIX BU3HAUEHO MOPAJOK opraHizaimii poOOTH eKCHepTHOI KoMicii
apxiBHOTO BIIUTY paiiepkaaMiHICTpalii, MICBKOI paau IS HaJaHHS JOIIOMOTH YWICHaAM
€KCIIePTHOI KOMICIi B MPOBEIEHHI €KCHEePTU3H I[IHHOCTI JOKYMEHTIB 3 METOIO iX BiIOOpy AJs
NOJANIBIIOTO 30epiraHHs ado 3HHUIIEHHS, O()OPMIICHHS pe3yJIbTaTiB POOOTH €KCIEPTHOI KOMIcii,
3a0e3meueHHs] BEACHHA OOJIKOBOI JMOKyMEHTallii Ta KOHTPOJI0 3a PYXOM [OKYMEHTIB, IO
HAJIXOJSITh Ha PO3IIISAN, BEIEHHI MPOTOKOJNY 3acilaHHs EKCIepTHOI Komicii Ta odopmieHHi
BUTSATY 3 HBOTO (3 10AaTKAMH).

62. Opranizauis po6otu EIIK IJIEA : meton. pekomenpamii / [epx.
apxiB. ciyx0a Ykpainu, LI/IEA Vkpainu ; ykinan. Mypasiiosa B. B. — K., 2011. —
18 c.

Y MEeTOAMYHUX pPEeKOMEHJAlsIX BU3HAYEHO MOPSIOK pPOOOTH EKCIEPTHO-NEPEBIPHOL
KoMmicii Ta Bumoru a0 o0xikoBoi mokymenranii EITK i mokymeHTiB, siki MOJAIOTHCS Ha PO3TIIAL
EIIK y LleHTpansHOMY Jep>KaBHOMY €IIEKTPOHHOMY apxiBi YKpaiHu.

31



63. Opranizanis po60Tu Ta BeACHHs 00JIIKOBOI JOKYMEHTAllli eKCIIEPTHOT
KOMICIi apXiBHOTO BUIAULy pailaepkaaMiHicTpamii (MICBbKOI pagu) : METO/I.
pexomenpanii / lepxapxiB Bonuncbkoi 061, — JIyupk, 2010. — 15 c.

Y pexkoMmeHmamisiXx BHU3HAYEHO TMOPSJOK POOOTH, BHUMOTH IOAO BEACHHS OOIIKOBOT
JOKYMEHTaIlli eKCIIEPTHUX KOMICiii, HAyKOBO-METOAMYHOI'O Ta OpraHi3aliifHOro 3a0e3MeyeHHs
eKCTIePTU3H IIIHHOCTI IOKyMEHTIB, BU3HAUCHHS JKepen ¢hopmyBaHHs HaimioHamsHOTO apXiBHOTO
doHay, cKiamy Ta CTPOKiB 30epiraHHs TOKYMEHTIB, MEPEBIPKH pe3yJbTaTiB EKCIEePTH3H iX
IIHHOCTI, TIPOBEJICHOI EKCIEePTHUMH, (HOHIOBO-3aKYIIBEIbHUMH Ta EKCIEPTHO-OI[IHHUMU
Komicisimu. HanmaHo BiOMOCTI IIOAO TOPSIKY BEAEHHS MPOTOKOIY 3acCiaHHs EKCHEepTHOI
KOMicii Ta 0(DOpMIICHHS BUTATY 3 HHOTO. Y J0JaTKaX HaBEICHI OOIKOBI JOKYMEHTH, 3pa3KH iX
3aIOBHCHHSI.

64. Opranizaiiisi po6oTH Ta BeJIeHHsS 00JIIKOBOI JOKYMEHTallil eKCIIePTHO-

nepeBipHOi KOMICIT Jep:KaBHOrO apxiBy : METOJ. pexomeHaalii / JlepKkoMapxiB
VYkpainu, Yrp. ninoBojactsa, popmyBanHs Ta 30epiranas HA®D, Bin. ¢popmyBanHs
HA® ; ynopsan. M. 1. Ky3uenona. — K., 2010. — 16 c.
VY MeTomuuHNX PEeKOMEHAALISX BH3HAYEHO MOPSIOK POOOTH EKCIEepPTHO-NepeBipHOI KoMmicii Ta
IPEJICTAaBICHO BUMOIH I0/I0 BEJCHHS OOJIKY JOKYMEHTIB, fIKi mojaroThcsi Ha posrisa EIIK
JICP’)KaBHOTO apxiBy 3 METOI0 HAyKOBO-METOJMYHOTO Ta OpTraHi3amiiHOrO 3a0e3MeyYeHHs
eKCIIePTH3M ILIHHOCTI JOKyMEHTIB, PO3IJIALY Y MeXaxX CBOIX IOBHOB&KCHb IUTAaHb MIOJNO
BU3HAUYCHHS Ta YTOYHEHHS Kepen QopmyBanHs HamionanpHOoro apxiBaoro ¢onmy, #oro
CKJIaay Ta CTPOKiB 30epiraHHs TOKYMEHTIB, IEPEBIPKHA Pe3yJbTATIiB €KCIIEPTU3U iX I[IHHOCTI,
NPOBEJCHOI EKCHEPTHUMH, (OHIOBO-3aKYIiBEIbHUMHA Ta EKCIEPTHO-OLIHHUMHU KOMICIsIMH.
MetoanuHi pekomeHnamii po3pobieHi Ha mponomory wieHam EIIK, siki mpoBOIsSTh eKCHEPTH3Y
iHHOCTI JokyMeHTiB HA® Ta odopMIIIOIOTS ii pe3ynbTaTH.

65. Opranmzamusi ~ pabOTBl  JKCHEPTHO-TIPOBEPOYHON  KOMHUCCHH
['ocynapctBenHoro apxuBa B ABToHoMHOM Pecniyonuke Kpoim (DI1K INocapxuBa B
APK) : mamsatka / T'ocapxuB B ABToHOMHOW PecmyOmmke Kpeim ; cocr.:

T. A. llaposa, M. E. HUcaesa, O. 1. Bacunbesa. — Cumdepomnons, 2012. — 23 c.

Y mam’saTii BH3HAYEHO HAYKOBO-METOJIWYHI Ta OpTraHi3aliiHi 3acaid poOOTH EKCIIePTHO-
nepesipHoi komicii B JlepxkapxiBi APK, Bumoru 10 BeeHHs 00IIKOBHX JOKYMEHTIB, peecTparii
nokymeHTiB, moganux Ha po3rsia EIIK Jlepxkapxisy B APK mianmpueMcTBamu, ycraHOBaMH 1
opranizauisMu. ONUCAHO TMPOLEC MPOXOMKEHHS HOKYMEHTIB, IIJrOTOBKY 1 IpPOBEICHHS
3acimanas EITK, mopsgox BemenHst mportokony 3acimanns EINIK ta odopmiieHHs BHUMHCOK 13
IPOTOKOJTY.

66. OCHOBHI BUMOTH 111010 MOJIaHHS JIOKYMEHTIB Ha PO3TJIsi]] €KCIIEPTHO-
nepeBipHOi koMmicii Jlep:kaBHOro apxiBy XMeJIbHUIBKOI 00acTi : iHPOpMAILIIiTHO-
MetoauuHui nuct / JlepkapxiB XMenbHUIBKOI 001, — XMenbHUIbKHM, 2012, —
3c.

VY nMcTi BUKJIAJEHO 3aBJIaHHS EKCHEepTHO-TMepeBipHOi Kowmicii JlepkapxiBy XMeNbHHUIBKOT
o0acTi Ta BU3HAYEHI CTPOKH i 3aci/laHb, HABEJACHO IMEPETIK JOKYMEHTIB, IO MOJAIOTHCS Ha ii
posrnan. PosrnsHyTOo 3pa3zok EkcrepTHOro BHCHOBKY 3 PpEKOMEHJALIsIMU IOJO HOTro
3alIOBHEHHS, AaKIEHTOBAHO YBary Ha BaXJIMBOCTI IOPUIUYHO TPAMOTHOTO OQOPMIICHHS
nokyMmeHTiB. [lomaHo mepemik AOKyMEHTIB, HEOOXiTHUX [UIsi BBEACHHS a0O0 BHKIIOYEHHS
YCTaHOBH 13 CIIUCKY JpKepen popmyBannas HarioHanbHOTo apXiBHOTO (DOHITY.

67. OcHoBHI BuUMOrH mojn0 mojaHHs Ha po3rsia EINK JlepxapxiBy
XepcoHChKOT 00J1acTi JIOKYMEHTIB apXiBHMX BIIUNIB paijepikaaMiHICTpallii,
MICBKUX paj, MANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3aiiid : METOJ. pekomeHmamii /
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HepxapxiB  XepcoH. 00y, XepcoH. oOmmepKaaMiHICTpamiss ;  yKJIa.
K. A. I'ynseBa. — Xepcon, 2011. — 28 c.

Pexomenpariii MicTSITh BUMOTH 10 TOAAHHS Ta O()OpPMIICHHS TOKYMEHTIB, IO HAJalOThCS HA
posrisin EIIK nepxkapxiBy o6nacti. CTBOpeHI [Uis BUKOPUCTAHHS Yy TPAKTUYHIN isIIBHOCTI
BIJIMOBIIAILHUMH 3a apXiB 1 JJIOBOJCTBO Ha IMIANPHUEMCTBAX, YCTAHOBAaX Ta OpraHizamisx,
NpamiBHUKAMU apXiBHUX BIIJIUIIB  paliaep:KaaMiHICTpalid Ta MICBKUX pajd, TOJOBaMHU
EKCTIEPTHUX KOMICIH.

68. OcCHOBH1 3aBJaHHSI E€KCHEPTHOI KOMICIi IOPHUAMYHHUX OCIO : METOS.

pexomenpariii / JlepxapxiB YepHiB. 061. ; ykmaa. A. M. XKurapiok. — YepHisiii,
2012. - 17 c.
Y MeTOOMYHUX pPEKOMEHJAIsSX aKIEeHTOBAaHO YyBary Ha crocobax peanizalii OCHOBHHUX
VIOPaBIIHCHKUX 3aBAaHb apXiBy VY 3MIHCHEHHI TeEpeBIpsiHb pPOOOTH CIykO 1JO0BOJICTBA,
EKCHEePTHUX KOMICI Ta apXiBHHUX HiAPO3JILTIB IOPUANYHUX 1 (I3UYHUX OCI0 He3aleKHO Bif iX
opraHizaIiiHo-mpaBoBoi (popmu, 5Kl € yTBOproBauamMu ab0 BiIacCHUKaMH JTOKyMeHTiB HA®, mio
HiIATaloTh NOCTIHHOMY JiepKaBHOMY 30epiraHHio B 000B’SI3KOBOMY TOPSIIKY abo Ha miAcTaBi
yroau. PekoMmennaiii po3poOiieHi Ui BiAMOBIJAIBLHUX 3a JiJOBOJCTBO Ta BIIOMYHI apXiB,
YJIEHIB €KCHEepPTHOI KOMIcCii IOpuAMYHHMX OcCi0 1 mpamiBHUKIB Biaainy ¢opmyBanHs HAD Tta
ninoBojicTBa JlepkapxiBy UepHiBerbKoi 00J1acTi.

69. [Tam’siTka TOM0 OCOOIMBOCTI TMPOBEACHHS HAYKOBO-TEXHIYHOTO
OTIpPAIIOBaHHA JTOKYMEHTIB HaBYaIbHUX 3aknajiB / JlepxapxiB [lonraBcpkoi 007. ;
O. I. I'ongk. — IloaraBa, 2012. -3 c.

[Mam’siTKa MICTUTBH PO3’SICHEHHS HIOAO BiIOOPY Ui €KCIIEPTHU3H TOKYMEHTIB (CIpaB),
3aliTHUX Yy 3a0e3MedeHHI HaBuYaJbHOTO TMpOIleCy, OpraHizamiiiHoi, (iHaHCOBOI, JOBIIKOBO-
iH(OopMAaIIfHOT Ta 1HIIOT MisSUTPHOCTI HABYAJIHHOTO 3aKJIady, a TaKOXK YKIIAJaHHS OIKCY CIpaB
MOCTIMHOTO 30€epiraHHs.

70. Posrnsan excnepramu EIIK gepxkapxiBy o0jacTi Ta €KCIEPTHHUX

KOMICI apXIBHMX BIAJAUIIB paiiepKaJAMIHICTpALiil 1 MICBKUX paj, YCTAHOB aKTIB
PO BWIYYEHHS JJIsI 3HUIICHHS JOKYMEHTIB, He BHeceHux g0 HA®D : mam’sTka /
HepxapxiB Uepkac. 00:. ; yknaa. M. 3. benik. — Yepkacu, 2011. — 28 c.
[Tam’siTKa pO3poOJIEHA 3 METOIO0 HaJlaHHA MeToau4yHOi ponomoru ekcneptam EINK JlepxapxiBy
Uepkacbkoi obnacti, EK apxiBHUX BigmumiB paiiiepxkaaMiHicTpalliii i MiCbKUX pax o0macTi,
JEep)KaBHUX OpraHiB, OpPraHiB MICIICBOTO CAMOBPSIyBaHHS, JEpKaBHUX 1 KOMYHaJIbHUX
HiANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiiii 061acTi, 00’ €JHaHb TPOMAJISH, PENIriiHUX opraHi3aniii, a
TaKOXX MANMPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizamiidi 00yiacTi, 3aCHOBaHMX Ha NpHBATHIA QopMi
BJIACHOCTI, y PO3MJIAAI aKTIB TPO BWJIYYEHHS Uil 3HHUILEHHS JOKYMEHTIB YIPaBIiHCHKOI
JIOKyMEHTallli Ha marepoBiii OCHOBI, He BHeceHHX 10 HA®D. YV mam’sartmi akientoBano yBary EK
CYIiB Ha OCOOJIMBOCTSX OOYMCIICHHS CTPOKIB 30€piraHHs KpUMiHAJbHUX Ta LMBUIBHHUX CIPAB,
110 30epiraroThCsl B apXiBHUX IIIPO3A1IaX CYIiB.

71. Posrnsig ekcnepramu eKCHEpTHO-TIEPEBIPHOI KOMICIi OMHUCIB CITpaB
HiIIPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizarliii : mam’stka / Jlepxapxis Uepkac. 0011. ; ykma.
H. I. Yceuk. — Yepxkacu, 2011. — 30 c.

[lam’siTka y3aralpHIOE THIIOBI HEJOJIKM B OINHUCAX CHOpaB 1 3ayBaKEHHS EKCIIEPTIB Ta
CUCTEeMATH3y€ HaWBAXIMBIII METOJUYHI PEKOMEHJAIii Ta HOPMATHBHI BHUMOTHU, SKUX CIIiJ
JTOTPUMYBATHCS TIPU CKIIAJaHHI 1 epeBipsHHI onuciB crpaB. Y [laM’aTmi BH3HAUEHO MOPSIOK
excriepTHoi pobotu uneniB EIIK Ta BuUMOrm mono po3risay OMUCIB CHpaB MiJMPHEMCTB,
YCTaHOB, OpraHi3aiii, cOpMyIIOBaHO NPAKTHYHI PEKOMEHIAIli MO0 OGOPMIICHHS OIUCIB
CIIPaB 3a IOTIOMOT0I0 KOMII FOTEPHOT TEXHIKH.
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72. Cenvuenrxoga C. ExcrepTusa IIHHOCTI YNPAaBIIHCBKUX JOKYMEHTIB: 1CTOPIf,
Teopis, MeToauKa : HayK.-meToJ. nocionuk / C. CenpuenkoBa, K. CeniBepcrona ;
Hepx. apxiB. cinyx6a Ykpainu, YHIAC]/, Cninka apxiBicTiB Ykpainu, PiBHEH.
ocepenok Cnisiku apxiictiB Ykpainu. — K. ; PiBue, 2011. — 170 c.

VY nociOHHKY y3arajabHEHO JIOCBIJl PAaITHCHKOTO, BITYM3HSIHOTO Ta 3apyODKHOTO apXiBO3HABCTBA
B Tajy3l eKcrmepTu3u MiHHOCTI JokyMmeHTiB (1920-2010 pp.), poO3TIsIalOThCS TEOPETHKO-
METOAWYHI 3acaJi EKCIEePTHU3W IIHHOCTI JOKYMEHTIB, IPOMOHYIOThCS HOBI TIIXOIU Y
3aCTOCYBaHHI TNPHUHLMIIB 1 KPUTEPIiB EKCIEPTU3M LIHHOCTI YNPABIIHCBKUX JOKYMEHTIB 3
ypaxyBaHHSIM TIOTpeO CYCHUJIbCTBA B PETPOCHEKTUBHIN JOKyMeHTHiN iHdopmarii. s
MPAaIiBHUKIB apXiBHUX YCTAHOB, CTY/ICHTIB BUIUX HABYAIBHHUX 3aKIIAIIB.

Komnnexkmyeanns apxigy

73. BinOip Ha mnocriiiHe 30epiraHHsi ayJIiOBI3yaJlbHUX JIOKYMEHTIB
Mmeton. pekomenpaiii / epxkomapxiB Ykpainu, YHAIACH, HIKDDA Ykpainu
M. I'. C. IImenngHoOTO | YKJIAI.: K. T. CeniBepcrona, A. M. llenecr,
O.T. Canpukina Ta 1iH.; penkon.: H.O. Tommxko, T.O.EmenbsiHoBa,
I'. I. boxyk. — K., 2010. — 64 c.

MetoanyHi peKoMeHamii po3KpUBAIOTh OCOOJIMBOCTI ay1OBI3yalbHUX JTOKYMEHTIB SIK
00’ekTa BIiOOpPY Ha TOCTIifHE 30epiraHHs, BU3HA4YCHHS pkepen (opmyBanHs HarionambHOTO
apxiBHOro  (OHJYy  ayJiOBi3yalbHOIO  MPOJYKI€I0, KpUTEpii EeKCHepTHU3U  LIHHOCTI
ayaioBi3yalbHUX JOKYMEHTIB, OpraHi3aIlil0 Ta METOJIUKY MPOBEICHHS BiAOOPY ¥ mpuiiMaHHS
aynioBi3yalbHHX JOKYMEHTIB Ha 30epiranHs. MeTonW4HI peKOMEHJAIlli NpU3HAYeH] s
MpaIiBHUKIB apXiBHUX YyCTAaHOB Ta apXiBHUX MIAPO3IUIIB HOPHAMNYHUX OCI0 — JKepen
¢dopmyBanHs HA® aynioBizyallbHUMH JOKYMEHTAMH, @ TaKOXK MOXKYThb CTaTW B HAroJi WieHam
€KCTIEPTHO-TIEPEBIPHUX 1 EKCIIEPTHUX KOMICIH.

74. Opranizaiiiss po6OTH 3 MPOBEACHHS 1HINIATUBHOTO JOKYMEHTYBaHHS
(cTBOpeHHs apXiBHUX KOJeKIii BeO-caiTiB) y lleHTpanbHOMY Jep>KaBHOMY
CIICKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHu : MeToa. pekoMenmamii / Jlepk. apxiB. ciyxk0a
VYkpainn, HJIEA Ykpainu ; yknaa. Kupuuenko B. M. — K., 2012. - 50 c.

MeTtoanyHi peKOMEHaMil y3aralbHIOIOTh MPOLIECH CTBOPEHHS apXiBHUX KOJIEKINH BeO-
CaliTiB, Ha/alOTh MOXIIMBICTb B MEXKax IHII[IaTUBHOTO TOKYMEHTYBaHHS MpalliBHUKAM apXiBY
OpraHi3yBaTH poOOTy 3a3HaYEHOTO HAIIPAMKY.

75. [lam’ssiTka mpo HamaHHs 1HQopMarii apxiBaM TNpH CTBOPEHHI

MMPUEMCTBA HE3JIEKHO Bl hopmu BiacHocTi / JlepxkapxiB [{oner. o01. ; ykia.
I. O. Koctenko. — [Jonenpk, 2011. — 1 c.
[Tam’siTka MICTUTH 1H(OPMAIFO-3BEPHEHHS 10 IOPUAWYHUX 0Ci0, SIKi MPOXOASTH MPOLEAYPY
Jep>KaBHOI peecTpartii (epepeectpariii), He3alIeKHO BiJl (OPMHU BIACHOCTI Ta MiAMOPSIAKYBaHHS
po HEOOXiTHICTh HaJaHHS Ha PO3IJI Aep:KaBHOI apxiBHOI ycraHoBHU ([lepxkapxiBy JloHEbKOi
00Jy1acTi) JMTOKYMEHTIB 3 METOI BHsIBICHHS JOKyMeHTIB HA® VYkpainm, 3abe3nedeHHs ix
rapaHTOBaHOTO 30epiraHHs Ta MOMEPEKEHHS MPO BiMOBIAATBHICTH 3a HETIOJAAHHS JOKYMEHTIB
BiANoBimHO 10 KpuMiHambHOrO KoOmekcy VYkpainu, 3akony Ykpaimm «IIpo Hamionansnuii
apxiBHUH (HOHJI Ta apXiBHI YCTAaHOBUY.

76. [Tam’siTKa 1100 MIATOTOBKH JIO Tepeaadl JOKYMEHTIB IPH JIKBiaalii
HiJIPUEMCTBA, YCTAHOBH, OpraHizallii B TpyJOBUH apXiB, apXiBHUHN BIAA1I MICHKOI
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pamu (panimepxanminictparii) / ApxiB. Big. JKmaHiB. MiChbKOi pamu, ApXiB. Big.
Kipos. micekoi paau ; yknaa.: O. M. llesuenxo, O. I. KapaGyt, A. C. llleBuosa. —
Honenpk, 2011. — 31 c.

[Tam’siTKa pO3po0OJICHA 3 METOIO JOMOMOTH TpAIliBHUKAM apXIBHUX IMIAPO3/IiB B OpraHizaiii
MiATOTOBKH Ta MEpelaHHs JOKYMEHTIB YCTaHOBH IJIsl MOJAJBINOTO iX 30epiraHHs B TPyAOBUI
apxiB y BUNAAKY JIKBIJaIii ycraHoBU. J[Ji1 MpaIiiBHUKIB apXiBHUX MiAPO3JUIIB ITiAMPUEMCTB,
YCTaHOB, opraHizaiiii Jlonenpkoi 061acTi.

77. [Topsiok BiAOOPyY Ta nepeaBaHHsI CEKPETHUX JTOKYMEHTIB Ha apXiBHE

30epiranns : iHcTpykuis / [Jepxk. apxiB. cimyx0a VYkpainu, YHAIAC/; yxnan.
B. II. Bopoxko. — K., 2010. - 19 c.
[HCTpyKIis BU3HAYae 3araibHi 3acaly Ta €IMHI BUMOTH JO MOPSJAKY BiIOOpY Ta mepenaBaHHS
CEKpEeTHUX JOKYMEHTIB Ha apXiBHE 30epiraHHs B OpraHax Aep>KaBHOI BJIaJH, HA IMiANMPUEMCTBAX,
B YCTaHOBax 1 oprasizamisx Y Hill JOKJIaJAHO PO3INISAHYTO NMUTaHHS OpraHizauii i MpPOBEIEeHHS
€KCIIEPTU3U L[IHHOCTI CEKPETHUX JTOKYMEHTIB, O(OPMIIEHHSI CEKPETHHUX CIIpaB Ta CKJIAaJaHHA iX
OMMKCIB, MPUIMaHHS CEKPETHUX JOKYMEHTIB Ha apxiBHE 30epiraHHs Touio, po3podieHo Tumose
MIOJIOKEHHS TPO CEKPETHWH apXiBHUHU MiAPO3/ALT OpraHy JAep:KaBHOI BIIAIH, IiIMPUEMCTBA,
yCTAQHOBM, Oprasizamii. Y [goJaTkax HaBeIeHI 3pa3KH 3alOBHEHHS JIOKYMEHTIB, MIO
BUKOPUCTOBYIOTBCS TIPH TEpeaBaHHI CEKPETHUX JOKYMEHTIB Ha apXiBHe 30epiranus, Gopmu
PIYHOTO PO3/LTY OMKCY CIPaB MOCTIHHOTO 1 TOBFOCTPOKOBOTO 30epiraHHs, aKTiB TOIIO.

78. [Ipo mopsnoK BEACHHS KOHTPOJHHO-HATJISAJOBHX CIPaB YCTaHOB —
mxkepen ¢opmyBanHi HA® : mam’atka / [JepxkapxiB [onen. o6m. ; ykmiazn.
A. B. Curas. — [Jonenpk, 2012. — 8 c.

[Tam’ATKy MiArOTOBJICHO 3 METOI0 HA/JIaHHS MPAKTHYHOI JOMOMOTH Y (hOPMYBaHHI KOHTPOJIBHO-
HArJSI0OBUX CIPaB YCTaHOB — JpKepen popmyBanHs HA®, apxiBHUM ycTaHOBaM B 3a0e3MeUeHH1
KOHTPOJIIO 32 JISTbHICTIO YCTaHOB — pkepen hopmyBanHs HA®D ta y BU3HaueHHI TOKYMEHTIB,
K1 TOBUHHI BIIKJIQAATUCh B X0/ I1i€l poOOTH.

79. Vxnaganas CrouckiB (OHIOYTBOPIOBAYiB B apXiBHUX BiAiIax

paiiaep>kaaMiHICTpallid Ta MICBKUX paj : MeToa. pekoMenauii / Jlepxapxis Ogec.
o611. ; yknan.O. I. Kecenmzuk. — Opneca, 2012. — 23 c.
Po3kpuTo posib apXxiBHUX BIIIUTIB paiaepkaaMiHICTpaIliid Ta MICBKUX pajl y CHCTEMI JAepyKaBHUX
apxiBHUX YCTaHOB B KoMIUiekTyBaHHI HA® VYkpainu nokyMeHTamMH palOHHUX 1 MICBKUX
OpraHiB yYIpPaBIiHHA 1 BJAaaW, MIANPUEMCTB, OpraHizaiiii, BIIJAUICHb TMOJITUYHUX TapTIiH,
TOBApHUCTB TOINO. [IpecTaBieHo CucKy, 3a SKMMHU BeJeThes 00k kepen GopmyBanns HAD,
METOAWKY BHUSBJICHHS Ta BIJHECEHHS MOPHAMYHUX OcCiO a0 mkepen dopmyBanHs HAD.
Buknageno mnpumipHy KiacuikamiiHy cxeMmy TMOOYJOBH CIHCKIB, A0 SIKHUX BiJHOCSATHCS
IOpUIUYHI 0CO0H.

Ipuiimanna-nepedaganns OOKymMeHmie 00 apxigy

80. [HCTpYKIlIST TIpO TOPSIAOK MNpuKiMaHHSA Ha 30€piraHHs JOKYMEHTIB
HamionanpHoro apxiBHOoro (OHAY apXiBHUMH BIIIIJIaMU PAaHOHHUX JIEPIKABHUX
aAMIHICTpaIllii Ta MICBbKpaJ Ta TMepelaBaHHA iX Ha TOCTiHE 30epiraHHs 10
HepxxaBHoro apxiBy 3amopi3bkoi oOmnacti / JlepxkapxiB 3amopi3. 001., ykKiai.
T. A. KpaBuuna. — 3anopixoks, 2011. — 13 c.

B iHCTpyKkuii BUKIaAEHI MOCTIIOBHICTH Iil apXiBHUX BIIIUTIB painepkaaMiHiCTpaliid Ta
Micbkpas 1 JlepxkapxiBy 3anmopi3pkoi 001acTi 3 MpuiiMaHHs TOKyYMEHTIB Ha MOCTIHE 30epiranHs,
BU3HAYEHI IPaHUYHI CTPOKH 30epiranns qokyMeHTiB HA® B apXiBHUX MiIpO3ailax IOPUITUYHUX

35



0ci0, OCHOBHI BUMOTH JI0 JOKYMEHTIB, SIKi IPUHAMArOThCs Ha 30epiraHHs Ta MOPSAOK IMirOTOBKA
no mnepenaBaHHs JoKymMeHTiB HA® ©Ha moctiiiHe 30epiraHHsS BiJ apxXiBHUX BIiAJALTIB
paiiaepxkaaMiHicTparliii Ta Mickkpan 1o JlepxkapxiBy 3amopi3pkoi 001acTi.

81. MetoauuHi po3’siCHEHHS II0JI0 MOPSAJKY TepeaBaHHs BHOOpPYOI Ta

1HIIOT TOKYMEHTaIlli 3 BUOOPIB JAeNyTaTiB MICIIEBUX paJl, CUIbChKUX, CEIUITHUX Ta
micbkux romiB / IlonTaBceka oOiacHa JnepskaBHa aaMiHicTpaiis, Jlepkapxis
[TontaBchkoi 00:1. ; yknan. B. B. I'yoqum. — [Tonrasa, 2010. — 10 c.
MeTonuyHi po3’sICHEHHSI MiATOTOBJICHI 3 METOI0 HAJaHHSI METOAMYHOI 1 MPAaKTUYHOI JOTIOMOTH
ceKkpeTrapsiM BUOOPYHMX KOMICIH, BIIMOBIIaJbHUM 3a OpraHi3allifo JUTOBOJICTBA Ta MepeaaBaHHs
Ha apxiBHe 30epiraHHs 70 JAep)KaBHUX apXiBHUX YCTaHOB BHOOPYOi JOKyMeHTalii. Bkio4yaooTs
[Tepenik BuOOpUOi JOKyMEHTAIlli 3 BUOOPIB JICMTyTATiB MICIIEBUX PaJl, CIILCHKUX, CEIUIIHUX Ta
MICBKUX TOJIB; BUMOTH JI0 OpraHizaumii AioBOAcTBa, (GopMyBaHHS i O(QOpPMIICHHS CIpaB Ta
JIOJTaTKH 31 3pa3KaMu 3aITOBHEHHS JOKYMEHTIB.

82. MertoauuHi po3’sICHEHHS IOJI0 MOPSAJIKY IepeaaBaHHS BHOOpPYOI Ta
1HIIO1 JOKyMeHTalli 3 BHOOpPIB HApOAHUX JEMyTaTiB YKpaiHU N0 apXiBHHUX
ycranoB obmnacti / IlonraBchka oOmacHa nepkaBHa aamiHicTpauisg, [lepxkapxis
IToaraBcbkoi 00. — ITonraBa, 2012. — 14 c.

MetoanyHi po3’ICHEHHS CKJIaJeH] 3 METOI0 Ha/JaHHSI METOJIUYHOI i MPAKTUYHOI TOTIOMOTH
CEKpeTapsM OKPYKHUX BHOOPUYUX KOMICi, BIAMOBIAATILHUM 3a SIKICHY OpraHi3allito JAiT0BOJCTBA
Ta TepeJaBaHHS Ha apxiBHe 30epiraHHs 10 JlepkaBHoro apxiBy IlomraBcekoi obmacti Ta
apxiBHHUX BIJIIUNIB paiiaepkaamiHicTpanid BubOopuoi mokymenTtanii. Bxmouators Ilepenik
BHOOPUOi TOKyMEeHTaIii 3 BUOOPIB HAPOJHUX JIeNMyTaTiB YKpaiHu, IO MepeaaeThCs A0 apXiBHUX
ycraHoB, JlogaTtku 3i 3pa3skamMH 3allOBHEHHS BHOOPYHMX JOKYMEHTIB Ta NMPUHOMH MPaKTHYHOI
poOOTH 3 TOKyMEHTAMHU.

83. O nopsnke nepenadyd JOKYMEHTOB Ha TOCYJApCTBEHHOE XPAHEHUE B
['ocynapcTBenHblii apxuB B ABTOHOMHOW PecnybOnmuke Kpeim : mamsTka /
l'ocapxuB B ABroHOMHOW Pecmy6muke Kpeim; cocrt.: 3. B. Kymmnup,
T. A. lllaposa. — Cumdpeponons, 2012. — 7 c.

VY mam’sTii ONMCcaHo MOCTIIOBHICTD JiH 3 TiepeiaBaHHs JOKYMEHTIB Ha Jep)kaBHE 30epiraHss y
Hepxapxie B AP Kpum apxiBHUMHU MiIpO3AlIaMH, YCTaHOBAMH, OPTaHi3allisiMH, apXiBHUMH
BiJILJIAMH paliiepKaaMiHICTpalliil i MICBKUX pal.

84. Opranizaiiss poOOTH 3 MIATOTOBKU Ta NEpeAdaBaHHsS JJisl MOCTIHHOTO
30epiraHHs JIOKYMEHTIB PEXHUMHO-CEKPETHUX OpraHiB, IHIIUX CTPYKTYPHHUX
MIIPO3/ILIIB, IO MICTATh JOKYMEHTH 13 ClyX00Bow iH(MoOpMalicro 3 rpudom
obmexxeHHs goctymy  “Jlma  cimykOoBoro  KopucTyBaHHS.  3a0e3mnedceHHs
30epeKEHOCT] IOKYMEHTIB 13 CIy>K00BOIO 1H(OpMAIli€I0 B JEpKABHUX apXIBHUX
yCTaHOBaxX : MeToJl. MociOHMK / PiBHeHChKa obOmaepskaaMinicTpaiis, Jlepxapxis
PiBaencekoi 001. ; ykman. I I [lmaxorniox  (kepiBuuk), JI. B. Ko3saxk,
A. C. bepe3sk Ta iH. — PiBhe, 2012. — 40 c.

Y MeToauYHOMY TOCIOHUKY BHPOOJICHO €IHMHI MiAXOAH 0 OpraHi3arii poOOTH 3 MiArOTOBKU Ta
nepefaBaHHs AJsl MOCTiHHOTO 30epiraHHsa JOKYMEHTIB i3 ci1yk00Bo0 iHpOpMAIIi€To, 10 MAIOTh
rpu¢d OoOMEXEHHS JMJOCTYyNmy, a TaKOX BHUMOT IIOJO IOTPHUMAHHS yMOB 30€piraHHs IUX
JIOKYMEHTIB Ta MOPAJIKY JIOCTYMy 10 HUX. MeToAnYHMH MOCIOHMK pO3pOOJIEHO Ha JOMOMOTY
KEpiBHUKAM PEXUMHO-CEKPETHUX OpraHiB, HavaJbHHKAM 3arajbHUX BIiAIUTB (KaHIEIAPiii)
OpraHiB JIepKaBHOI BJIaJ, OpPraHiB MICLEBOrO0 CaMOBPSAYBaHHs, MiJIPUEMCTB, YCTaHOB 1
opraHizaiii, a TAaKOX MpaIiBHAKaM JepKaBHUX apXiBHUX yCTaHOB 00JACTI.
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85. [TamsaTKa IO IpHUEMY, yUETy, XPaHCHUIO U BbIIa4e HEBOCTPEOOBAHHBIX
TpyAaoBbix KHukek / l'ocapxuB Jonemn. o06md.; CrapoOemeBcKuil pailoHHBIN
Tpy10BOil apxuB. — Ctapobemeso, 2010. — 18 c.

[Tam’siTKa MiCTHTB TIpaBHJIa POOOTH 3 He3aTpeOyBaHUMHU TPYJOBHUMHU KHIDKKAMH, IO HAIXOISIThH
B TPYIOBHMH apXiB Ipu JiKBimamii cy0’ekTa (hiHAHCOBO-TOCHIOAAPCHKOI AISITBHOCTI OYIb-sIKOi
(dbopMH BIIACHOCTI.

86. [lepenaBanus BHOOPUOi Ta 1HIIOI JOKYMEHTAIlli 3 BUOOPIB HAPOIHUX

JenyTariB YKpaiHu Ha 30epiranfs 10 apXiBHUX yCTaHOB : METOJ. peKOMEHaIlii /
HepxapxiB 3amopi3. 061., Big. opranizamii 1 koopawHaIlii apxiB. CIpaBU Ta 3
nuTaHb KaapoBoi podotu ; yknan. C. T. binens. — 3anmopixoks, 2012. — 8 c. : gox.
VY pexomeHanisax po3po0IeHO €IMHUIN NOPSAIOK MepeaBaHHs JOKYMEHTIB OKPYHUX BUOOpUHMX
KOMiCiif 3 BUOOpIB HAPOJHUX AEMyTaTiB YKpaiHU Ha 30epiraHHs 10 MICLIEBUX apXiBHUX yCTAHOB.
OmnwucaHo MOPAIOK TepenaBaHHs Ha 30epiraHHs JOKYMEHTIB TUMYAaCOBOTO TEpMiHY 30epiraHHs
Ta 3 0COOOBOr0 CKIIaLy, HOPSAOK MepeaBaHHs Ha Jiep)KaBHE 30epiraHHs BUOOPUUX TOKYMCHTIB
MOCTIHOTO TepMiHy 30epiraHHs.

87. [Topsiok mepenaBaHHs BHOOpPYOI Ta 1HIIOI JOKyMEHTaIlli 3 BUOOPIB
JIeNyTaTIB PalOHHUX, CUIBCBKHX, CEJIUIIHUX, MICBKMX MICT 0OJIaCHOTO Ta
pallOHHOTO 3HAYEHHS pPaJl Ta CUILCHKHUX, CEMUIIHUX, MICBKMX TOJIIB Ha apXiBHE
30epiranHs : Meton. pexkomenpmarii / JlepskapxiB 3amopi3pkoi o0i., Bimmin
oprasizaiii 1 KOOpAWHAIlT apXiBHOT CIIpaBU Ta 3 MUTaHb KaJIPOBOi pOOOTH ; KA.
C. T. bineus. — 3anopixoks, 2010. — 18 c.

Y pexomMeHmamisx po3poOSieHO TOPSAOK TepeJaBaHHS BHOOPYMX Ta IHIIUX JOKYMCHTIB
MOCTIHHOTO Ta TUMYAacOBOTO TEPMIHIB 30epiraHHs Miclisi 3aBEpIICHHS iX YHOPSAKYBaHHS Ha
30epiraHHs JI0 MICIIEBHX apXiBHUX YCTAaHOB. Y JOJaTKax HAJaHO 3pa3Kd aKTIB NMPUHMaHHSI-
nepenaBaHHs BUOOpUYMX OIOJNIETEHIB, KOHTPOJIBHUX TAJIOHIB, CIIMCKIB BUOOPIIIB Ta JOKYMEHTIB,
BimHeceHUX A0 HamionansHOTO apxiBHOTO (GOHIY YKpaiHH.

88. Ilopsimox mpuiiManHs JOKyMeHTIB HaiioHasibHOro apxiBHoro QoHay Ha
nep)kaBHe 30epiranHs : MeToJl. pekoMenaiii / JepxkapxiB Onecbkoi 00:1., Bigain
30epiranHs, OOJIIKy  JOKYMEHTIB 1  cTpaxoBoro  ¢oHmay ;  yKiai.
C. B. Bunornosceka. — Oneca, 2012. — 12 c.

Y TOopsAKy BHCBITIEHO OCHOBHI BHMOTH 1O TMpPHIMAaHHS JOKYMEHTIB BiJl JDKepel

KOMIUICKTYBaHHS Ha JepkaBHe 30epiraHHs, BHW3HAYEHO CTPOKH 30€piraHHs pi3HUX

KaTeropii JOKyMEHTIB, BHU3HAUCHUH TMOPSJIOK IepelaBaHHS JOKYMEHTIB Ha Jiep)KaBHE

30epiraHHs OpraHi3aiisiMu — JDKepeIaMu KOMIUIEKTYBaHHS (OH/IIB JepyKapXiBy, BUMOTH JI0

npoueaypu ohopMIIeHHS MPUHMaHHS JOKYMEHTIB (3 T0AaTKaMH).

89. [Topsinok  mpuilMaHHSA-TIEpeaBaHHS  JIOKYMEHTIB  0COOOBOTO

MOXO/DKEHHSI B €JEeKTPOHHIM ¢opmi 10 lleHTpasibHOrO  Jep>KaBHOrO

eJEKTpOHHOTO apxiBy Ykpainu / Jlepxk. apxiB. ciyx06a Ykpainu, [[JIEA

VYkpainu ; yknaa. Kosrantok FO. C. — K., 2012. — 40 c.

BusHaueHO NOpsAAOK MpUilMaHHSA-IEpeIaBaHHs JOKYMEHTIB OCOOOBOTO TMOXO/DKCHHS B

SJICKTPOHHIHN (OpMi, IO YTBOPIOIOTHCS BIPOJIOBXK KHUTTSI, HAYKOBOI, TBOPYOi, CIIyKOOBOI,

rpoMajicbkoi Ta iHIIOI MisTBHOCTI (Pi3uyHOi ocobOu (ciM’i, pomy), a TakoX THX, MIO

BIIKJTAJIUCS B IXHIX OCOOMCTHX apXiBax.

90. [lopsimox mpuiiMaHHS-TIEpeaBaHHS JTOKYMEHTIB OCOOOBOTO TMOXOKEHHS

Ha jaepxaBHe 30epiranns no [IJIHTA Vkpainu / HHJAHTA VYkpainu ; yknan.

B. B. Meramniuenko. — Xapkis, 2012. — 12 c.

Onucana TOCTIOBHICTh il 1010 NpHUIMaHHA-TIEpeIaBaHHSA JOKYMEHTIB OCOOOBOTO

MOXO/KEHHS Bijl Pi3MYHUX OCI0 HA APYroMy eTarni eKCIEpTHU3HM MIHHOCTI — BIAOOPY IIHHUX
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JOKYMEHTIB 11 BHeceHHs iX 10 HA® Vkpainu, Ta BUSABIEHHS JOKYMEHTIB, 1110 HE MalOTh

KyJIbTYpHOI IIHHOCTI. Y JOJaTKax MOJAaHO CXEMY pYyXY JOKYMEHTIB IO MiAPO3JiiIax apXiBy

Ta MepeiK JOKYMEHTIB, HCOOXIIHMX B MPOIIECI MPOBEACHHS MPUHMaHHS-TIepe/IaBaHHS.
91. Ilopsimok mpuiiMaHHS-TIEpeaBaHHs CJICKTPOHHUX JIOKYMEHTIB 70 JEP>KaBHOTO
apxiey B ABToHOMHiN PecnyOmini Kpum, nepkaBHuxX apxiBiB o0iacTed, MICT
Kuea ta CeBacromois BiJ apxiBHUX BIIJIUIIB palOHHUX JIePKABHHUX
aamiHicTpamii / Jlepx. apxiBHa cimyx6a Ykpainu, IIJIEA Vkpainu; ykian.
Kosranrok 1O. C. — K., 2011. - 27 c.
BusnaueHo nopsiok npuiiMaHHs-TIEpeJaBaHHS €JICKTPOHHUX JOKYMEHTIB MOCTIHHOTO CTPOKY
30epiraHHs, 0 YTBOPIOIOTHCS B ISIILHOCTI paOHHUX pajl 1 Jep:KaBHUX aJMIHICTpaIliii, OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS Ta MIAMOPSIAKOBAHUX iM OPUIUYHHUX OCi0, pallOHHUX 1 MICBKHX
CYZAiB 1 NPOKYypaTyp, a TaKOXK CLIbCHKOTOCIOAAPCHKUX IiANPHUEMCTB, JO apXiBHUX BiJJILTIB
palloOHHHUX JepKaBHUX aaMIHICTpaliid Ta Bil apXiBHUX BIIIUNB pPalOHHUX JEPKABHUX
aZMIHICTpaIlid 10 Aep)KaBHOTO apxiBy B ABToHOMHIN PecmyOmimi Kpum, nepkaBHUX apxXiBiB
obnacreii, mict Kuesa 1 CeBacTorois.
92. Ilopsaok mpuilMaHHsA-NIEpeaBaHHs €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB JI0 JAepKapXiBiB
ta [I/IEA Ha mocTiiine 30epiradss : MeToi. pekomeHaaili / Jlepx. apxiB. ciayx0a
VYkpainu, YHIIAC/ ; aBT.: JI. A. JlyGpoBiHa, 10. C. KoBraHrox,
I1. M. Mapuenko. — K., 2011. - 31 c.

Y MeToAWYHHMX PEKOMEHJAIsIX BiJOOpa)XKEHO OCOOJMBOCTI MiArOTOBKHA YyCTAaHOBAMHU
€JICKTPOHHHUX JOKYMEHTIB JyIsi 30epiraHHsl Ta mepenaBaHHs ix g0 aepkapxiBiB Ta I[JIEA Ha
nocriiiHe 30epiranHs, MoIaHO TEPMiHU Ta BU3SHAYEHHS MOHATH, JETAlIbHI PO3’ICHEHHS 010 THX
JIOKyMEHTIB, SIKI HE CTBOPIOIOTHCS B €JEKTPOHHINH (OopMi, EIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB SIK
NPUMIPHUKIB IOKyMEHTIB 3 MallepOBUM HOCIEM 3 METOIO CTBOPEHHS CTPaxoBOTO (YOHIY TOILO.
Po3risHyTO 3aX07M1 3aXUCTy €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB Bia (paKTOPIB 1 JiH, 10 MPU3BOIITH 10
BTPaTH JIOKYMEHTIB, MHUTaHHs OpraHi3allii JOCTyMy J0 CJIEKTPOHHHX JOKYMEHTIB B YCTaHOBI,
eKCIEePTU3U I[IHHOCTI EJIEKTPOHHHUX JOKyMEHTiB. PekomeHpamii po3po0iieH0 3 METOIo
BIIPOBA/DKCHHS YHi(DiIKOBaHOI METOAMKH TpPUHMAaHHS-TICPEAaBaHHS CJICKTPOHHUX IOKYMCHTIB,
K1 BITHOCATHCS 10 HarioHansHOTO apXiBHOTO (DOH/TY, HA MTOCTIHHE JepKaBHE 30epiraHHs.

93. TexHiuHl BHMOTH JO aBTOMAaTH30BAaHOTO pPOOOYOTO MiCI apXiBicTa s
3MIMCHEHHsS] TpUHMaHHS-TIEpEaBaHHS EJISKTPOHHHMX JIOKYMEHTIB Ha JepiKaBHE
30epiranHs : MeTon. pekomenpanii / Jlepxk. apxiB. ciayx6a Ykpaiam, I[JIEA
Vkpainu ; ykaan. Yekatkos A. O. — K., 2011. - 40 c.

VY MeTOIUYHUX PEKOMEHJAIisX BU3HAYEHO TEXHIYHI BUMOTH J0 aBTOMAaTH30BAaHOTO poOOUYOTro

Mmicus apxiBicrta. 3amponoHOBaHa METOAMKAa MOXKE BHKOPUCTOBYBATHCS SIK MIAIPYHTS IS
CTBOPEHHS TEXHIYHOTO 3aBJIaHHS Ha PO3POOKY aBTOMAaTH30BAHOTO POOOYOT0 MICIIsl apXiBicTa.

94. TumoBe TeXHIYHE 3aBAAHHS HA CTBOPEHHS aBTOMATH30BAHOTO POOOYOIo MiCIls
apxiBicTa Jyisl 3A1MCHEHHSI TpUIMaHHS-TIEpelaBaHHs €IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ha
JepkaBHe 30epiraHHs : MeToj. pexkoMennamii / epxk. apxiB. cimyxk0a Ykpainw,
HAEA VYkpainu ; ykinan. YekatkoB A. O. — K., 2012. — 26 c.

BusnaueHo CTpykTypy Ta 3MICT THUIOBOTO TEXHIYHOTO 3aBJIaHHS Ha CTBOPEHHS
aBTOMAaTH30BaHOTO pOOOYOTO MICIIS apXiBicTa.

Dopmysanna HAD 0oKymenmamu 0co006020 n0X00)ceHHA

95. HaykoBo-TexHIYHE  YHOpSIAKYBaHHS  JIOKYMEHTIB  0COOOBOTO
NOXO/KEHHSI, Kl HaIlMIUIM Ha MOCTidHe 30epiranHs A0 Jlep»aBHOro apxiBy
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XapkiBcbkoi oOmacti : poboua iHCcTpykiis / JlepxkapxiB XapkiB. o0d. ; yKJaj.
JI. O. Muxacenko. — Xapkis, 2011. - 19 c.

YV po6ouiii THCTPYKIIii BCTAHOBJICHO TOCIITOBHICTh OpPraHi3aliiHUX, METOIUYHUX 1 TPAKTUIHUX
pilleHp Ta 3axoliB MiJl Yac MPOBEAEHHS EKCIEPTU3U LIHHOCTI JIOKYMEHTIB 0COOOBOTO
NOXO/DKEHHS Ha YCiX eTamax IX HayKOBO-TEXHIYHOTO YHOPSAKYBAaHHS 3 JIOTPUMAHHIM
3aKOHOJJaBYMX T4 HOPMATUBHO-IIPABOBUX aKTiB 3 MUTAaHb apXiBHOI CIIPaBH Ta JiJIOBO/ICTBA.

96. Opranizaiiss poOOTH 3 JOKYMEHTaMH OCOOOBOTO MOXOKEHHS
meton. pekoMenauii / epxkapxiB Kuis. o6i. ; ykmnan. JI. B. bornap. — K., 2011. —
S2c.

Y MeTomuYHUX PEeKOMEHJAIlIAX po3po0JeHO METOAMKY BiOOpY Ha Jep)kaBHE 30epiraHHS Ta
HAYKOBO-TEXHIYHE OIpAIfOBaHHS JOKYMEHTIB OCOOOBOTO TOXO/DKEHHS M 3abe3meueHHs
MaKCHMAJIFHO IIHPOKOTO iX BHKOPHUCTAHHS B HAyKOBUX, KYyJIBTYPHO-ICTOPUYHHUX, HApOJIHO-
TOCHOJAPCHKUX 1 COLIATBHUX LIISAX Ta JUIs iX TouyHOro o0umiky B JlepskapxiBi KuiBchkoi obmacTi.

JuB. Takox Ne 163, 227.

O6Gnik ooOKyMeHTIB B apXiBi
Op:zanizauia 061Ky 00KymeHmie 6 apxiei

97. [HcTpykuist 3 o0miky O6i6ioTeuHoro ¢oHay JlepkaBHOTO apxiBy
Opnecekoi obmacti / JlepxkapxiB Opechkoi 001., Bigmin 30epiranHs, oO0diKy
JOKYMEHTIB 1 cTpaxoBoro ¢hoHxay ; ykiaa. O. A. Kopenwka. — Oneca, 2010. — 6 c.
[HCTpyKILII€I0 BCTaHOBJIECHO 3arajbHi NpaBwia o0JdiKy OibmioTeyHoro ¢ouny JlepxkapxiBy
Onecekoi oOmacti. BectaHoBiIeHI BUMOTH 100 3alOBHEHHS 1HBEHTAPHOI KHUTH — OCHOBHOTO
00JIIKOBOTO JOKyMeHTa 0i0MOTEeYHUX BUAAHb, HaJaHa iHGOpMaIlis MPO KUIBKICTh 1HBEPTAPHHUX
KHUT Ta iX mepenik. PO3rIsiHyTO MUTaHHS CTBOPEHHS 010JII0TEYHOTO KAaTaJIoOTy Ta KOMIT IOTEpHOI
0asu JaHUX. PO3KpI/ITO IUTAHHA JOKYMCHTAJIbHOT'O l'[iI[TBepI[)I(eHHH 3HATTA 3 O6J'IiKy BUJAaHb 3
THUX YU 1HIITHUX IMPUYIKH.

98. [HcTpykiiss 3  oOJiKy JOKyMEHTIB y  JlepaBHOMY  apXiBi
M. CeBacromnons / [epxapxiB m. CeBactonoisa. — Ceactomnoisb, 2011. — 30 ¢.+53

JTOJATKHU.

[HCTpYKITisS po3pobaeHa 3 MeTO0 3abe3neueHHs] JOTPUMAaHHS BUMOT HOPMATHBHHUX JOKYMEHTIB
py MPOBEJEHHI PoOIT 3 00JiKy HoKymMeHTIB y JlepkapxiBi M. CeBacTOmos, MiABUIICHHS
OpraHizalifHOrO, MPAaKTHUYHOTO Ta SKICHOrO piBHA Lux poOit. B iHCTpykuii HaBeneHO
BU3HAYCHHS TOHATH OOJIIKOBHUX OJIMHUIIb APXiBHUX JOKYMEHTIB, MOJAHO TEpPENiK OCHOBHHX
OOJIIKOBUX JOKYMEHTIB Ta iX HIJTLOBOTO MPU3HAYEHHS, BMIIIECHO 3arajbHi BUMOTH J0O BEICHHS
OOJIIKOBUX JOKYMEHTIB, BKa3aHi IIIJICTAaBH [JI1 BHECEHHS 3MiH B OOJIKOBI JTOKYMEHTH;
PO3IIISIHYTO MUTaHHA 00JiKYy BUOYTTS TOKYMEHTIB, OCOOIMBO LIHHUX 1 YHIKQIbHUX JIOKYMEHTIB,
JIOKYMEHTIB 3 OOMEXEHHUM JOCTYIIOM, 3 0CO0OBOro ckiamy Tomo. [IpemcraBieHo mepenik
JIOKYMEHTIB Ta O0JIIK HaJIXO/)KE€Hb JOKYMEHTIB JI0 apXiBy Ha MOCTiiiHe 30epiraHHs 3 JeTalbHUM
OTIMCAHHSM 3allOBHEHHS KOXKHOTO JIOKYMEHTa. 3BEPHEHO YyBary Ha OOJNIK Ta OCOOJWBOCTI
3arOBHEHHSI OOJIIKOBOI JIOKyMEHTAllli pu MpHuiiMaHHI JOKYMEHTIB 0COOOBOr0O MOXOJUKEHHS. B
JI0IaTKaX MpeACcTaBiIeHO 53 OJaHKU 00IKOBUX JTOKYMEHTIB.
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99. [acTpykis 3 00iKy noKyMeHTIB y JlepxaBHoMy apxiBi UepHITiBChKOT

obmacti / JlepxapxiB Uepniricekoi 00 ; ykman. O. . MenpHuk. — YepHiris,
2012. - 64 c.
B iHCTpyKIIIi HamaHO TIEpeNTiKk OCHOBHHUX OOJIKOBHUX JIOKYMEHTIB, CXeMY OOJIIKYy JOKYMEHTIB B
apxiBi. JleranbHO pO3rISHYTO OOJIIK HAaJIXOMKEHHsS JOKYMEHTIB Ha MamepoBiii OCHOBi, 00K
BUOYTTS JOKYyMeHTIB (3 mpukmanamu). [IpumineHo yBary oOJiKy YHIKQJIBHHX JTOKYMEHTIB,
00JIiKy CeKpeTHUX JOKYMEHTIB, CTpaxoBoro GoHay Ta GoHIy KopucTyBaHHS Tomio. HamaroTecs
MOSICHEHHS 1010 JOTIOMDKHUX OOJIIKOBHX JOKYMEHTIB (3 T0JaTKaMu).

100. [HCcTpyKIis 3 001iKy enekTpoHHUX nokyMeHTiB B I[JIEA Vkpainu /
HepxxomapxiB Ykpaiau, [IJIEA VYkpainu ; ykman. Crenenxo A. O. — K., 2010. —
19 c.

B IHCcTpykmii BH3HAYeHO TMOPSAOK oOpraizamii oOJiKy apXiBHHX eJIEKTPOHHUX
NOKyMeHTIB y LleHTpanbHOMY Jep)KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBli YKpaiHHM, NepeaaHux
[EHTPAILHUMH Ta 00JJACHUMHU JIEp>)KaBHUMH apXiBaMH Ha JIep)KaBHE 30epiraHusi.

101. [HCTpYKITIS 3 oprasizartii JIEP>KaBHOTO 001Ky

KiHOB171€0(h0TOHOHOAOKYMEHTIB, YHIKAJTbHUX JOKYMEHTIB Ta CTPaXOBHX KOMIH 10
Hux y MepxkapxiBi MukonaiBcbkoi o6macti / Jlep:kapxiB MukomaiBcbkoi o071 ;
ykiaan.: C. I1. YepnoBa. — Mukomnais, 2010. — 40 c.
[HCTpyKLiE € METOAMYHMM 1 MPakTUYHUM TOCIOHMKOM sl opraizamii  oOmiKy
KiHoBigeopoTohoHOMOKYMEHTIB, 1m0 30epiratoTbcsi B JlepikapxiBi MwukomnaiBcbkoi 00acTi,
YHIKQJIbHUX JOKYMEHTIB Ta CTPAaXxOBUX KOIiH 10 HUX. [HCTpyKLis periiaMeHtye ckiaa i popmu
OCHOBHHX OOJIIKOBUX JTOKYMEHTIB apXiBy, a TakoX CKiaa i GopMH JOMOMDKHHX OOJIKOBHX
JIOKYMEHTIB, 1110 BETyThCS B apXiBi.

102. [HcTpykuiss 3 opranizauii o0xiky gokymentis HA® y IIJAHTA
Vkpainu / UAHTA VYkpainu ; ynopsn. K. O. Iigpenna. — Xapkis, 2012. — 156 c.
[HCTpYyKIIisS po3pobaeHa 3 METOIO YiTKOi opraHizarlii o0miky qokymeHTiB HA® y IlenTpansHOMY
Jiep’KaBHOMY HayKOBO-TEXHIYHOMY apXiBi YKkpainu. BusHauae ckiazx 00JMiKOBUX JOKYMEHTIB Ta
obmikoBux 0a3 manux y IIJ/IHTA VYkpainu 1meHTpasi3oBaHO Ta MO KOKHOMY apXiBOCXOBHIILY,
3aKpIIUIIOE TIOCITIIOBHICTh BUKOHAHHS pOOIT 3 00IiKy. PekoMeH10BaHO K NPaKTUYHUIN MOCIOHUK
nu1st mpamiBHUKIB BianiB LIJIHTA Ykpaiaw.

103. MeroauuHi pekoMeHmalii I0J0 BeACHHS OOJIKYy JIOKYMEHTIB
HamionaneHOro apxiBHoro poHay B apXiBHUX BiAJLIaX pailaepxaaMiHicTpalii Ta
Mmicbkux pan / JepxkapxiB Cymcbkoi oOs. ; ykiaa. [. O. Hazapenko.— Cywmmu,
2010 -7 c.

Y MeTOoIMYHUX PEKOMEHJAIlIAX BMIIIEHO BUMOTH IIOJIO 3aXOJiB i 3a0e3mnedeHHs (dikcarii
HasIBHOCTI apXiBHUX JOKYMEHTIB, BIZIOMOCTeH mpo o0cAr 1 ckiaja apXiBHUX 3i0paHb Ta iX
MICII€3HAXO/IKEHHS, BIIOOpayKEHHS 3MiH B O0JIIKOBIH JOKYMEHTAIIi1 TOIIIO.

104. OO6mnik eneKTpOHHUX JOKYMeHTIB HaioHansHOTO apxiBHOTO (GOHIY :
iHeTpykiis / Jlepxk. apxiB. ciayx6a Ykpainu, [[IJIABO VYkpainu, HJIEA Vkpainu ;
ykian.: Crenenko A.O., O6xensa A.B. — K., 2012. — 65 c.

[HCTpyKLiss BHM3HA4Yae TMOPSANOK oOpraHizamii oONIKy eJeKTPOHHUX JIOKYMEHTIB
HamionansHoTro apxiBHOTo GOHAY, IEPEAAHUX /10 IIEHTPAIBHUX Ta MICIICBUX JIEPKAaBHUX apXiBiB
Ha MocCTilHe 30epiraHHs.

105. OOk Ta onMCyBaHHS apXiBHUX KOMiM BeO-caiiTiB y LleHTpanbHOMY
Jep>KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apxiBil YKpainu : iHcTpyKiis / Jlepx. apxiB. ciayx0a

40



Vkpainn, LIJIEA VYkpainu ; yxnaxa.: Ilamamapuyk JI. B., Creuenko A. O.— K.,
2012.-43 c.

B iHCTpyKIIii BU3HAYEHO MOPSAIOK BiOOpaKE€HHSI B OOJIIKOBUX Ta OMHUCOBHUX JIOKYMEHTaxX
KIJIBKOCTI, CKJIQAy Ta 3MICTY apXiBHHMX KOIIiii BeO-caifTiB, siki 30epiraiotecs y LleHTpasbHOMY
Jep>)KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHH.

106. OO6nik Ta mepeBIpSAHHS HASBHOCTI ayJlOBI3yallbHUX JOKYMEHTIB B

apxiBHUX BIJJIUNIaX paiiepkaaMiHICTpaIiiid, MICbKUX paja : pobouda 1HCTpyKIis /
HepxapxiB XepcoHChKOi 00J., XepCOHChKa OOJIepKaJAMIHICTpaIlis ; YKIau.:
T. 1O. IBamenko, O. B. KpyreBuu. — Xepcon, 2011. — 23 c.
Pexomenpanii € METOOUYHUM 1 TIPAKTUYHUM ITOCIOHMKOM JJIsl TIPAaBHIIBHOI OpraHizarii oOmiKy
aylioBi3yalbHHX JOKYMEHTIB, SIKI PErJIaMeHTYIOTh CKJaa 1 (OpMH OCHOBHUX OOJIIKOBHX
JOKYMEHTIB apXiBy; TpaBWJIBHOI Oprafizamii MepeBipsHHS HAsSBHOCTI Ta (I3UYHOTO CTaHy
3a3HAYCHUX JOKYMEHTIB B apXiBHUX BiJJiNIaX paiiaeprkaaMiHicTpaiii, Micbkux paj. [IpusHaueni
JUTSL IPAIliBHUKIB apXiBHUX BIAILTIB pailOHHUX JEepPKaBHUX aJMIHICTpPAIlii 1 MiCBKHX pai.

107. [Tam’siTka 3  OOJIKYy JIOKYMEHTIB B  apXiBHUX MiApo3iainax

MIMPUEMCTB, YCTAHOB, opraHizamid / ApxiBHui Bigain JKmaaHiBCbKOiI MICHKOT
panu, apxiBaui Bl Kipoceskoi mickkoi pamu ; O. 1. Kapabyt, A. C. I1leBroga.
— Honenpk, 2011. — 17 c.
[Tam’siTka po3pobneHa Ha miacrasi [IpaBun poGoTH apXiBHUX MiAPO3JLUTIB OPraHiB JAep:KaBHOL
BJIaJ(, MICIICBOTO CaMOBPSIyBaHHs, IMAMPUEMCTB, YCTAaHOB 1 OpraHi3ailii 3 METOI HaJaHHS
NPaKTUYHOI JIOTIOMOTH B oOprasizamii poOOTH 3 00Ky ITOKYMEHTIB apXiBHHUX MiJpO3ALTiB
MiMPUEMCTB, YCTaHOB, opraHizaiiid. HaBegeHi ocHOBHI OOJIKOBI JOKYMEHTH Ta TIpaBHiIa
pobotu 3 HUMHU. Y J0JaTKax MOJAaHI 3pa3Ku 3allOBHEHHS OCHOBHHUX Ta JOMOMIKHUX OOJIKOBHX
JIOKYMEHTIB.

108. [Tam’siTKa 1OJO CKJIAJAHHS ITOSICHIOBAJILHOI 3aIllMCKU 10 nacnopTy

apxiBy apXiBHUMH MiAPO3/i1amMu (apXiBaMu) YCTaHOB, MiANPUEMCTB, OpraHi3allin,
JIOKYMEHTH SIKUX BigHeceHo a0 HarionanpHOro apxiBHoro Gouay / ApxiBHUN
Bl CHUKHSAHCHKOI Michbkoi panu ; yknan. H. B. T'ony6. — [oneupk, 2011. —
16 c.
[Tam’siTka po3pobeHa 3 METOIO HAJaHHS JTOTIOMOTH OpTaHi3allisM, YCTaHOBAM, ITiIIPHUEMCTBAM
JloHenbkoi 007acTi y CKJIalaHHI MAacHOPTy apXiBHOTO MiAPO3/iTy YCTAaHOBH Ta MOSICHIOBATHHOI
3aMMCKY 1010 3MiH Yy TIOKa3HHUKAaX MAaCMOPTy apXiBy yCTaHOBH MOPIBHSIHO 3 JAaHUMU Ha | TpyaHs
MHHYJIOTO POKY.

109. [Mopsinox Benenus cmpas ¢ouaiB y LIAHTA VYkpaiau : iHcTpyKist /
LAHTA Vxkpainu ; ynopsa.: K. O. ITigpenna, H. C. Maescbka. — X., 2012. — 19 c.
B iHCTpyKIIlT BU3HAYEHO MOPSAIO0K poOOTH 31 cripaBamMu (POHIIIB, OMKMCAHO 3arajibHi BUMOTH JIO
BelIcHHs cnpaB (oHIy, odopmileHHS crpaBd (OHIY, YMOBH JIOCTyIy A0 copaB (oHmy Ta
iXHPOTO BHKOPHUCTAaHHs. PEKOMEHIOBAaHO SK MPAKTHYHUNA MOCIOHWK JJIsi TIPAI[iBHUKIB BB
HOJIHTA VYkpainu.

110. [Topsinok 3amoBHEHHS NacmopTa apXiBHOTO MiAPO3/UTY YCTaHOBH,
oprasizarii, MTiJOIPUEMCTBA : MeETOA. pekoMmeHnamii / [epxk. apxiB. ciyx0a
Vkpainu, JlemaprameHT J1I0BOJACTBA, (opmMyBaHHs, 30epiraHHs Ta OOJIIKY
nokyMeHtiB HA®, Bin. ¢opmyBanns HAD ; yknaa. M. 1. Kysuenosa. — K.,
2012.-15c.

MeTtonuyHi pekoMeHaaIlii po3po0IeHO 3 METOI0 HaJaHHS MPAKTHYHOI JOMOMOTH OpraHi3alisM y
3aIOBHEHHI TAcTOpPTa apXiBy, a TAaKOX HAJlaHHS KOHCYJBbTAIlill KEpiBHHKAM apXiBiB 3 MMHUTaHb
3aIOBHEHHS Ta KOHTPOIIIO MPAaBUIHLHOCTI 3alIOBHEHHS MACHOPTa apXiBy — OOIIKOBOTO IOKyMEHTa
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opranizarii, mo 30epirae ympaBIiHChKY JOKYMEHTAIlIF0 Ha MArepoBiii OCHOBI 1 € DKeperoM
(dopMyBaHHS epKaBHUX apXiBHUX YCTaHOB.

111. Crximananna IHcTpykuii 3 o0miky JokymeHTiB HamioHanabHOro
apxiBHOro (poHAy B apxIBHHUX BIJAUIAX paiiepKaJMIHICTpaliil, MICBKUX paJ
MeTol. pekoMeHpamii / JlepkapxiB XMeEJNbHHULBKOI 00J. ; aBT.-yKJam.

C. P. MuxaiinoBa. — XmenpHUIbKHM, 2011. — 7 c.

Pexomenpariii po3po6sieHO Ha AOMOMOTY 3aBiayBayaM TPYIOBHX apXiBiB palOHHUX Ta MICBKHX
pax 3 MeTol 4iTKOi oprasizaiii, JOCTOBIpHOrO OOJIKYy JOKYMEHTIB Ta 3a0e3neueHHs
JOTPUMAHHS TIOPSAKY BEACHHS OOJIKOBUX JIOKYMEHTIB 1 CTPOKIB TOJaHHSA iX JUIs
[EHTPaJIi30BaHOTO JIep’KaBHOrO OOMiIKy. Bu3HaueHO MOKyMEHTH, fKi MiUIAraroTh OONIKy B
apXiBHOMY BT, TIEPENIK OCHOBHHMX Ta JOMOMDKHHMX OOJIKOBHX IOKyMeHTIB. HaBemeHo
IOCTIIOBHE BHUKOHAHHSA pPOOIT 3 OOMIKY MiJ Yac HaAXOKEHHS abo BUOYTTS JOKYMEHTIB.
[IpencrasneHo nepenik OCHOBHUX OOJIKOBUX JIOKYMEHTIB B apXiBOCXOBHIIAX.

112. CxitalanHs macrnopTa apXiBHOTO MMiJIPO3ALUTY Ta 3BITY MPO CTaH 1 00CsAT
nokymeHTiB HarionansHoro apxiBHoro (onmy Ykpainu, 1o 30epiraloTbCsi B
apX1BHHUX MiAPO3a1i1axX HIANPUEMCTB, YCTAHOB, OPraHi3aliid : METOJ. peKOMEHAALIIT
/ HepxapxiB Cymcpkoi 0o0m. ; ynopsia. I. FO. Kotmsp. — Cymu, 2012 - 19 c.
Pexomenpanii MicTsTh po3’sICHEHHS Ta MOPSIOK 3anoBHEHHs [lacropTa apxiBy, sSKUil MOJAETHCS
HIOPIYHO A0 JEepXKaBHUX apXiBHUX YCTaHOB, oOpradizamii, mo 30epira€ ympaBlIiHCHKY
JIOKYMEHTAIIiF0 Ha IMarepoBiii OCHOBI, (hpopMa SIKOTO BcTaHOBJICHA [IpaBmiiaMu poOOTH apXiBHHX
HiAPO3IUTIB OpraHiB Jep>KaBHOT BJIaJd, MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, MIANPUEMCTB, YCTAHOB 1
oprasi3zaiiii. HaBeeHo 3pa30k mbOro JOKyMEHTa.

Beoenns ooniky 0okymenmis y mpyoosux apxieax

113. Benennsi 00iKOBHX JOKYMEHTIB y TpPYJIOBHX apxiBax : poOoua
iHCeTpykis / JlepxapxiB UYepkacbkoi 00i. ; yknaa. B. O. Menbnuk. — Yepkacw,
2011.—-40c.

Y poOouiii iHCTPYKIII MTpPENCTaBICHO €IWHUA MOPSAOK BEACHHS OOJIKOBHX JOKYMEHTIB B
TpynoBux apxiBax BiJMOBIIHO O HOr0 OCHOBHHX 3aBJ/iaHb.. BUSIBIICHHS T4 BHECEHHS JI0 JKEpel
KOMIUICKTYBaHHS JOKYMEHTIB, 30€piraHHs JOKYMEHTIB 3 OCOOOBOTO CKJIaTy, NpHAMaHHS
JIOKYMEHTIB BiJl HiANPHEMCTB, YCTaHOB, HAYKOBO-TE€XHIYHE OINpAIFOBaHHSA, OONIK JTOKYMEHTIB,
opraHizailiss KOPUCTYBaHHS JTOKYMEHTaMH Y CJIYy>KOOBHX, COIIaJIbHO-TIPABOBUX, HAYKOBHX Ta
IHIINX OUTSX, TPOBEACHHS €KCIIEPTU3HU IIIHHOCTI JJOKYMEHTIB TOIIIO.

114. Benenns 00Ky JOKYMEHTIB Yy TpPYIOBUX apxiBaXx : METO/I.
pexomenparii / epxapxiB Kuiscbkoi 06i1. — K., 2011. — 10 c.
B pekoMmenpamisix po3poOieHO €OUHUI TOPSAOK  opraHizamii  OOMiIKy JOKYMEHTIB,
HarpoMa/OKEHUX y Mpoliecl JOKYMEHTYBAaHHS CIIy>)kKOOBUX, TPYIOBUX ab0 IHIIUX MPaBOBITHOCHH
IOpUAMYHUX 1 (I3WYHEX 0ci0, Ta IHIIUX AapXiBHUX JOKYMEHTIB, IO HE HaleXarh M0
HamionaneHOTO apXxiBHOrO (hOHIY, HAaBEJECHO OCHOBHI Ta JOMOMDKHI OOJIKOBI JOKYMEHTH,
OTIMCAaHO BUMOTH JI0 BeICHHS 1 30epiranus ix y TpynoBux apxiBax.

115. [HCTpyKIisS 3 007Ky HOKyMEHTIB TpyaoBoro apxiBy / Jlep:kapxiB
YepuiBenbkoi 00d1. ; ykian. I'. C. Purxkyk. — Yepnisui, 2010. — 13 c.+aoxatku.
[HCTpyKIIis BCTAHOBIIIOE 3arajbHi IpaBUia BEIEHHS O0IIKOBUX JOKYMEHTIB apXiBy Ta OOJIIKOBHX
0a3 maHuX, BUMOTH OO IeHTpamizalii, yHidikamii, TMHAMIYHOCTI, JOCTOBIPHOCTI 1 MOBHOTH,
BIZIMOBITATFHOCTI 32 BeIEHHS OOJIKY TOKYMEHTIB, perJIaMeHTye CKiaa i (GopMu OOJIKOBUX
JIOKYMEHTIB, TOCIIIOBHICTh BUKOHAHHS POOIT 3 OOMIKYy, B3a€MO3B 30K OONIKY AOKYMEHTIB Ta
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HOPSIOK KOHTPOITIO 32 BEJICHHAM OOJIIKOBUX JIOKYMEHTIB Ta JOTPUMAaHHS TEPMiHIB YKIIaJaHHS i
MOJIaHHS aKTiB-MiJACTaB. B gomaTkax HaBeneHO (GOpPMHU aKTiB, OMHCAHO O(POPMIICHHS KHHUTHU
00IKy HAJXO/UKEHb JIOKYMEHTIB Ha 30epiraHfs, cnucKy (oHmiB, apkymry (OHIY, apXiBHOTO
omucy, crnpaBu ¢(oHay Tomo. Po3kpuTo muTaHHS OOMIKYy BHOYTTS OKYMEHTIB Ta OOIIKY
JOKYMEHTIB 3 0OMEXEHHUM JIOCTYIIOM.

116. [HCTpYKINISE 3 OOJIKY JOKYMEHTIB, fIKI 30€piraroTbCsi B TPYJIOBHX

apxiBax paljepKaaMiHICTpallid, palOHHUX Ta MICBKUX paja, Ta IPO MOPSIIOK
opopmieHHss OONMIKOBHX AOKYMEHTIB / JlepkapxiB 3amopi3pkoi 00d. ; yKIianu.
C. T. binens. — 3anopixxs, 2011. — 15 c.
[HCTpyKLisE peryiaMeHTye MOpAIAOK BEICHHS OONIKY BCiX JOKYMEHTIB, SIKi 30epiraroTbcs B
TPYIOBUX apXiBax paiaepxkaaMiHiCTpalliii, palOHHUX Ta MICBKHX pajl. MICTUTB MepesiK MpaBuI
100 BEACHHS OOJIIKY JOKYMEHTIB apxiBy, 3arajibHi BUMOTH J10 O(GOpPMIIEHHS OOJIIKOBUX
JIOKyMEHTIB apXiBy.

117. Opranizaiiiss 00Ky JOKYMEHTIB y TPYJIOBUX apXiBaX palOHHUX Ta
MICBKHUX DPaja : MeToJ. pexkoMmeHmamii / JlepxkapxiB XMelbHHUIbKOI 00:1., LleHTp
NEPEeMiArOTOBKM Ta MiJBULICHHS KBamidikaiii MpamiBHUKIB OpraHiB AepiKaHOi
BJIaJM, OPTraHiB MICLIEBOIO CaMOBPSyBaHHs, ACPKABHUX MIJIPUEMCTB, YCTaHOB 1
opranizamiii ; yknaa. C. P. Muxaiinosa, 1. B. boptHuk. — Xmensaunpkuii, 2010. —
27 c.

Pexomenpariii po3po6sieHO Ha AOMOMOTY 3aBiayBayaM TPYIOBHX apXiBiB palOHHUX Ta MICBKHX
paa 3 METOK HAJaro/PKeHHS 4iTKOi pOOOTH 3 OONIKOBUMH JOKyMEHTaMu. MICTSATh 3arajibHi
BUMOTH JI0 BEJICHHs OOJIKOBUX JOKYMEHTIB Ta MEPENIK aKTiB, a TAKOX JeTajbHa 1HCTPYKIIIS
1010 3aIIOBHEHHS CMHCKY (OHIIB, KHUTH OOJIKY HAJXO/KEHb JOKYMEHTIB, apXiBHOTO OMHCY,
cripaBu (HOHY TOIIIO.

Jus. Takox Ne 54, 63, 64, 119-130, 134.

3abe3ne4yeHHs 30epeXeHOCTi AOKYMEHTIB B apXiBi

118. BB komiroBambHO-PO3MHOXKYBAIBHOI TEXHIKA Ha 30€pekeHICTh
apxiBHHX JOKYMEHTIB : MeTOA. pexomeHparii / Jlepx. apxiB. ciyx0a YkpaiHu,
YHAIAC/ ; yxnan.: O. f. 'apanin, H. M. Xpucrosa, 1. B. Cpionsk — K., 2012. —
28 c.

MeTtoanuHi peKOMEH/alli € pe3yJIbTaTOM y3arajJbHEHHS 3apyO0i’KHOTO Ta BITYM3HSIHOTO TOCBITY
KOMIIOBaHHS JOKYMEHTIB, BCTAHOBJIIOIOTb BUMOTH ILI0J0 AOTPUMAaHHS NEBHUX HOPM 1 MpaBUIl
KOIIIOBAHHA Ta CHPSAMOBaHI HAa BH3HAUCHHS IIIAXIB MiHIMI3alii IIKIJIABOTO BIUIUBY
KOMIIOBAJIbHO-PO3MHOKYBAIIbHOT TEXHIKH Ha 30€peKEHICTh apXiBHUX JIOKyMEHTIB, 3a0e3MeueHHs
KOHCTHTYIIHHUX TIpaB 1 CBOOOJ] T'POMaJSIH MO0 BUIBHOTO JOCTYITYy J0 iHpOpMaIlii, a TaKoK
rapaHTii 3aXuUCTy aBTOPCBKOIO Ta CYMDKHUX IIpaB, IpaBa 1HTEJIEKTyaJbHOI BIJIACHOCTI.
MetoanuHi pekoMeHaallii NMPU3HAYEHO JJIsi BUKOPHCTAaHHS B TPAKTHYHIA POOOTI apXiBHUX
YCTaHOB, L0 3J1HCHIOIOTh KOIIIOBAHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB Ul BUKOHAHHS CBOIX OCHOBHHUX
3aBllaHb, @ TAaKOX KOIIIOIOTh JOKYMEHTH Ha 3aMOBJICHHS KOPHCTYBadiB (FOpuAHMYHHX abo
¢bi3uuHuX 0Cib).

43



Konmpons naaenocmi, izuko-ximiuHozo ma mexniuno2o cmamny 00OKymMeHnmie

119. [HCTpYKIiSt TPO TOPSAOK 3AIACHEHHS KOHTPOIIO 3a HAsSBHICTIO,
CTaHOM 1 pyXOM JOKYMEHTIB Ta YTOUHEHHS OOJIIKOBHX JIOKYMEHTIB Yy JlepkaBHOMY
apxiBi 3amopi3pkoi obOmacti / JlepxapxiB 3amopi3pkoi 00d. ;  yKIaj

O. 10. 3inuuk. — 3anopixxs, 2012. — 18 c.

[HCTpyKLis BH3HA4Ya€ TMOPAAOK 3AIMCHEHHS KOHTPOJIIO HAsSBHOCTI, (I3MKO-XIMIYHOTO Ta
TEXHIYHOTO CTaHy 1 pyXy apXiBHHUX JOKYMEHTIB Ta YTOYHEHHs OOJIIKOBHUX JIOKYMEHTIB IS
3a0e3neueHHs] TPUBAJIOTo 30epiraHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta 3amo0iraHHs MOIIKOIKEHHIO Ta
BTpaTi apXiBHUX JOKYMEHTIB. [HCTpyKIlis TIpu3HaueHa sl TpamiBHUKIB JlepxkapxiBy
3amopi3bkoi  oOmacti, Moke OyTM BHUKOpHUCTaHa TNpAlliBHUKAMH apXiBHUX  BiJLIIB
paraepkaaMiHICTpalii, apxXiBHUX BIIIUIIB MICBKUX paJ, apXiBHUX MIAPO3/IIIB OpraHiB
JiepKaBHOI BIIa/IM, OPraHiB MICIIEBOIO CaMOBPSIYBaHHS, JICPKaBHUX 1 KOMYHaJbHHX YCTAHOB,
MIIMPUEMCTB 1 OpraHizaimiii, a TaKo)X apXiBHUX MiJPO3TIB JAepKaBHUX HAyKOBUX YCTAaHOB,
My3eiB Ta 610Ti0TeK.

120. KoHTponb HasBHOCTI, CTaHy 1 pyXy apXiBHMX JIOKYMEHTIB Ta

YTOYHEHHS OOJIIKOBUX JOKYMEHTIB y JEp)KaBHUX apxiBax YKpaiHU : METO.
pekomenpamii / Jlepxk. apxiB. cmyxk6a VYkpainm, YHIIACH ; yxnan.:
H. M. Xpucrosa, M. B. Kostyn. — K., 2010. — 26 c.
Pexomenpanii mnpusHayeHi Uil opraHizamii 1 3A1MCHEHHS KOMIUIEKCY YMpaBIiHCHKUX,
OpraHi3aliiHO-TEXHIYHNX, METOIMYHUX Ta IHIIUX TNPAKTUYHUX 3aXOMiB, CIPIMOBAaHUX Ha
¢bi3nuHe 30epekeHHs] JOKYMEHTIB Jep)KaBHUX apXiBiB, a TAaKOXK Ha 3am00IraHHS MOXKIUBOCTI X
3HUIICHHS, TMOIIKO/KCHHS, BHUKPAJCHHS Ta BHUHUKHEHHS IHIIMX HAJA3BUYAHUX CHUTYallid B
JEp>KaBHUX apXiBHUX YCTaHOBaX, apXiBHUX BiAM1TaX paliOHHUX AEpKaBHUX aJMIHICTpamiid Ta
MICBKUX pajl, apXiBHHX MiJPO3IiTIax OpraHiB JAEp>KaBHOI BIIAIH, MICIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
NEp’KaBHUX 1 KOMYHAllbHUX YCTaHOB, MIANPHUEMCTB 1 OpraHizamii, a TaKoX apXiBHUX
IiIpo3iyax Aep:KaBHUX HAyKOBHUX YCTaHOB, My3€iB Ta 0i0mioTek. Y peKkoMeHaamisx po3po0ieHi
npaBuia JUIS 3MiIHCHEHHS KOHTPOJIIO HAsBHOCTI 1 CTaHy apXiBHUX JOKYMEHTIB Ta YTOYHEHHS
OONIKOBHX JOKYMEHTIB apxiBy y mpomeci ix 30epiranHs, opraHizamii 1 IUIaHyBaHHSA,
NEPIOAMYHOCTI 1 TMOCTIIOBHOCTI il IIOAO KOHTPOJNIO HAsIBHOCTI, CTaHy 1 PyXy apXiBHHX
JIOKYMEHTIB.

121. Meroauuni  pekomeHpgalii 1moa0 3abe3reueHHs 30epeKeHOCTI
JTOKyMeHTIB  HarionaneHOro  apxiBHoro (oHIy B yCTaHOBaX-JDKepenax
KOMIUJIEKTYBaHHs apxiBHOro Bigaury COCHHIIBKOI paijep:kaaMiHicTpalii, sKi
nepenarTh 1 HEe TEepenarTh JTOKYMEHTH Ha mocTiiHe 30epirands / CocHHIIbKA
palioHHa JepkaBHa aamiHicTpamis, ApxiBHuid Bigain. — Cmt CocHuils YepHiris.
0011., 2010. — 31 c.

Pexomenpanii MicTUTh CrHeliaJbHI HACTAHOBU MO0 3a0e3neueHHs! 30€peKeHOCTI JOKYMEHTIB
HA®, B sikux BCTaHOBJIEHI HOPMAaTHBHI BUMOTH IIOJ0 MPHUMIIIEHb 1 CXOBUII apXiBYy, €NEKTPO 1
NPOTHITOKEKHOTO OOJIAHAHHS apXiBy, TEMIIEPATypHO-BOJIOTICHOTO 1 CBITJIOBOTO PEXUMY
30epiraHHs JOKYMEHTIB, CAaHITAPHO-TITIEHIYHOTO PeXUMY, O0TaIHAHHS CTeNlaXKaMH, PO3MIIICHHS
JIOKYMEHTIB y CXOBHIIII, TIOPSIIKY BHIABAaHHS CIpPaB 3 apXiBOCXOBHII, TMEPEBIPSHHS HASBHOCTI
ITCTaHy crpaB, TPAaHWUYHMX CTPOKIB 30epiraHHs JOKYMEHTIB B apXiBl YCTaHOBH. Y [0JaTKax
npencTanieHi GopMHU 1 3pa3Ku 3alOBHEHHS JOKYMEHTIB, SIKi BHKOPHUCTOBYIOTh B JISUTBHOCTI 3
3a0e3neueHHs 30epexeHocTi JokyMeHTiB HAD.

122. MeroauuHl pekOMeHJalli 100 MPOBEAECHHS MNEPEBIPKU HASBHOCTI
apX1BHMX JOKYMEHTIB B apXiBHUX BIAJAUIAX paiiep:KaaMIHICTpallid Ta MICBKHUX
pan / HepxapxiB Cymcbkoi 06m. ; ykaan. I. O. Hazapenko. — Cymu, 2011 — 14 c.
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Y pekoMeHarisix po3poOJieHI HACTAHOBHM Ta CTaHAApPTHI (GOpPMH  JTOKYMEHTIB, IO
BUKOPUCTOBYIOTbCSI TpAI[iBHUKAMHM apXiBHUX YCTAaHOB 3 METOI0 NEpeBipsHHA (QaKTHYHOI
HasIBHOCT1 JIOKyMEHTIB Ta BIAMOBIJHOCTI iX KUIBKICHOTO CKJIaJy, CTaHy Ta PyXy HOKYMEHTIB,
BUSIBIICHHS Ta YCYHEHHS HEJOMIKIB y OOJIIKY JOKYMEHTIB, BUSIBICHHS BiJICYTHIX JOKYMEHTIB Ta
opramizamii X poO3IIyKy, BHSBICHHS JOKYMEHTIB, IO TOTPEOYIOTh pecTaBpamiiHOro,
KOHCEPBALIMHO-TPO(1ITAKTUYHOTO Ta TEXHIYHOTO OIMPAIIOBAaHHS.

123. OpraHizanisi 3111CHEHHS! KOHTPOJIIO 32 HAsBHICTIO, CTAHOM 1 PyXOM
nokyMmeHnTiB HarionanesHoro apxiBHoro GoHy : MeTo. pekomenaaii / Jlepxkapxis
XmMenbHulbkoi 0011. ; aBT.-ykian. C. P. MuxaitnoBa. — XwmenbHuipkuit, 2010 —
36c.

MeroanuHi peKOMeHaaIii po3poO0JieHI 3 METOI0 CHPUSHHS oOpraHizamii 1 3J1HCHEHHIO
HepeBipsiHHA HAsSBHOCTI Ta cTaHy AOKyMeHTiB HarionaneHoro apxiBHoro ¢onny. I[lomano
METOAMKY 1 BUMOTH IOJO BUKOHAHHS 3aBJaHb, IUIAHY 3axO[iB, nepemdadenux [Iporpamoro
3MIICHEHHSI KOHTPOJTIO 32 HAsIBHICTIO Ta CTAHOM JIOKyMeHTiB HarioHanpHOTro apXiBHOTO (GOHIY Y
XmenbaunpKid o0macti Ha 2010-2014 poku. HaBemeHO CTPOKHM TUIAHOBOTO TE€PEBIPSHHS
BiJIIOBITHO 10 HOPMATUBHO-METOJUYHUX BHUMOT, BHCBITICHO 3aXOJAU MIOAO PO3IIYKY BiJICYTHIX
cripaB 1 3pa3ku 0pOpMIICHHS PE3yJIbTaTIB MEPEBIPSIHHS.

124. Opranizaiiiss pobiT 3 NPOBEACHHS MEPEBIPSHb HASBHOCTI Ta CTaHy

JOKYMEHTIB y apXiBHUX BIJIIIJIAX paiaepKaIMiHICTpaIliid 1 MICBKHX paJl : TlaM’ sITKa
/" HepxapxiB KipoBorpancekoi 001. ; ykmaa. O. A. Iloxoruno. — KipoBorpaz,
2010.-21 c.
VY maM’sTHi ommMcaHO OpraHi3amilo poOiT 3 MEepeBipsSHHS HASBHOCTI Ta CTaHy IOKYMEHTIB Y
apxiBHUX BiJJiNaxX paiiep)kaJIMiHICTpaliil Ta MICBKUX pajl, MOPSI0K OPOPMIICHHS Pe3yJIbTaTiB
NepEeBIPSIHASA, OPTaHi3alliio PO3IIYKY BiJICYTHIX TOKYMEHTIB, ODOPMIICHHS PEe3yJIbTATIB PO3IIYKY
HEBUSBJIEHUX JOKYMEHTIB. [lepeBipsHHsS 3IIHCHIOETBCS 3 METOI0 BCTAHOBJIEHHS (DAKTHYHOI
HAsSBHOCT1 JJOKYMEHTIB BiJIITOBIAHOCTI 1X KIJTBKOCTI, IO 3a3HAau€Ha B OMNKCAaX, BUSABJICHHS Ta
YCYHEHHSI HEJIONIKIB y OOJIIKY JOKYMEHTIB, BUSBJICHHS BIJCYTHIX JOKYMEHTIB Ta iX PO3IIYKY,
BUSIBJICHHST Ta OOJIIKYy JOKYMEHTIB, IO TOTPeOYIOTh NPOQPIIAKTUYHOTO 1 TEXHIYHOTO
00poOIeHHS.

125. OpraHizaniss Ta HOPAJOK NPOBEACHHS MEPEBIPSIHHS HAasABHOCTI Ta
cTaHy AOKyMeHTIB (cmpaB) B [lepkaBHomy apxiBi KuiBchkoi obmacTi : MeTo.
pexkomenpanii / JlepxkapxiB KuiBcbkoi 00i1. ; ykmaa. JI. JI. Cnoimuyk. — K., 2010. —
28 c.

VY pexoMeHaaIisx po3po0IeHO €IUHUIN TTOPSIOK MPOBEACHHS MEPEBIPSHHS HAsIBHOCTI Ta (13UKO-
XIMIYHOTO Ta TEXHIYHOTO CTaHy JOKYMEHTIB 3 METOI0 KOHTPOJIO 3a 30€peKEHICTIO apXiBHUX
donaiB y Hepxkapxisi KuiBchkoi o6macti. Y gomatkax mojgaHo 3pa3kud oGOpMIICHHS pe3yiIbTaTiB
HepeBipSIHHS.

126. [Tam’siTka MpPO TMPOBEACHHS MEPEBIPSAHHS HAABHOCTI Ta (PI3MUHOTO
crany crpaB B apxiBi / [lepxkapxiB onernpkoi o6u. ; ykiaan. O. M. IlleBuenko. —
Honenpk, 2011. — 30 c.
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[Tam’siTKy poO3poOJIEHO 3 METOI0 BCTAHOBIICHHS BIAMOBIAHOCTI (aKTHYHOI HAsSBHOCTI CIIPaB
00JIIKOBUM JTOKYMEHTaM, €()eKTUBHOI'O MPOBEJICHHS MEPEBIPSHHSA HAsBHOCTI Ta PO3LIYKY CIpaB,
HE BUSBJIICHUX IIPH TIEPEBIpSAHHI HASBHOCTI CHpaB, BUSBJICHHS Ta YCYHEHHS HEIOJNIKIB Y
OOJIIKOBUX JIOKyMEHTaX, BUSBJICHHS Ta OOJIKYy JOKYMEHTIB, IIO MOTPeOyIOTh pecTaBpallii,
onpasJeHHS a00 IMiIMIMBKY, BITHOBIICHHS 3racar0voro TEKCTY, Je3iHCeKii Ta ae3iHdekmii. Y
nam’sTI BHUCBITJIGHI OpraHizaiiiiHi TNWUTaHHS TEpeBipsHHA Ta O(OPMIICEHHS pe3yJbTaTiB
HasBHOCTI Ta CTaHy cIipaB, O(OPMIIEHHS pe3yJbTaTiB PO3LIYKY CIpaB, HE BUSABIECHUX NpHU
NePEBIPSHHI iX HASIBHOCTI.

127. [lepeBipsiHHSA HasgBHOCTI Ta (PI3MYHOTO CTaHy chnpas y Jlep:xaBHOMY
apxiBi XapkiBcbkoi obOnacti : meTon. pekomenpamii / JepkapxiB XapkiBChKO1
0011. — Xapkis, 2010. — 13 c.

MetoanuHi pexoMeHaaIli po3po0ieHI 3 METOI KOHTPOJIO HAsSBHOCTI, CTaHy 1 pyXy apXiBHHX
JIOKYMEHTIB Ta YTOYHEHHsS OOJIKOBMX JIOKYMEHTIB B apXiBi B mpolueci ix 30epiranus. Y
PEKOMEH/IAIIsIX BU3HAYEHO MOPSIOK BCTAHOBJICHHS BIAMOBITHOCTI (DaKTUYHOI HASIBHOCTI CIIPaB
ONKCOBHM CTaTsAM 1 MiCYMKOBHM 3allliCaM y OIMKCAaX; BHUSBJICHHS Ta YCYHEHHS HEIONIKIB B
00JIIKy JOKYMEHTIB, BHSBJCHHS BIJICYTHIX JIOKYMEHTIB, OpTraHi3aiii iXHbOTO PO3IIYKY;
JIOKYMEHTAJIBHOTO O(OPMIICHHS pE3yJbTaTiB MEPEBIPSHHS MO KOXKHOMY (OHAY 1 MO apXiBy B
[IJIOMY; TIPOBEJICHHS aHaIi3y MPUYMH BIJCYTHOCTI JIOKYMEHTIB Ta PO3POOJICHHS 3aXOiB 00
YCYHEHHS LIUX MPUYMH; OLIHKU (Pi3UKO-XIMIYHOTO Ta TEXHIYHOTO CTaHY JOKYMEHTIB, BUSBIICHHS
Ta 00JIIKY TOKYMEHTIB, 110 MOTPEOYIOTh peCcTaBpallifHOTO Ta 1HIIOTO CIHEIIaTbHOTO 00POOIECHHH.

128. [Topsimox mepeBipsHHS HAsSBHOCTI Ta CTaHy CIpaB B apXiBHHUX

MipO3aUIax MiIPUEMCTB, YCTAHOB Ta opraHizaiiil — mxepen gopmyBanas HAD :
meton. pexomenaamii / JlepxkapxiB 3amopi3pkoi 001. ; yknan. T. B. dypcenko. —
3anopixoks, 2012. — 18 c.
VY MeTOAWYHUX DPEKOMEHJALISX BU3HAYEHO MOPSIOK NPOBEACHHS IEPEBIPSHHS HAsSBHOCTI Ta
CTaHy apxiBHHUX cIpaB 1 3pa3ku oQopmIleHHsS MOro pe3ynbTaTiB, BHUCBITIICHO TMHUTaHHS
nepeBipsiHAA (i3UYHOTO CTaHy CIpaB Ha MAnepoBiii OCHOBI 3 METOIO TONIMIIEHHS KOHTPOIIO 32
CTaHOM 30epiraHHsi JOKYMEHTIB, BCTAaHOBJICHHS (PaKTHYHOI HAsSBHOCTI CIpaB, BUSBICHHS Ta
00Ky cIpaB, siKi MOTPeOYIOTh MOMIMIICHHS (Pi3HYHOTO CTaHy, B apXiBax yCTAHOB, OpraHi3allii,
HiATPUEMCTB.

129. [Topsinox mpoBeaeHHS poOIT 3 TMEPEeBIPKHM HAsBHOCTI Ta CTaHy
JOKYMEHTIB : poOoua iHCTpyKIis / JlepkapxiB XepcOHChKOi 00, XepCOHChKa
obnaepxkaaminictpauis ; ykiaaa. O. B. Kpyresuu. — Xepcon, 2012. — 25 c.
[HCTpYyKIIisST periiaMeHTye TMOCTIJOBHICT, BHKOHAHHA pOOIT 31 BCTAaHOBICHHS (HaKTHYHOI
HAsSIBHOCTI IOKyMEHTIB, 110 30€piratoThCsi B apXiBi, 1 BIAMOBIIHOCTI iX KiJTBKOCTI, IO 3a3HAYCHA B
omucax;, BUSBJICHHS Ta YCYHEHHS HEIOJIKIB B OOJIKYy JOKYMEHTIB, BHSBJICHHS BIJACYTHIX
JOKYMEHTIB Ta iX PpO3IIyKy; BHUSBJICHHS Ta OOJIIKY JOKYMEHTIB, WI0 MOTPeOyIOThH
pecTaBpamiifHoro, KOHCEPBAIIHHO-MPOQITAKTUYHOTO 1 TEXHIYHOrO OOpOOJIeHHS, a TaKoX
BCTAHOBJIIOE BHMOTH MO0 OGOpPMIIEHHS pE3yJbTaTiB MEPEeBIpSHHS HAsBHOCTI Ta CTaHy
JIOKYMEHTIB.

130. PoGoua iHCTpYyKIIisSi TepeBipsiHHS HAsSBHOCTI Ta (DI3UYHOTO CTaHy
nokyMeHTiB / JlepkapxiB JlHimpomeTpoBchkoi 00m. ; ykimaa. JI. M. HoBikoBa. —
Huinponerposcrk, 2012. — 35 c.

[HCTpyKLis po3polieHa Ha JOMOMOTry mpauiBHuKaM JlepkapxiBy JHINIPONETPOBCHKOI 00acTi,
apXiBHUX BIAJAUTIB palaepKaJMIHICTpaIliii Ta MICBKUX paj JJisg TPOBEACHHS KOHTPOJIIO
HasIBHOCTI, OLIHKK (DI3MKO-XIMIYHOTO CTaHy 1 pyXy JOKYMEHTIB Ha TWarepoBiii OCHOBI,
BUSIBJICHHS Ta YCYHEHHS HEIONIKIB Yy OOJIKOBIH JOKyYMEHTaIlii, BHWSBJICHHsS BIJICYTHIX
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JOKYMEHTIB Ta OpraHi3aiii ix po3nryky. B iHCTpyKIIii mogaHo mpaBuia oopMIIEHHS pe3yIbTaTiB
NEPEeBIpSHb y BUTTISAL aKTiB, apKYIIIiB MEePEBIPSHb.

Cneuianvne izuxo-ximiune ma mexHiune 00po0O1eHHA OOKYMEHMIE

131. [Tam’ssiTka 1m0M0 TPOGIIAKTUIHOTO TEPEMOTYBAaHHS OpUTIHAIB
Mar”iTHuX ¢oHorpam KiHOMOKyMeHTIB / JlepkkomapxiB VYkpainu, [[IKDDA
VYkpainu im. I'. C. ITimennunoro ; yxiaa. H. B. Kopoytak. — K., 2010. - 5 c.

VY mam’sTHi BUKJIAIEHI MpaBUiia Ta MOCTIIOBHICTh POOIT, SKMX HEOOXITHO JOTPUMYBATHUCS TPU
MpOBEACHHI  MPO(UIAKTUYHOTO  TEPEMOTYBaHHS  OpPUTIHATIB  MarHiTHUX  (oHOTpam
KiHOZOKYMEHTIB. Po3pobieHa BianmoBimHO 10 BUMOTr “OCHOBHUX MpaBUI POOOTH JEprKaBHHUX
apxiBiB Ykpaiau” (K., 2004), I'CTY 55.003-2003 “Kinomoxymentu. IlpaBuna 30epiraHHs
Hamionansnoro apxiBaoro ¢ouay. Texniuni sumoru” ta JICTY 4447:2005 “DoHOTOKYMEHTH.
[IpaBuna 36epiranas HarionansHoro apxiBHoro gonay. TexHiuHi BUMOTH .

132. [IpoGnemu 30epekeHHs Ta opraHizaimisi poOOTH 3 JOKyMEHTaMH,

MOIIKO/DKEHUMHU MiKkpockomiyHumMu rpubdbamu (3 gocBimy LIJIIAK Vkpaiawm) /
HAIAK Vkpainu ; ykaag. O. M. Kyrait. — K., 2011. —24 c.
Po3rnsiHyTO uTaHHA 00CTEKEHHS apXiBOCXOBUII MO0 BUSBJICHHS 010yIIKOKEHb TOKYMEHTIB,
3aX0/1 MIOJI0 3a0€3MEUCHHs CaHITAPHO-TITEHIYHUX YMOB Mpalli, TPOQiTaKTHKU MOIIKOIKEHHS
JIOKYMEHTIB, BUSIBJICHHS O10yIIKODKCHHUX TOKYMEHTIB, METOAM OOpPOTHOM 3 PI3HOBHIHOCTSIMH
rpuliB, 3acTepekHl 3axoau Tpu poOoTi 3 ne3iHdikyoyumu 3acobamu  Tomio. Jlns
CHIBpOOITHHUKIB, IO MPAIIOIOTh Y (HOHIOBHUX BiAiiax, 30epiradiB (OHIIB, IHIINX MpPAI[iBHUKIB
apXiBHUX YCTaHOB.

Cmpaxyeanna ma cmeopeHHa cmpaxoeozo ooy ookymenmie HA® Ykpainu

133. MeroauuHl peKoMeHaalii 31 CTpaxyBaHHsA JIO0KyMeHTIB HA® ix

BJJACHUKAMH a00 YIIOBHOBaKEHUMHU HUMH IOPUJUYHUMU YU (Pi3uyHUMU ocobamu /
Hepx. apxiB. cinyx0a Ykpainu, YHIIAC/] ; yknaa. C. I'. Kynemos. — K., 2011. —
37 c.
VY pekoMeHamisx OOTpyHTOBAaHO MOIIIBHICTh cTpaxyBaHHS JokymMeHTiB HA®, BukiangeHo
iHpopMalil0 MIOAO TEXHOJOTii, BHUMOI Ta YMOB CTpaxyBaHHS, BHIUIATH CTPaxOBOI'O
BIJINTKOTyBaHHS BIJIMOBITHO IO YUHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU, HOPMATUBHHUX JOKYMEHTIB 31
CTpaxyBaHHS 3 BpaxyBaHHAM creludiku 00’e€KTiB cTpaxyBaHHA — JOKyMeHTiB HA®D, sk
pyxoMoro MmaitHa. OcoOMuBY yBary mpuBEpPHYTO /10 BUHSTKIB CTPAXOBUX BHITAQJIKiB 1 0OMEKECHHS
CTpaxyBaHHsi, a TaKO)X YMOB, 3a SIKMX HE BHIUIAUY€THCS CTPAaXOBE BIiJIIKOAYBaHHS y pasi
HACTaHHS CTPAXOBOTO BHUITAJIKY.

134. Opranizaiiiss poOIT 3 BUTOTOBJICHHS CTpaxoBoro (hoHmy, HOro OOJIIK,

30epiranas y L[/IHTA VYxkpainu (I wactuna) : meron. pexomenparii / [[JITHTA
VYkpainu ; po3po6.: O. M. Mamenko, JI. A. flctpe6. — Xapkis, 2010. — 16 c.
Y MeToguuyHMX pPEKOMEHMAIIsSX OMUCAHO BUAM pPOOIT 31 CTBOPEHHS CTPAaxoBOTrO (HOHIY
JIOKYMEHTIB, yMOB MOro 30epiranHs, 00Ky Ta TEXHIYHOTO KOHTPOIIIO 32 HOTO CTAaHOM B IpoLect
3epiranHs. PekomeHpariii miAroTOBIEHO HA MIiJCTaBl BUBYCHHS IOCBIAY POOOTH 31 CTBOPEHHS
ctpaxoBoro ¢Gouay y 1971-1997 pp., a Takox 3 OrJsily Ha HOBI rayly3eBl BUMOTH Ta JepKaBHI
CTaHAApTH.

Pemonm, pecmaspauisn ma onpaga cnpag
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135. OcoOeHHOCTH TOAINMBKA M TEperyieTa JOKYMEHTOB : MaMsTKa /
[ocapxuB B ABToHOMHOU Pecmybnmuke Kpemm ; coct.: 3. B. Kymnup,

H. U. Yepepatenko, B. ®. Muxaitnosckas. — Cumbeponosns, 2012. — 8 c.

VY mam’ATii po3riIsSTHYTO 3aX0IH JJISI CBOEYACHOTO 1 IKICHOTO MPOBEACHHS PEMOHTY 1 pecTaBpartii
JIOKYMEHTIB, MIATOTOBKM [0 WIALIMTTSA CIpaB y HOBI OOKJIATUHKH, OpOILIYypYBaHHS CIIpaB,
MIIIATTS Ta OTMPABIICHHS TOKYMEHTIB, OIMMCAHO MPOIIECH MiIIMTTS Ta ONPaBICHHS TOKYMEHTIB,
nepeniyeHo MpaBuia, SKUX Tpeda IOTPUMYBATHCS IMpH poOOTI 3 JOKyMEHTaMH, HaBEACHI
3aCTEPEKEHHsS, BIJ JOTPUMAHHS SIKUX 3aJICKUTh TOBHOI[IHHA 30€PEKEHICTh JOKYMEHTIB.
3BepHEHO yBary Ha HEOOXIJHICTh BUKOPUCTAHHS SKICHHX peCcTaBpalifHMX MaTepianiB Ta Ha
Oa)kaHICTh HASBHOCTI CTPaxXOBOi KOIIii JOKYMEHTIB TOIIIO.

136. OTO60Op MOKYMEHTOB Ha pECTaBpalldi0 : METOJ. pPEKOMEHJanuu /
['ocapxuB Opec. 0611., OTnen COXpaHHOCTH, ydeTa JIOKYMEHTOB M CTPaxOBOIO

donma ; coct. B. K. Cuukapenko. — Oneca, 2010. — 4 c.

Pexomennanii po3pobnenHi Ha 3a0e3nedeHHsT YMOB 30epeKeHOCTI (TonepeyKeHHs TICYBaHHS 1
NPUMTUHCHHST HEOOOPOTHUX TMPOIECIB  IMOIIKO/KEHb), MPOBEACHHS B JOCTYHNHHH JUIS
JOCTIJKSHHST BUTJISIT TIOIIKO/DKEHUX JOKYMEHTIB 3 JIONIOMOTOI0 pecTaBparii. ¥ peKoMeHaaIisx
HaJaHo iH(popMalio 1010 (I3UYHOTO CTaHy YHIKaIbHUX (OHIIB, BUKIIAJeHa METOANKA BiAOOPY
CHeMiaJbHUX JKypHaJlaX. Bu3HaueHO MNUIIX MEpeMIlllCHHs JOKYMEHTa BiJl pecTaBparlii 10
MOBEPHEHHS Ha MOMepeIHE Miciie 30epiraHHs.

137. PecraBpaiiisi, peMOHT, OpolIypyBaHHs Ta ONpaBJiICHHS JOKYMEHTIB 3
narepoBUMH HOCISIMHM : MeToA. pekomeHnpatii / Jlepxkapxi Kuis. 001, — K., 2011. —
34 c.

VY MeTOANYHUX PEeKOMEHIALIAX MOAaHl Pe3yNbTaTH JOCTIKEHb 100 3aCTOCYBAaHHS CYyYaCHUX
TEXHOJIOT1M TijJ Yac pecraBpallii, peMOHTYy, OpoIIypyBaHHS Ta OTMPABJICHHS JOKYMEHTIB 3
ManepoBUMHU HOCISIMH MiJl Yac pecTaBpaliiiHuX poOiT y apXiBHUX MigpO3/ijaxX Pi3HOTO PiBHSI —
€IMHOTO JI€BOTO 3ac00y 30epeKCHHS OPUTIHATIB, sSKi PYHHYIOTBHCS IiJ] 9ac JOBIOTPHUBAIOTO
apxiBHOTO 30epiraHHs Ta BUKOPUCTAHHSI.

138. PecraBpariisi, peMoHT, OpourypyBaHHSI Ta ONpPAaBIEHHS JOKYMEHTIB 3
narnepoBUMM  HocisiMu :  Metold. pekomenpamii / YHIAIACH ; ykian.:
O. I1. Bonoaina, M. B. I'op6aTiok, A. FO. Causbkuii. — K., 2012. — 44 c.

MertoanuHi pekoMeHAaIil pPerjiaMeHTYIOTh TPOIECH pecTaBpallii Ta PEMOHTY JTOKYMEHTIB 3
[arnepoBUMHU HOCISIMH, iX OpOIIypyBaHHS Ta ONpaBJICHHS, BU3HAYAIOTh OCHOBHI BHAU POOIT Ta
MOCIIOBHICTh  1X TIPOBEACHHS, MICTATh BHMOTH JIO pECTaBpaliiHUX MaTepiaidiB Ta
iHCTpYMeHTIB. PekomeHnalii npu3HadyeHo 1Jisi BAKOPUCTAHHS B MPAKTHUYHIN poOOTI Jep:KaBHUX
apXiBHUX YCTaHOB YKpaiHH, IHIIMX apXiBHUX YCTaHOB, 110 IPOBOJSATH pECTaBpaIliifHO-ATITYpHI
poOOTH 3 TOKYMEHTaMH 3 MAlepOBOI0 OCHOBOIO.

139. [Tam’siTka 3 pecraBpauiitHux poOiT / JlepxapxiB YepHiris. o0i1. ;
ykiaa. B. B. booup. — Yepniris, 2010. — 22 c.
VY mam’sTIl BUKJIaJE€HI OCHOBHI MPHUHIIMIN 1 BUAU POOIT 3 pecTaBpallii TOKyMEHTIB, JAE€TaIbHO
ONHKCaHI O3HAKM TMOIIKOJDKCHHS MaTepiaibHOi OCHOBM JIOKYMEHTa, 3arajbHi MPUUHIUIIN
pecTaBpallii, Xii pecTaBpaliiHuX poOIT 3alie)KHO BiJl CTYIMEHs YIIKOKEHHS (3 LTIOCTpAIlisiMu).
AKIIEHTOBaHO yBary Ha pecTaBpaliiiHux maTepianax (mamip, Kiei ToIo).

Opzanizauia po3utyKy 00KymeHmie, He 6UA61EHUX N0 YacC nepesipAHHA
HasaeHoCmi
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140. MertoauuHi  pekOMEHJalii  [oA0  OpraHizaiii, IPOBEICHHS
NepeBIpSIHHS HASBHOCTI 1 CTaHy JIOKYMEHTIB Ta PO3IIYKY HEBHUSBICHHX CHpaB /
HepxapxiB UepHniris. 06:1. ; ynopsa. O. B. Hocenko. — Yepniris, 2010. — 35 c.

Pexkomenpanii MicTATh KOHKPETHI BHMOTH IIOJO OpraHizauii i NpOBEICHHS MEpeBIpSHHS
HAsBHOCTI 1 CTaHy JOKYMEHTIB, METOAWYHOI IATOTOBKH JO TIEPEBIPSHHA, O(QOpMICHHS
pe3ysbTaTiB  MEpeBipAHHS, OpraHizamii poO3MIYKy BIACYTHIX JOKYMEHTIB, OQOPMIICHHS
pe3yabTaTIiB PO3IIYKYy, 3HATTSA 3 OOJIKYy HEBHSIBICHUX CIPaB, BHECEHHS 3MIH J0 OOJIIKOBUX
JOKYMEHTIB. Y JoaTKax MpeacTaBieHs (OpMU JOKYMEHTIB, sIKI BUKOPUCTOBYIOTBCS IIiJ] 4yac
MIPOBEICHHS TIEPEBIPSHHS.

141. [Topsimok po3mIyKy crpaB, HEBUSBICHUX VY XOJI TMEPEBIPSHHS
HAsSBHOCTI Ta CTaHy JOKyMeHTIB B Jlep»aBHomy apxiBi Uepkacbkoi 00macTi
poboua iHcTpykKIisa / JlepxkapxiB Uepkac. 00:. ; ykiman. O. M. Ilypuc. — Uepkacu,
2010. -6 c.

PobGoua iHCTpYKIS CKIaieHs 3 METOK BU3HAYEHHS MOMUIMBHUX IIISAXIB 3 PO3LIYKY BiACYTHIX
JIOKYMEHTIB, BCTAHOBIICHUX IIiJ] Yac MEPEeBIpPsSHHS HAsABHOCTI 1 CTaHy JOKYMEHTIB, JETaIbHOTO
OINMCYBAHHS €TaIliB PO3LIYKY BiACYyTHIX crpaB. [logarkamu odopmieHo odiliiHUI JHCT-3aIUT
JI0 apXiBHOI YCTaHOBHU PO PO3LIYK HEBUSBICHHUX JAOKYMEHTIB Ta KapTKa OOJIIKY HEBUSBICHUX
JIOKYMEHTIB.

142. PoGoua iHCcTpyKIIis 3 po3miyky BiACyTHIX crmpaB / JlepxkapxiB Kwuis.
0011. ; po3po0. I'. B. boiiko. — K., 2012. — 16 c.
B iHCTpyKIIiT onmucaHo opraHizaiilo poOOTH 3 pO3IIYKY CIpaB, MOCHTIIOBHICT Aii MPaliBHUKIB
BTy 3a0e3MeueHHs 30epeKeHOCT] JOKYMEHTIB 1 1HIIMX BiAAUIIB, 30KpeMa BiIJIIITy HAYKOBO-
JIOBIJTKOBOT'O anapary Ta 00JIiKy, CIPSIMOBAHUX HA PO3IIYK BIACYTHIX crpaB; 0(pOpMIICHHS aKTiB
pe3yabTaTIB PO3IIYKY CIPaB; MIATOTOBKY 1 MOPSIOK IMOJaBaHHS JOKYMEHTIB Ha po3risia Komicii
apxiBy 3 pO3LIYKY CIpaB.

Ilepesipanna naaenocmi ma Hymepauii apKyutie y cnpasax

143. [lepeBipsiHHA Ta HyMepalis apKylliB y chopaBax : I1HCTpyKUis /
HJATI'O Ykpainu ; po3po0. A. B. Imyk. — K., 2012. — 28 c.
[HCTpYKIIisS po3kpHrBae 0COOIUBOCTI pOOOTH 3 MIEPEBIPSHHS Ta HyMeparlii apKkymIiB y cnpaBax. B
Hill y3araJlbHEeHO OCHOBHI BUMOTH JI0 HyMepallil apKyIlliB y CIpaBax, JOCBiJ Ta KOHKPETU30BaHO
crienndivnai ocobnmmBocTi Hymepaiii gokymeHTiB HA®D, mo 36epiratotbes B LIJIAI'O Ykpainm.
[Momano 3pasku Hymeparii Ta oQOpMIICHHS apKyIliB-3aCBiAUyBadiB CIIpaB. [HCTPYKIIs MoOxe
OyTH BUKOpPHCTaHa IpalliBHUKaM JIJIOBOJHUX, apXIBHUX CIYXKO opraHizaiii, 1110 € JpKeperaMu
dopmysanus Gouais HJAAT'O Ykpainu.

144. [Topsinok mepeBipstHHS HyMmepallli apKyuliB y chpasi : nam’sitka /
HepxapxiB UepHniris. 00:1. ; ykiaa. O. B. Hocenko. — Yepniris, 2011. — 14 c.
[Tam’siTKa ckIazieHa I HaJlaHHS JOTIOMOTH TpalliBHUKaM BiAILTiB 3a0e3neueHHs 30epeeHOCTI
NOKyMeHTiB y M. YUepHirosi Ta M. Hi>kuHi y BUKOHaHHI poOiT, MOB’A3aHUX 3 Hymepalliew ado
MEPEeHyMEpALi€l0 apKyIliB Yy CIpaBaX, 3 METOI 3a0e3ledyeHHs 30epekeHOCTI IJOKYMEHTIB,
BKITIOYCHUX 10 cKkiany HarionampHOro apxiBHoro (onmy. BucBiTieHi ocobauBoCTi Hymeparii
apKyIlliB y CIpaBax 3 JETaJbHUMH IOSICHEHHSAMHU Ta MpPUKJIaJaMH, HaBEJCHUMH y JOJaTKaXx,
NUTAaHHS MIOAO CKJIAaJaHHS BHYTPIIIHBOTO OIMKCY JOKYMEHTIB CHpPaBU Ta 3acCBiAUyBaJIbHOTO
3amucy CIpaBy.

Buoasannsa 0okymenmie 3 apxigocxosuuia
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145. [HCTpYKIisSt TIpO TOPSAIOK 30epiraHHs, BUIaBaHHS Ta TIOBEPHEHHS
CIIpaB KIHOJAOKYMEHTIB KOPHCTyBayaM Yy YWTAJIbHUN 3all 1 CHIBpOOITHUKAM
CTPYKTYpHUX miapo3auniB LlenTpanbHOro aep»aBHOTO KiHOPOTODOHOAPXIBY
VYkpainu imeni I'. C. [Tmennunoro / Jepxkxomapxi Ykpainu, IIKODA Ykpainu

M. I'. C. [Tmennynoro ; yknan. H. I1. Hesmepxumnpka. — K., 2010. — 6 c.

[HCTpyKLiT CcTBOpeHa Ha JIONMOMOTY TMpAamiBHUKAM YUTAIBHOTO 3ally, BLAILTY
3a0e3mneueHHs 30epe’KeHOCTi Ta 00Ky JOKYMEHTIB, IHITUX CTPYKTYPHHX MiTPO3IITiB apXiBy 1
MICTUTh METOJIWYHI 1 MPaKTU4YHI peKOMeHpalii IoAo0 opraHizamii podoTu 31 30epiraHHs,
BHJIaBaHHS CIPAB KIHOJOKYMEHTIB Y YATAJILHUM 3aJT 1 CIIBPOOITHUKAM CTPYKTYPHUX ITIPO3/IiTIB
apxiBy Ta iX MOBEPHEHHS HA MICIIsl TOCTIHHOTO 30epiraHHs.

146. [Topsinok BumaBaHHS CIpaB 3 apXiBOCXOBHUI] : mam’siTka / Jlep:kapxiB
UYepniris. o6u1. ; ykian. O. B. Hocenko. — Yepniris, 2011. — 22 c.

[Tam’iTka BH3Ha4Yae MOPSAAOK BHUJABaHHS CIIPaB 3 apXiBOCXOBHIL CIIBPOOITHHKaM apxiBy, 10
YUTAJIBHUX 3aNiB, JabopaTopili MiKpoiIbMyBaHHS Ta pecTaBpaiii apXiBHUX JIOKYMEHTIB, Y
TUMYAcOBE KOPHUCTYBAHHS 3a MEXI apXiBy Ta MOPAAOK OQOPMIICHHsS BHJABaHHs JIOKYMEHTIB,
KOHTPOJIb 32 PYXOM 1 CTaHOM BHJAHHMX JOKYMEHTIB, TIOBEPHEHHS IOKYMEHTIB IO CXOBHII.
Po3pobriena 3 MeTor0 HaJlaHHS JAOMOMOTH MpalliBHUKaM BiJUTIB 3a0e3meueHHs] 30epexeHOCT]
NOKyMeHTiB y M. UepHirosi i M. HixkuHi y BUKOHaHHI BUAIB poOiT, OB’ S3aHUX 3 BHJIABaHHIM
CHpaB JJisl KOPUCTYBaHH:, CTBOPEHHsI CTPaxoBOoro GoHIy Ta GOHAY KOPUCTYBAaHHS, TOKPAIICHHS
iXHBOTO (PI3UYHOTO CTAHY Ta MaTePiaTbHOI OCHOBH.

147. [Topsimok BUaul JOKYMEHTIB Y THUMYAacOBE KOPHCTYBAHHS 3a MEXI

apxiBy : wMeron. pexomeHmamii / Jepxkapxie Opec. o001, ;  yKIaz.
C. B. Bunornosceka. — Oneca, 2012. — 12 c.
[Mopsimok BCTaHOBIIOE OCHOBHI BUMOTH JI0 HaJaHHS JOKYMEHTIB y THMYacOBE KOPHCTYBaHHS.
Busnaueno tepminu Bupadi JokymeHTIB HA® VYkpaiHu THM4YacoBe KOPHUCTYBaHHS, MOPSIOK
oopMIIeHHS Ta HasIBHOCTI HEOOXITHUX TOKYMEHTIB Ui BHJAUi iX 3a MeXIi apxiBy. BucsitieHo
€Tary TPOIIIOBOI OIIHKK JTOKYMEHTIB Ta iX CTpaxyBaHHs (3 J0JaTKaMH), TTOPSIOK MTPOTOBKEHHS
CTPOKIiB nepeOyBaHHs JOKYMEHTIB y KOPHCTYBaHHI 32 MEKaMH apXiBy.

IHopaook oocmyny 00 npumiuiens apxieie ma 00 apxi6HUX 0OKyMeHmie

148. [actpykmiss Ne 01 mpo mopsaok AOCTymy 10 MPUMINIEHh 1 Ha

teputopito [lepkaBHoro apxiBy KuiBchkoi o6sacti / KuiB. obnaepskaaminicTpatis,
HepxapxiB Kuis. 061. — K., 2010. — 8 c.
[HCTpyKIiT BCTAHOBIIOE OCHOBHI BHMOTHM IOJO Oprafizamii Ta oQOpMIICHHS JOCTYITY
npauiBHuKiB JlepkapxiBy KuiBcbkoi o0macti, ¢izuyHUX 0Ci0 Ta MPEACTaBHUKIB IOPUIWIHHX
0ci0 10 MPHUMIIICHb 1 Ha TEPUTOPIIO JepkKapXiBy. B iHCTpyKIil onrcano mopsaok oopMiIeHHs
JOKyMEHTIB, III0 Jal0Th MPaBO BHHOCY (BUBO3Y) apXiBHUX JOKYMEHTIB, IPYKOBaHUX BUJAHb Ta
IHIIMX MaTepialbHUX HIHHOCTEH; B i3y (BUI3/Y) TPAHCIIOPTY HAa TEPUTOPIIO apXiBYy.

149. [Topsimok ocTyny Aep’KaBHUX apXiBiB JI0 €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB,
0 3HaXOAAThCA Ha 30epiranHi y lleHTpanbHOMY JepKaBHOMY €JIEKTPOHHOMY
apxiBi Ykpainu / Jlepxk. apxiB. ciyx06a Ykpainu, I[JIEA VYkpainum; yknan.:
bepkoscrka O. b., 3aropoaniit O. B. — K., 2012. - 17 c.

[Topsimox Bu3HA4ae mpaBuiia JAOCTYIy JepKapXiBiB (LIEHTPAJbHUX ACP)KaBHUX apXiBiB,
HepxxaBHoro apxiBy B ABTOHOMHIM Pecryomimi Kpum, nepskaBHuUX apxiBiB 00J1acTei, MICT
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Kuesa i CeBacTomomnsi) A0 €JIEKTPOHHUX JOKyMEHTIB HamioHampHOTO apXiBHOTO (DOHIY, IO
3HaxXOAThcs Ha 30epiranHi B LleHTpanbHOMY 1epKaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHH.

150. ITopsaok nocrymy 1o apxiBocxoBull /lep:xaBHoro apxiBy Yepkacbkoi 00JacTi
: iHcTpykis / JlepxapxiB Uepkac. o0 ; yknaa. O. M. Ilypuc. — Yepkacu, 2010. —
Sc.

[HCTpYKIIisS po3pobiieHa 3 METOrO 3a0e3MeUeHHsT 3aXUCTy JOKYMEHTIB JepKapXiBy 00J1acTi Bijl
pPO3KpaJaHHs, BTPaT, HECAHKIIIOHOBAaHOT'O BUHECEHHS TOIO. BOHA pernaMeHTy€e OCHOBHI BUMOTH
010 opraxizaiii Ta odopMIIeHHs ToCcTymy (i3uYHUX 0ci0 1o apxiBocxoBuil. [logaHo meperik
0ci0, SKi MalOTh MPaBO MOCTIHHOTO AOCTYIY A0 apXiBOCXOBHII ACPKapXiBy 00JacTi.

151.1Ipo mnopsimok Aiil deproBoro Baxtepa o oxopoHi npumimien PCC :
iHcTpykuis / ykinan. L T'. Hyxnenko // 30ipHUK METOIMYHUX pPO3POOOK /
HepxapxiB Cymcbkoi 00s1. — Cymu, 2011. — Bun. 10. — C. 4647.

Opzanizauia pob6omu apxigy nio uac HAO36UYAUHUX CUMYaUill

152. [InanyBaHHS il Ha BHUMNAJAOK HAA3BUYAMHUX CHUTYyalllil B apxiBi

npakThdHi pekomenpanii / Jlepxkapxis Kuis. 06:1. — K., 2010. — 21 c.

VY pexoMeHAalifgx OMMCaHO Jii 010 OpraHizaii i 3AIHCHEHHS B3aEMOY3TO/DKEHOTO0 KOMILIEKCY
COITIaTbHO-€KOHOMIUHUX,  OpraHi3alliiHO-TeXHIYHUX, CaHITAPHO-TITIEHIYHMX Ta  I1HIIHX
MPAKTUIHUX BaXOI[iB, CHIPsIMOBAHUX Ha NOMNCPC/PKCHHA BUHUKHCHHA Ta PO3BUTKY HaI[BBH‘-IafIHPIX
CUTYyaIlili, Ha IPOBEJICHHS POOIT 13 3a0€3MeUCHHS OMEPAaTUBHOTO HA HUX pearyBaHHs, PATYBaHHS
KUTTS. Ta 30€peKeHHs 370pOB’s IIOJIEH, 3HIDKEHHS pOo3MipiB 30WTKIB BiJ HaI3BHYAWHUX
CUTYyaIli, a TAaKOX JIKBiaIio ix HacaiakiB B JlepxkapxiBi KuiBcrkoi o6acri.

JuB. Takox Ne 47, 157.

ApxiBHe onucyBaHHA Ta AOBiAKOBUWN anapaT apXiBy

Apxiene onucysanus

153. HaykoBe omnucanHss QoHAIB 0COOOBOrO TMOXOKEHHSA JAISYiB
TeaTpajJbHOrO0 MHUCTeIBa (aKTOpiB 1 pexucepiB-noctaHoBHukiB) / LJAMIIM
Vkpainu ; ykinan. T. C. Xapnaesa. — K., 2010. — 14 c.

Y po3pobiii HamaeThcs NeTajgbHAa METOJMKA HAYKOBO-TEXHIYHOTO OIPAIIOBaHHS apXiBHUX
(doHIIB 0COOOBOTO MOXOKEHHS MiSYIB TEATPAIbHOTO MHUCTELTBA 3 METOIO iX YHi()iKOBaHOTO,
CTHUCJIOTO 1 TOBHOTO HAYKOBOTO ONMMCAaHHA. J[JIs1 TpaIliBHUKIB apXiBHUX yCTAHOB, IO 3aMAarOThCS
HAYKOBUM OIHMCAHHSAM JIOKYMEHTIB 0COOOBOTO MOXOI>KEHHS.

154. HaykoBe onucanHs (oHIIB 0COOOBOTO  MOXO/KEHHS  JisI4iB
MYy3UYHOTO MHUCTEUTBAa (KOMIIO3UTOPIB, apTUCTIB-BUKOHABIIB, MY3HUKO3HAaBIIIB,
negaroris) / LIZTAMJIM VYkpaiuau ; ynopsia. FO. B. bents. — K., 2011. - 35 c.
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Po3rnsiHyTO 0COOIMBOCTI HAYKOBOTO OINMCYBAaHHS TBOPYHMX JOKYMEHTIB B 0C000BHX (hoHIax
MYy3UKaHTIB, cHeludiky ONUCyBaHHS HOTHUX pykomuciB. HaBeneHo mnpukmagu poboTu 3
GoHIAMH KOMITO3UTOPIB, APTHCTIB-BUKOHABIIIB, MY3WKO3HABI[IB, MY3HYHHX KpPUTHKIB Ta
0COOJIMBOCTI ONPAIIOBAHHS KOXHOI TPYIIH.

155. HaykoBo-TexHIUHE YyHOPSAAKYBAaHHS JIOKYMEHTIB T€aTpiB : METOI.
pexomennanii / HAAMJIIM Vkpainu ; ynopsa. M. B. Camoxatko. — K., 2012. —
38 c.

VYV pexkoMmeHpamisXx BUKIIAIEHO OCHOBHI 3acaJll HAyKOBO-TEXHIYHOTO OIPAIIOBAaHHS JOKYMEHTIB
TeaTpiB, NPUHIMIN Ta KPUTEpii EKCINEepTU3M IIHHOCTI JOKYMEHTIB, BH3HAUEHHS CTPOKIB
30epiraHHs JOKYMEHTIB, BIIOOPY CHpaB MOCTIMHOTO 30€piraHHs TOIIIO.

156. MeroauuHi peKOMEHJaIii 3 HayKOBO-TEXHIYHOT'O OIIpaIlfOBaHHS

nokymeHTIiB Gonmy Ne 4, XapkiBcbke ryOepHChKe mpaBiinas / [lepkapxiB Xapkis.
o6n. ; ykman.: T.B.IBanceka, H.b. Mupomuuuenko, JI. €. [Tanteneera. — X.,
2012.-31c.
MeronudHi peKoOMeH Ialii MiArOTOBICHO Ha BUKOHAHHS Hakazy YkpuaepxkapxiBy Bimg 21.06.2012
Ne 104 «IIpo opranizanito poOOTH 3 HAyKOBO-TEXHIYHOT'O OIPALIOBAHHS JOKYMEHTIB (DOHJIB Yy
JepxaBHOMY apxiBi XapKiBChbKOI 00JIacTi Ta IHINMX JEP)KaBHHUX apxiBax». Y pEeKOMEHIAIisX
BU3HAYCHO OCHOBHI 3aBJIaHHS, METOJAM 1 MOPSJIOK TPOBEICHHsS cHcTeMaTH3aiii, (GopMyBaHHs
CIpaB, AapXIBHOT'O OIKMCYBaHHS, TEXHIYHOTO OOpOOJIEHHS JOKYMEHTIB Ta CTBOPEHHSIM
JIOBIJTKOBOT'O arapaTy JI0 BHIIEBKA3aHOT'O apXiBHOTO (OHIY 3 YpaxXyBaHHSM CHEUU(IKUA CKIATy
Ta (I3MYHOTO CTaHy HOTO JOKYMEHTIB, ICTOPil (POHIOYTBOPIOBAYA TOIIIO.

157. OnucyBaHHs Ta oprasi3aris 30epiraHHsI CICKTPOHHUX
iHpopMaIiiHUX pecypciB Opra”iB JIep»KaBHOi BJIaJd, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBPSAYBaHHS, MANPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHizaiiil : MeToj. peKoMeHaaIii /
Hepx. apxiB. cuyx6a VYkpainun, YHAIACJH ; yxman.: HO.C. Korasmok,
[1. M. Mapuenko, JI. A. lyoposina. — K., 2010. — 30 c.

VY pexoMeHalisx HaBEJACHO TEPMIHM Ta JIAaHO BU3HAYEHHS IMOHSTH, XapaKTEPHUX VIS JAHOTO
po3poOJieHHs, BHU3HAYEHO OMKHCYBaHHS Ta  OpraHi3amiro 30epiraHHs  eJeKTPOHHOTO
iHpopMaliifHOTO  pecypcy OpraHiB  J€pXKaBHOi BIaAW, MICIIEBOIO  CaMOBpSIyBaHHS,
MiMPUEMCTB, YCTAHOB 1 opranizaiiid. CTBOpeH1 A CIeniaiicTiB 3 iHPOpMaiHHNX TEXHOIOTIH
CIIy>)k0 JUIOBOJCTBA 1 apXiBHMX MiJPO3AUIIB YCTAaHOB 1 MOXYTh OYTH BHUKOPHUCTaHI MpHU
npuiiMaHHI-TIepeaBaHHl €JIEKTPOHHOTO 1H(GOPMAIIITHOTO pecypcy Ha 30epiraHHs 10 apXiBHOTO
HiIpO311iTy YCTAaHOBH, a TAKOXK Ha AepkaBHe 30epiranns 1o LIJIEA Ykpainu.

158. PexomeHnparii m10/10 OMUCyBaHHS JOKYMEHTIB B MICLIEBUX 3arajbHHUX

cynax Bomuncbkoi obnacti / lepxkapxiB Bonun. 06:1., Big. popmyBanus HA®D Tta
J1I0BOACTBA, TeputopiaabHe YNPaBIiHHS JAEpPXK. CYJI0BOI aaMiHIcTpalii YKkpaiHu B
Bomnun. 061. — JIyupk, 2012. — 6 c.
VY pekoMeHIalisX HaBEACHUH MepelliK CIpaB, SKi BKIIOYAIOTHCS Yy PIUHUM pPO3Mia 3BEACHOTO
OTHCY CIpaB MOCTIHHOTO 30epiraHHs, 3pO0JICHO PEKOMEH/aIlli 010 CKIAJaHHs OIHUCIB CIIpaB
nocTiitHOTO 30epiraHHs yInpaBiIiHCHKOI JTOKYMEHTallii, CIpaB 3 OpUriHAJIaMU CyJIOBHX PILLICHb Ta
cneryiokymenTarii. [IpuaiieHo yBary cucreMaTH3allii 3a HOMIHAJIHHOIO O3HAKOIO 3arojOBKiB
CIIPaB OMHUCY 3 0COOOBOTO CKIIAMY.

159. VYrhopsinikyBaHHS BHOOpYMX Ta IHIIMX JIOKYMEHTIB OKPY>KHHX
BUOOpuMx KoMiciii 3 BuOopiB Ilpe3unenra Ykpainu, HapoJHUX AEMyTaTiB Y KpaiHu
Ta KOMICI# 13 BCeyKpaiHChKOro pedepeHayMy : MeToJl. pekomeHpaiii / Jlep:kapxis
3anopi3. 0611 ; ykaan. C. T. butens. — 3anopixoks, 2010. — 16 c.
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Y MeTOoAMYHMX PEKOMEHAAIIAX BHUKIAAEHO TMEPeTiKd BUAIB JOKYMEHTIB IOCTIHHOTO i
TUMYAacOBOTO TEpMiHYy 30epiraHHs, ITOKYMEHTIB 3 OCOOOBOTO CKJIaay WICHIB OKPYXHHUX 1
TUIBHUYHAX BUOOpYMX KOMICiH Ta mpaBwia (QOpMyBaHHS JOKYMEHTIB y CHOpaBH JUIS
nepeaaBaHHs iX Ha 30epiraHHs 10 apXiBHHUX YCTaHOB, & TAKOXX MOPSAJOK BHIIyUYEHHs JOKYMEHTIB
JUTSL 3HUTICHHS.

160. MertoauuHi pekoMeHJalii 10 ONUCYBaHHIO (HOTOJOKYMEHTIB Ta
dbotoansbomiB / HepxkapxiB Jonen. o6a. ; yknaa. 1. B. Hlumomnik. — JloHeupK,
2010.- 18 c.

VY MeToIMYHUX PEeKOMEHAIIAX Ha OCHOBI aHaJIi3y Ta y3araJbHeHHS 1ocBiny podotu LIJIKODA
ta JlepxkapxiBy JloHerpkoi o0jacTi mpejcTaBieHI OCHOBHI BUMOTH JO CKJIQJaHHS OMHUCIB Ta
aHOTAIli Ha POTOJOKYMEHTH.

161. MeroauuHi pekoMeHaallii 040 ONMUCYBaHHS IOKYMEHTIB 0COOOBOTO

MOXOJIPKEHHSI Ta JOBIJIKOBUH amapar 10 HUX (Ha JOMOMOry HadaJlbHUKaM apXiBHHUX
BIIJIUTIB padjepkaaMiHicTpalliii, Mickkux pam) / JepxapxiB 3akapnar. o0:1. —
VYxropon, 2012. — 103 c.
VY pekoMmMeHJamisXx po3’SICHIOIThCS OCHOBHI MPUHIMIN 1 METOJM apXiBHOTO ONMHCYBaHHS
JIOKYMEHTIB 0COOOBOTO TOXOKEHHS, 0COOIMBOCTI poOOTH 3 HUMH Ha BCiX €Tamax BiJHECCHHS
Ta BHeceHHs 10 HA® Ykpainu, npuiiMaHHs Ha MOCTiifHE 30epiraHHs Tomo. Y AoJaTKaxX MOAaHO
3pa3Kd 3alOBHEHHS JOKYMEHTIB, IO YTBOPIOIOTbCS B Tpoleci poOOTH 3 JOKyMEHTaMH
0c000BOTO MOXOKEHHS.

Jlogiokoeuit anapam apxigy

162. Konnemniis ctBopenHs aosigkoBoro amnapaty LIJIEA Ykpainu / Jlepx.

apxiB. ciyx6a Ykpainu, I/IEA VYkpainu ; yknan.: 3aropoaniit O. B. — K., 2011. —
13 c.
Konnenuiss Bu3Hauae OCHOBHI 3acaad NOOYJOBM JOBIAKOBOTO amapary LleHTpanbHOTro
JIep’KaBHOTO €JIEKTPOHHOTO apXiBy YKpaiHH, aKIIEHTY€e yBary Ha Impo0jeMax, [0 BUHUKAIOTh B
nporeci 3abe3nedeHHs €()EeKTUBHOTO KOPUCTYBAaHHS EJIEKTPOHHUMM JIOKYMEHTaMH Ta
€JICKTPOHHUMHU 1H()OpPMAIIHHUMH pecypcamMu, a TaKOXK MOKa3y€e NUISIXU BUPIIICHHS TTOCTABJICHUX
3aBJIaHb.

163. Mertoauueckue peKOMEHIALMU O TOPSAAKE NMPEIOCTABICHUS HAy4YHO-
CIIPaBOYHOTO ammapara Ha paccMmorpeHue DK apxuBHoro otnena / ApXuB. OTAel

KpacHonyuckoro ropojckoro coera. — Kpacueiit JIyy, 2010. — 45 c.

Pexomenpanii MicTsTh €nuHi mpaBuia o(GOPMIICHHS JOBIJIKOBOTO amapary, IO MOJA€ThCS Ha
po3risin  ekcmepTHOi  Kowmicii  apxiBHoro  Bigmimy —KpacHomydckkoi  Michkoi  panw,
HiANpUEMCTBAMHU, yCTaHOBaMHU 1 oprasizamismMu Micta Kpacuuit Jlyd, B AisIBHOCTI SKHX
CTBOPIOIOTHCS TOKyMeHTH HaltioHamsHOTO apXiBHOTO (DOH/Y.

164. HaykoBo-noBinkoBuii  amapar g0 J0KyMeHTiB  HarmioHanbHOTO
apxiBHoro ¢onay y J[epxaBHomy apxiBi Opjechkoi obOmacti (Ha JOMOMOTY
KOpUCTyBauy) : Metona. pekomenpamii / [epxkapxie Opec. 001, ; yKIIaz.

JI. T'. binoycosa. — Opeca, 2012. — 13 ¢., 19 c. non.

MertoauuHi pexkoMeHaanii iH(OPMYIOTH KOPHCTYBadiB IPO BUAM JOBIIKOBOTO amapary y
HepxapxiBi Onechkoi o0macTi, HOr0 O0COOJUBOCTI Ta MOPSIOK KOPUCTYBaHHS HUMH 3 METOIO
opi€eHTallii y MacHBax JOKyMEHTIB Ta CKOPOYEHHS LUIAXY JO IMOIIYKY HeoOXigHOi iHpopmarii.
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HaBeneno BuM3HaueHHs MOHSATH CHpaBW (QOHMIIB Ta i CKJIAOBUX, HamIsAAoBoi crpaBu. IlomaHo
nepenik JOKYMEHTIB, SIKi BXOAATH B iX CKIaI.

ApxieHi onucu

165. MetoanuHi pekoMeHaIli 3 yJOCKOHAJEHHS OMHCIB Yy JlepkaBHOMY

apxiBi TepHominbebkoi obmacti / Jlepxapxie Tepuom. o61., Bix. 30epiranns,
00Ky Ta I0B1AKOBOTO amapary. — Tepromniis, 2011. — 18 c.
MeTtoanuHi peKOMEeHIAIi] CKIIaJIeH] 3 ypaXyBaHHAM JiI0YMX HOPMATUBHO-IIPABOBUX JOKYMEHTIB
1 y3araJIbHIOIOTh MPAKTUYHHUI JTOCBIJ 3 YAOCKOHAJIEHHS apXiBHOTO OMHUCY — 0a30BOTO JOBITHUKA
apxiBy. Y peKOMEHJAIlisIX MpPEeICTaBJICHI €IMHI CyYyacHI BUMOTU 3 YJOCKOHAJECHHS apXiBHOT'O
onucy. MoXyTh OyTH BUKOPUCTaHI JJIs TIJBHUINCHHS KBalidikaimii MpariBHUKIB apXiBHHUX
YCTaHOB.

O2na0u, nokax)xcuuxku, nymieHuKu no honoax apxiey

166. [TinroroBKa apxiBHHX OTJIAJIIB : METOJI. peKoMeHmali / Jlepx. apxis.
cmyx0a Ykpainu, YHJIAC/I ; yknan. H. M. Xpuctosa. — K., 2011. — 9 c.
VY pexkomeHaalisiX MOJAaHO BU3HAYEHHS apXiBHOTO OIJISAY SIK CAMOCTIMHOIO THITy apXiBHOI'O
JOBIIHMKA, SIKUW Ja€ cUCTEMaTU30BaHy iH(OpMAaIi0 MPO CKIA 1 3MICT OKPEMHUX KOMILICKCIB
JOKYMEHTIB, JIOTIOBHEHY JDKEPEIO3HABYMM aHANI30M, 1 € CKIAJOBOK CHCTEMH JIOBIJIKOBOTO
amapaTy JAep)KaBHOro apxiBy. PO3risiHyTO BHUAM OIJIANIB, MOPSIOK Ta METOAMKY CTBOPEHHS
OTJIAIB, BUMOTH IIOJI0 CTPYKTYPHOI MOOYIOBH OTIIATy, OOIPYHTOBAHO HEOOXiTHICTH YITKOTO
YOOPSAKYBaHHS €IEMEHTIB oOmucaHHs, iX yHidikauii. HaBegeHo 0coOMMBOCTI pI3HHX CXeM
OTJISTIB TA JOLUIBHICT 3aCTOCYBAHHS KOXKHOT 3 HUX.

167. [linroToBKa apXiBHUX MOKaXXYHWKIB : METOA. pekomenpmaiii / Jlepix.
apxiB. ciyx6a Ykpainu, YHIAIAC] ; ykman. H. M. Xpucrosa. — K., 2011. — 14 c.

VY pexoMeHIaIisx MoJaHO PO3TOPHYTE BHU3HAUCHHS MOKa)XYMKa SIK THUIY apXiBHOTO JOBIJHHUKA,
HaBEJIEHO BIIOMOCTI Tpo cdepy 3acTocyBaHHS pI3HUX 32 NPU3HAYCHHSAM 1 MOOYIOBOIO
MOKaXUWKiB. J[OKIagHO BHUCBITIIEHO OpraHi3aiiio poOOTH Hall yKJIaJaHHSIM MOKaKYUKIB PI3HUX
BUJIIB Ha MIITOTOBYOMY, OCHOBHOMY Ta 3aBepIIaIbHOMY eramnax. [IpencraBieHi 3araabHi BUMOTH
HIOJI0 YKJIaJaHHS TOKa)XYMKiB, HaBeJEHI MPUKIAJAM 3aCTOCYBaHHS PI3HUX BUAIB PYOpHK Yy
OITMCOBIH CTATTI.

168. [linroToBka myTiBHMKA 1O (OHAAX apXiBy : METOJ]. peKOMeHmaIii /

Hepx. apxiB. cnyx06a Ykpainu, YHAIAC/] ; yknan. H. M. Xpucrosa. — K., 2011. —
56.c.
[lyriBHEK 1O (oHAAX apXiBy — CHUCTEMAaTH30BaHMU NeEpeNiK Ha3B apXiBHUX (OHAIB 3 iX
XapaKTepPUCTHKAMH, IIUIbOBUM IPHU3HAYECHHSIM SKOTO € O3HAHOMIICHHS 3 OCHOBHHMM CKJIQJIOM i
3MICTOM JIOKYMEHTIB (oHIIB apxiBy. IlyTIBHMK YKJIaJalTh 1O YCiX BH[IIB JOKYMEHTIB
HE3aJIeKHO BiJl HOCIiB iH(poOpMaIli 1 MOXKe CTBOPIOBAaTHCS K 10 JOKYMEHTIB Jep>KaBHHUX
[EHTPaJIbHUX, Tally3eBHX, MICIEBHX apXiBiB, TaK 1 JUII JOKYMEHTIB apXiBiB, 3aCHOBAaHMX Ha
npuBaTHIA (HopMi BIACHOCTI. Y METOAMYHHMX PEKOMEHIAIlISAX JETaJbHO OMHMCAHO OpraHi3aIliio
po0OTH HA MIATOTOBYOMY, OCHOBHOMY Ta 3aKJIIOYHOMY €Tarax IiJrOTOBKU Iy TiBHUKA.

169. [Topsinok cknamanHs orsiaiB kaprorpagiunux aokymentiB [[JIHTA
VYkpainu : po6oua iHctpykmis / IIJIHTA VYkpainu ; ykman.: M. A. banuies,
O. €. loxnpoBa. — Xapkis, 2011. — 20 c.
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B iHCcTpyKIii po3po0ieHo yHI(pIKOBAaHOY METOAWKY MiATOTOBKH OTJISIIB KapTorpadidHux
JOKYMEHTIB y CKJaJi HayKOBO-TEXHIYHOI JOKyMEHTaIlii, PO3KpUTO OCOOJIMBOCTI YKJIaJaHHSA
OTJIAMIB apXiBHUX KapTorpadiyHUX IJOKYMEHTIB, PEKOMEHIOBAHO 3pa30K O(GOPMIICHHS OIHUCY
OKpEeMOro apKyma JOKyMEHTa Ta NOpSJOK HOJaHHA Marepiady. TakoX HaJaHO 3arajibHi
BIZIOMOCTI IIO/I0 PI3HOBHU/IB KapT 1 IJIaHIB, TOJOBHUX iX aTpuOYTiB. [HCTPYKIIiIO MiATOTOBICHO
JUTSL IPAaKTUYHOTO BUKOpHcTaHHA mpamiBHUKaMu [IJTHTA VYkpainu mig yac ykinagaHHs OTJISIIB
KapTorpadiuHuX JOKYMEHTIB.

170. PoscekpeueHi JOKyMeHTH Mepioay pajssHChKO1 100U : cxema orjsiay /
ykaan. JI. A. [lokuguenko // 30ipHUK METOAMYHHMX po3pobok / JlepkapxiB
Cymcbkoi 00i1. — Cymu, 2012, — Bum. 11. - C. 17-21.

171. Cxiamanna TtomorpadgiyHux mokax4dukiB : iHcTpykiis / IIJIHTA

VYkpainu ; yknaz. JI. A. SActpe6. — Xapkis, 2011. — 22 c.
B iHCTpyKIii TOJaHO MOPSAOK MPOBENEHHS pPOOIT TpaliBHUKAMHU BiIAUTy 3a0e3medeHHs
30epexxeHocti aokymeHTiB II[JIHTA Vkpainu 31 ckmamaHHs pPi3HOTO BHUAY Tomorpadiqamx
NOKKYMKIB Ta BHECEHHsI 3MiH JI0 HUX MiJ Yac X BUKOPHCTAHHS y MPAaKTUYHIM poOOTi Biaaiy,
OTMCaHO 1X BUAM (MMOKOMILUIEKCHHH, MOCTENIAXHUI) Ta CXeMy PO3MIIIEHHS JOKyMEHTIB B apXiBi 3
METOIO 3a0€3MeUYeHHs IKICHOTO 00CIIyTOBYBaHHS KOPHCTYBAUiB, IIBUAKOTO MOIIYKY HEOOXiTHOT
JIOKyMEHTAITI1.

172. [HCTPYKIIiS 3 MIATOTOBKM OMMCOBUX CTaTel M0 MyTiBHUKA Mo (PoHmax

HepxaBuoro apxiBy IBano-®pankiBcbkoi obmacti / JlepxkapxiB IBano-dpankis.
0011. — [BaHo-®pankiBebk, 2012. — 4 c.
B iHCTpYKLIi JOKJIAAHO BUKIAJEHO BUMOTH OO 3MICTY KOXKHOTO 31 CTPYKTYPHHX E€IIEMEHTIB
omucoBoi cTarTi (oHIYy, 30KkpeMa, Ha3Bu (OHIY, 0OIIKOBO-IOBIIKOBUX MaHUX Mpo (oHA abo
rpynmu (QOHAIB, iCTOPUYHOI MOBIKH, aHOTAIii JOKyMEHTIB (oHIy Tomo. Po3pobieHa Ha
JIONIOMOT'Y CKJIaJiadyaM OIHMCOBHX cTaTed A0 myTiBHHMKa mo ¢onmax JlepskaBHOro apxiBy IBaHO-
@paHKiBCHKOT 00J1ACTi.

AHomoeani peecmpu onucie ponoie

173. MertoauuHi pekoMeHAalli Mo CKJIaJaHHIO aHOTOBAHOTO PEECTPY

onuciB (OHAIB apXiBHUMHU ycTaHoBamu oOnacti / [epxkapxiB [onem. o06m. ;
ykiaga.: O. M. [lleBuenko, C. €. 'onuapuk. — Jlonenpk, 2011. — 8 c.
MetoanuHi pekoMeHamii po3po0iieHi Ha JONOMOry yKiajgadaM “‘AHOTOBaHHMX PEECTPIB OMHCIB
GoHaiB”. Y HHX TpeicTaBlieHa €IMHA METOIVWKA IOJAHHS CTPYKTYpH aHOTOBAaHOTO PEECTPY
onuciB (OHIIB, YKIaJaHHI MOKKYHKIB 10 (POHAIB TOILIO, MPOBEICHHS aHANII3y JOKYMEHTHOI
iHdopmartii 3a micrieM ii 30epiraHHs Ta 3a MPEAMETHO-TEMAaTUYHOIO 03HAKOIO.

174. [lam’siTka TO YKJIQJaHHIO AaHOTOBAHOTO PEECTPY OMUCIB (HOHIB
apxXiBHUMH ycTaHoBamu oOmacti / JlepxkapxiB Jloner. o0m. ; ykiam.
O. M. IlleBuenko. — Jlonenpk, 2011. — 16 c.

[Mam’siTka MICTUTh pEKOMEHAAMIi MIOJ0 CTPYKTYPH aHOTOBAaHOTO PEECTPY ONHCIB (OHIB,
YKJIaJaHHIO aHOTalid JOKyMEHTIB (OHAY, MIATOTOBKH JOBIAKOBOTO amapaTry A0 pPEecTpy.
Po3pobnena Ha momomory ykiagadaMm “AHOTOBaHUX PEECTPIB ONMHUCIB (OHIIB”, TOCHITHUKAM,
ICTOpHMKaM, apXiBiCTaM, CTyI€HTaM 3 METOIO MOJIETHICHHS i MPUCKOPEHHS MOIIYKY TOKYMEHTIB.

175. PoGoua iHCTpYyKIlisS MOM0 yKIagaHHS aHOTOBAHHMX PEECTPIB OMHCIB
¢ounis 1917-1991 pp. / HepxkapxiB Yepniris. o6a. ; ykmaaa. O. B. Hocenko. —
Yepniris, 2010. — 15 c.
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[HCTpYKITisSE po3pobIeHa 3 METOK perjaMeHTarii poOOTH 31 CTBOPEHHS JIOBITHUKIB aHOTOBAHHX
peectpiB omuciB ¢GoHIiB. B 1HCTpyKIlii MpeacraBieHa CTPYKTypa AOBITHUKA, OOIPYHTOBAHO
BUMOTH IIOA0 YTOYHEHHS Ha3BH (OH[IB, HACEJICHHUX ITyHKTIB, XPOHOJIOTIYHUX MEX JOKYMEHTIB
donny Ta oOmikoBuX HokyMmeHTiB ¢(ouay. IlpencraBmeHa cTpykTypa OMHUCOBOI CTaTTi
AQHOTOBAHOTO PEECTPY OIUCIB, BHMOTH IIOAO 3allOBHEHHS 11 IMyHKTiB. HaBemeHi KOHKpETHI
NPUKJIAAN 3allOBHEHHS OMHUCOBOI CTAaTTi. B iHCTpykuii momaHi po3’sCHEHHs IOJO E€TalHOCTI
poOOTH HAJg MIATOTOBKOIO JIOBIAHWKIB Ta CTBOPEHHS IMEHHUX, TreorpadiqyHux, IHIIMX
HOKaKYHKIB.

Kamanozcu, kapmomexu, 0a3u oanux

176. [HdopmaniitHui TOIIYK 3a NPEAMETHO-TEMAaTUYHHUMH KaTajloraMu

JepxaBHOTO apxiBy XapKiBChKOi 00JIaCTi, 110 3HAXOAATHCSA B MPUMIILICHH] apXiBY
no ByJ. Muponocunibka, 41 : meron. pekomennaiii / JlepxkapxiB XapkiB. o0I. ;
ykaan. A. M. Kongpatees. — X., 2010. — 17 c.
MetoauuHi pekoMeHpaalii po3pobJeHi 3 METOI YAOCKOHAJCHHS JIOBIAKOBOTO —amapary
(MyTiBHUKA, OTIUCIB, OTJISA/IB, KATAJIOT1B, TEMAaTUYHUX, XPOHOJIOTTYHUX, IMCHHUX KapTOTEK TOIIO)
70 (OHIIB I MPUCKOPEHOI0 MOUIYKY JOKYMEHTIB HpaiiBHUKaMH JlepxapxiBy XapKiBChKOi
00J1aCTI B IUIAX 1X MPAKTHYHOT'O BUKOPHUCTAHHS.

177. [HdopmartiitHuil MONIyK 3a MPEeIMETHO-TEMATUYHUMH KaTaJoraMH Ta
KapToTekamu Jlep>kaBHOro apxiBy XapKiBChbKOI 00JAcTi, MO 3HAXOASITHCS B
NPUMIILIEHH] apXiBy 3a ajpecoro ByJ. Muponocuibka, 41 : MeToa. pekoMmeHaali
(uactuna 1) / depxapxiB XapkiB. 0601. ; ykman. A. M. Konapatses. — X., 2010. —
25 c.

[Tepmra vacTiHa METOAMYHUX PEKOMEHAIlINA po3po0JieHa 3 METOI0 YIOCKOHAICHHS JJOBIKOBOTO
amapary (IyTiBHUKA, OTIHCIB, OTJISA/IIB, CHCTEMATHYHOTO KaTAJIOTy, TEMATHYHUX, XPOHOJIOTIYHUX,
IMEHHHX KapTOTEK TOIIO) A0 (POHIIB MJisi MPUCKOPEHOTO TOIMIYKY JAOKYMEHTIB IpalliBHUKaMU
HepxxapxiBy XapkiBcbkoi 001acTi B HUIAX X MpakTHYHOTO BHKOpHcTaHHs. Ileprma vactuna
METOJAMYHHUX PEKOMEH Al po3pobiieHa i1 iHPOPMAIIITHOTO TIOIIYKY B IPUMIIIICHH] apXiBy 3a
azpecoro ByJ. MupoHocuiipka, 41.

178. [HpopmaiiitHuil MONIyK 32 MPEeIMETHO-TEMAaTUYHUMU KaTaJoraM Ta
KaptoTekamu JlepkaBHOro apxiBy XapKiBCbKOi 0O0JIacTi, IO 3HAXOJATHCS B
OPUMIIIEHH] apXiBy 3a aApecoro mnp. MOCKOBCbKUH, 7 : METOH. peKOMEeHIaIii
(uactuna II) / HepxapxiB XapkiB. 0011. ; ykiaana. A. M. Kongpatees. — X., 2011. —
18 c.

Jlpyra yacThHa METOJMYHUX PEKOMEHalliil po3po0ieHa 3 METOI0 yIOCKOHAIEHHS JI0B1IKOBOTO
amapaty (IyTiBHHKA, OIHUCIB, OTJISAIB, CHCTEMAaTHYHOT KaTaJory, TEeMAaTHYHUX, XPOHOJOTIYHUX,
IMEHHMX KapTOTeK TOILIO) JO JUIsl HPUCKOPEHOro TMOIIYKY JJOKYMEHTIB MpaliBHUKAMU
HepxapxiBy XapKiBCbKOi 00JacTi B IUISX iX MPAKTHYHOTO BUKOpHCTaHHS. Jl[pyra dactmHa
METOJMYHHUX PEKOMEHallil po3pobieHa 1 iHpopMaIliitHOro MOIIyKy B MPUMIIICHHI apXiBy 3a
azpecoro np. MOCKOBChKUH, 7.

179. MetoanuHi peKOMEeH Iallii 3 onmucyBaHHs 1H(GOPMAIIHHUX B1JIOMOCTEH
miJ 9ac kaTtajorizaiii qokyMeHTiB HarionansHoro apxiBHoro ¢gonmay / Jlepxkapxis
Kuig. 06:1. ; po3po0. I'. B. boiiko. — K., 2011. — 15 c.

MetoauuHi pekoMeHJalii BCTAHOBIIOIOTh €IWHUN TOPSAOK ONHCYBaHHS iH(pOpMaliiHUX
BIJIOMOCTEH TiJ Yac KaTajiori3aiii JOKYMEHTIB 3 METOI CTBOPEHHS JIOCKOHAJIOTO JOBiIKOBOTO
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amaparty, rIMOOKOTO 1 BCEOIYHOTO PO3KPHUTTS 3MICTY ITOKYMEHTIB IUISXOM OIMCAHHS HOTro Ha
KapTKH JUIs IMIBUKOTO MOIIYKY HEOOXITHUX KOPUCTyBauyaM BiJIOMOCTEH.

180. Metoauuni pexkoMeHpaulii 3 TMPOBEACHHA Kartajorizamii (QoHmIIB
palloHHUX, MICBKMX Ta CeNMIMHUX pajl, paiaepkanMminictpamii / [lepxkapxis
BonuH. 0611, Bia. o6iky Ta qoBigkoBoro amnmapary. — JIymek, 2011. — 20 c.

VY pexomMeHaaIisax HaBOASATHCS CIOCOOW OMPAIFOBAaHHS JOKYMEHTIB Ta CTBOPEHHS KapTOK IS
CHUCTEMaTHYHOI'O KaTajiory. PO3IJIIHYyTO MOpPAOOK ONMMCYBaHHA JOKYMEHTIB Ha KaTaJOXKHI
KapTKH, PEKOMEHIallii 11010 3alIOBHIOBAHHSI KAPTKHU.

181. [Tam’ssTka 3 Katamorizamii JOKYMEHTIB B apXiBHUX Bijinax
paiiaepxkagMminicTpanii Ta Micekux pan / JepxkapxiB UepHiriB. o0n. ; ykiaf.
[. M. JInayxa. — Yepniris, 2012. — 10 c.

VY maM’sTIi BUKJIaJIEHO OCHOBHI OCOOJIMBOCTI OpraHi3ailii poO0TH 3 KaTajorizaiii JOKyMEHTIB i
METOJIMYHI PO3’SCHEHHS II0J0 CTBOPEHHS KaTaloriB JOKYMEHTIB AEpaBHUX apxiBiB, TOOTO
BUSBIICHHS, BITOOPY JOKYMEHTIB, OIHUCYBaHHS IX 3MICTY Ha KaTaJlO)KHUX KapTKax,
CUCTEMaTH3yBaHHS KapTOK, OPOPMIICHHS Ta BEJICHHS KaTaJIOTiB.

JuB. Takox Ne 52, 69, 71, 95, 96, 105, 216.

OpraHi3auis KopuctyBaHHA AOKYMEHTaMU Ta BUKOPUCTaHHS
apxiBHoI iHchopmauii

Inghopmauiitne 3abe3neuennsn cnoxcueauis 3a iXHimu 3anumamu ma é NOPAOKy
IHIYIaMuUEHO20 IHPOPMYBaAHHA

182. BukoHaHHs 3amuTIiB COIIAJIBHO-TIPABOBOTO XapakTepy B apXiBHHUX
BLIJIJIAX paliepKaaMIHICTpaIlidi Ta MICBKMX paja : METOJ. peKoMeHjarii /
HepxapxiB UepHiris. 00:1. ; ynopsa. L. I1. ITucemenna. — Yepniris, 2010. — 30 c.
MetonuyHi peKoMeHallii CTBOPEHI 3 METOI HaJaHHS METOAMYHOI 1 MPAKTHUYHOI OTIOMOTHU
MpaliBHUKaM apXiBHUX BB ISl MIOKPAIEHHS OpraHi3arii BUKOHAHHS COIliabHO-TIPABOBHX
3aMHTIB B apXiBHUX BIJJAUIAX palaepkaAMiHICTpaIliid, MICBKHX padax, SKICHOTO 1 MOBHOTO
HAJaHHS BIJIMOBIJCH Ha 3amUTH, CKOPOYCHHS CTPOKIB iX BUKOHAHHS Ta KYJBTypy MNPUHOMY
rpomMansH. BHCBITIEHI NUTAaHHS peecTpallii COIiaJbHO-MPABOBUX 3aIMTIB, MOPSAOK iX
BUKOHAHHS, 0(DOPMIICHHS NTOBIJIOK, KOMIM 1 BUTATIB, Y J0JaTKaX MPEICTABJICHI 3pa3KH IUX Ta
IHIINX TOKYMEHTIB.

183. BukoHaHHsS coIliaJbHO-TIPAaBOBUX 3aIlUTIB : METOJ. pPEeKOMEeHnarlii /

HepxapxiB  XepcoH. 00y., XepcoH. oOJAepKaAMIHICTpalLis ;  YKIA.I.:
I. B. JlonmymuHcbka, C. M. Yeuer. — Xepcon, 2011. — 31 c.
Pexkomenmanii MicTATh MPAKTUYHI MOPaaW 100 BHKOHAHHS COI[IAJIbHO-TIPAaBOBUX 3allUTIB Ha
eTamax ix TmpuiiMaHHS, BUKOHaHHA Ta oOQopmieHHS. Po3paxoBaHo Ha apxiBHI BiagiM
paiinep>kaaMiHiCTpalliif, MiCbKpaj, TPYIOBi apXiBH, apXiBHI MiAPO3ALIN MIANPUEMCTB, YCTAHOB,
oprasi3arii.

184. BukoHaHHS TeMaTUYHUX 3alUTIB B apXiBHUX YCTaHOBax 0OO0JacTi
meron. muct / JlepxkapxiB XwmempHull. o001. ; ykiaa. H. A. Ky3sMmina. —
XMmenpHunbknit, 2011. — 8 c.
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Y MeTOAMYHOMY JIMCTI HABEJICHO MEPEIIiK 3aIUTIB 32 YMOBHUM TEMATHYHUM ITOIUJIOM, PO3KPHUTO
cnenudiky opraHizaiii Ta METOJUKA BUKOHAHHS TEMATHUYHUX 3aMUTIB. Y METOJUYHOMY JIMCTI
BMIII[EHO 3pa3Ku apXiBHUX JOBIJIOK 1 apXiBHUX BUTATIB, IMOJAHO TpaBWUja iX CKIQJaHHS Ta
00yMOBIIEHHS pO301’KHOCTEH 1 HETOUHOCTEH y apXiBHUX JTOKYMEHTaX.

185. MeroanuHl peKOMEHallli 3 BUKOHAHHS 3aIllUTIB PO PO3KYPKYJIEHHS

ta pempecii / JepxapxiB MuxkomaiB. o6n. ; yxman. O. B. CepenuHchkuit. —
Mukomnais, 2012. -9 c.
VY pexomeHaamisx onpamnboBaHo (OHIM OPTaHiB BiIad, KOMITETIB HE3aMOXHUX CEJISTH, CYJOBUX
YCTaHOB, apXiBHO-CIIIUYUX CHpPaB pPEINPECOBAHUX TIPOMAJSAH, AKI XapaKTEpU3YIOTh MOJITHKY
PO3KYPKYJIEHHSI Ta PENPeciii MPOTH CEJISH, 1 MOJETTIYIOTh MOIIYK BIJOMOCTEH apXiBiCTaMu MPHU
BUKOHAHHI  3allUTIB  COI[aJbHO-IIPABOBOTO  XapakTepy WIOAO MiATBEpIUKEHHS (aKTiB
PO3KYPKYJICHHS 1 PeTpeciii.

186. MertoanuHi pekoMeHaIlii 1010 BUKOHAHHS 3aIlUTIB T€HEaJIOT1YHOTO

XapakTepy B apxiBHHX yctaHoBax / [lonTaB. oGmmepxaamiHicTparis, Jepxapxis
[Tonras. 061. ; yknaa. B. B. Koporenko. — [Tonrasa, 2012. — 13 c.
MeTonudHi peKoMeH aIlii po3po0IIeHi y 3B’ I3Ky 3 aKTHBI3aIli€l0 IHTEPECIB TPOMAJIIH 10 iCTOPIi
CBOIX POJHMH, 3 METOK HaJaHHsS JIOMOMOIHM apXiBiCTaM B OpraHizamii poOOTH Ha BHUKOHAHHS
3aMUTiB TPOMAJSIH TEHEAJIOT1YHOTO XapakTepy Ta yHi(iKallii mopsaKy miaroToBKH i 0pOpPMIICHHS
JOBIOK. MICTATh PO3’SICHEHHS LIOMO MOHSTTS “3alUT TCHEaJOridHOr0 Xapaktepy’, MOPSIKY
HiATOTOBKH, OOPMIICHHS Ta HAJICWJIAHHS JIOBIJIOK I€HEATOTIYHOTO XapaKTepy.

187. MertoauuHi peKOMEHJaIli 100 MIATOTOBKM Ta O(OpPMIIECHHS

BIJIMOBIZICH Ha 3allUTH TPOMAJSH COILIATBHO-MIPABOBOTO Xapaktepy / Jlep:kapxis
Jlyran. o6m. ; ykiman. T. B. [Ipoxa. — Jlyrancek, 2011. — 33 c.
MetonuyHi peKoMeHaallii CTBOPEHI 3 METOI HaJaHHS METOAMYHOI 1 MPAKTHUYHOI OTIOMOTHU
MpaIriBHUKaM Jep)KaBHUX 1 TPYIOBUX apxXiBiB y BHUKOHAHHI 3alHTIB COIiaJIbHO-IIPABOBOTO
XapakTepy, BH3HAUYAIOTh MOPSAOK BHKOHAHHS 3allMTIB 3 MOMEHTY iX HAIXODKCHHS JI0
HepxapxiBy JlyraHcbkoi 00J71acTi, MONIYKY HEOOXITHHX BIOMOCTEH, CKiIagaHHS 1 opOopMIICHHS
apXiBHUX JIOBIJIOK, apXiBHUX BUTSATIB, apXIBHUX KOIIIN 3 ypaxyBaHHSIM BCTaHOBJICHUX BUMOT.

188. MetoauuHi pekoMeHAalli oA0 HaBEACHHS Ta OPOPMIICHHS JOBIJIOK
Opo TPYJOBUM CTaX Ta 3apoOITHY IUIaTy 3a 3allUTaMU TpoMajsiH YKpaiHu /
HepxapxiB XapkiB. 0011. ; yknaa. M. 1. Enskcnir. — Xapkis, 2011. — 10 c.
MertoanuHi pekoMeHaalii po3pobiieHl 3 METO 3a0e3NeueHHs] 3aKOHHUX IpaB Ta 1HTEPECIB
IpOMaJsH y HaBEJICHHI JOBIAOK 3a 3alUTaMU TpoMajsH YKpaiHM Npo TPYAOBUH CTaX Ta
3apo0iTHY miaty. MicTATh METOAWYHI Ta MPaKTUYHI MOpaau 100 O(GOpMIIECHHS TOBIJOK Ha
MiJCTaBl JOKYMEHTIB MiJIPUEMCTB, OpraHi3alliii Ta yCTaHOB, II0 3HAXOJATHCSA Ha 30epiranHi y
JepkapxiBi 001acTi.

189. O mnopsiake HCTIOTHEHUS TEHEAIOTMYeCKHX 3alpocoB : MaMsaTKa /

['ocapxuB B ABTtoHOMHOU Pecnybnmuke Kpemm ; coct. H. B. Eroposa. —
Cumpepornons, 2012. — 11 c.
[Tam’siTka po3pobiieHa uisi 3a0e3MEeUeHHs SKICHOTO 1 pe3yJIbTaTUBHOTO MPOBEIEHHS pOOIT 3
BUSIBIICHHS TeHeanoriyHoi iHgopmarii. [lomano 3araibHi BiZOMOCTI MpPO T€HEAJOTiI0, CIHUCOK
JDKEpel reHealoriyHoi iH(opMarlii TopeBOIOIHOTO 1 paJAsSHCHKOTO MEPioAy, OMHCAHO MOPSIOK
0o OpMIICHHS pe3yJIbTaTiB BUSABICHHS T€HEaIOr14HO1 iH(popMallii.

190. Opranizaiiis HaJaHHS apXiBHOI iHQpopmalii ocobam 3 0OMEKECHUMH
¢biznunumu moxuBocTamu B LIJIHTA Vkpainu : inctpykuis / IIJIHTA VYkpainu ;
ykaan.: M. A. banumes, JI. A. Sctpe6. — X., 2012. - 17 c.

[HCTpYKIIiS permaMenTye AisUIBbHICTh apXiBy IMOA0 HadaHHS apXiBHOI iH(dopmarlii ocobam 3
oOMEXeHUMH (PI3UUHUMH MOXIHUBOCTSAMH, sKi 3BepratoThest 10 LJJHTA Vkpainu. B Hiii
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OIMCAHO 33aX0JIU 3 JAOCTYITy 0ci0 10 mpuMmimeHs i Ha Teputopito [IJITHTA Ykpainu, opranizaiito
0COOHCTOrO MpHUIOMY BiJBiAyBauiB 3 0OMEXEHUMH (I3MUHUMHU MOKIUBOCTSIMH Ta MOPSIOK X
00CIyroByBaHHS.

191. Opranizamiss poOOTH 13 3BEpPHEHHSMH TpPOMaAsSH : IHCTPYKIS /
HJIHTA VYkpainu ; ykiaan.: A. O. Anekceenko, M. A. bamumes. — X., 2012. — 16 c.

B iHcTpykimii momaHo Kiacu@ikalilo 3BEPHEHb TPOMAJSH, OCOOJMBOCTI PO3IJSAY Pi3HUX
3BEpPHECHb Ta 3aMUTIB (IMMCHMOBI, OCOOMCTUI MPUHOM T'pOMAJISH, 3BEPHEHHS, 10 HAAXOAATH Ha
TeneoHHy ‘“‘rapsdy miHil0”). Po3risHyTO nmuTaHHS 3a0e3MeueHHS KOHTPOJIO 3a PO3TIISIOM
3BEPHEHb, BIAMOBIAAIIBHOCTI 32 MOPYIICHHS 3aKOHOABCTBA MTPH 3BEPHEHHI TPOMA/ISH.

192. Opranizaiiiss poOOTH 13 3B€pHEHHIMHU TPOMAJISH Ta MOPSI0K PO3TIISTY

3BepHEHb : MeToa. pekomenpamii / Jepxkapxie UYepHiB. 00y ; ykKiand.
H. b. Macisan. — Yepnisii, 2012. — 37 c.
Pexkomennanii BU3HAYalOTh MOPSAJOK OpraHizaiii poOOTH Ha BUKOHAHHS 3alMTIB TPOMAJsH 3
MOMEHTY iX HaJXO/DKEHHS 10 apXiBHOI YCTaHOBH. Y PEKOMEHIAWifAX BHCBUIEHO METOAUKY
NOUTYKY HEOOXITHMX BiZIOMOCTEH, CKiamaHHS Ta O(GOpPMIICHHS apXiBHUX JOBIJOK, apXiBHUX
BUTATIB Ta KOMIiM 3 ypaxyBaHHSAM BHUMOT 3aKOHOJIaBCTBa YKpaiHU MPO TMOPSIOK OOpOoOKH Ta
3aXUCT TMEPCOHATBHUX JaHuX (i3myHUX 0ci0. Po3isgHYTO mNUTaHHS NPOBENCHHA NpUIOMY
rpoMajisiH, OOJIKYy Ta peecTpallii 3BEpHEHb, HABEICHO TEMATHYHHUMA TEPENIiK 3aluTiB TOIIO.
MetoanuHi pekoMeHaanii po3po6eHi 3 METOIO MiABULICHHS SIKOCTI Ta €(pEKTUBHOCTI PO3TIIALY
3BEpPHEHb TPOMajiaH, 3a0e3MeueHHs IOBHOTHU Ta JOCTOBIPHOCTI HagaHOi iHGOpMaIlii, CKOpOUEHHS
CTPOKIB X BUKOHAHHS TOIIO.

193. Opranizaniss poOOTH 13 3BEPHEHHSIMH TpPOMAISH Ta BHUKOHAHHS

3alUTIB COIiaJIbHO-IIPABOBOI'O XapakTepy : MeToA. pekoMmeHpaarii / Jlepikapxis
UYepniris. 06u1. ; ynopsia. H. M. [Tonetyn. — Yepniris, 2010. — 38 c.
Metonuyni pexoMeHnalii MiATOTOBICHI 3 METOI YAOCKOHAJICHHS OpraHi3aimii BHKOHaHHS
COLIIATBHO-TIPABOBUX 3aIlUTIB, MIBHJIKOTO 1 SKICHOTO OOCIyroBYBaHHS IOPHIAWYHHX OCi0 Ta
rpoMajsiH YKpaiHH, IHIIMX BEpCTB HACEJCHHS. Y PEKOMEHJAIlisiX BUCBITICHO MUTAaHHS BiJ
peeecTpariii Ta TONEPEIHBOTO PO3TIISIY COIMIATLHO-PABOBUX 3allMTIB, iX BHKOHAHHS 3a
JOKYMEHTaMHU apXiBy JO MiATOTOBKH BIAMOBiAEH Ha COIIAJIbHO-TIPABOBI 3amUTH. Y A0OAaTKax
NPECTaBICHO 3pa3Ki 0(OPMIICHHS JTOBIIOK PI3HOTO XapaKTepy, apXiBHUX KO Ta BUTATIB.

194. Opranizamiss po6OTH 3 BHKOHAHHS 3alHTIB COLIAIBHO-TIPABOBOTO

xapakrepy B LIJIAT'O VYkpainu : meron. pexomenpanii / IIJAAI'O Vkpainm ;
ykaan.: M. M. Jlerkoctyn, H. B. CyBopa. — K., 2012. —47 c.
MetoanuHi pekoMeHaawii po3poOieHi 3 METOol onTuMizamii AisUTBHOCTI apXiBy y cdepi
BUKOPUCTAHHS PETPOCIIEKTUBHOI 1H(pOpMAIIii, CIPSIMOBaHOI Ha 3a0€3MeUYeHHs MPaB Ta 3aKOHHHUX
iHTEpeciB HaceNneHHs. B HUX y3arajibHEHO TOCBiJ 1 BUKJIAIEHO OCHOBHI MOJIOKEHHS 3 BUKOHAHHS
3aMHTIB COLIAJILHO-TIPABOBOTO XapakTepy. BumaHHs MiAroToBiIeHE HA JOTIOMOTY MpalliBHUKAM
apxiBHOi ycTaHOBM B poOOTI 31 3BEPHEHHSAMH TPOMAJsH IIOJ0 BUTpeOyBaHHS iH(OpMarii
COIIaIbHO-TIPABOBOTO CIIPSIMYBaHHSI.

195. [lam’siTka mromo opraxizamii poOOTHM 1O BUKOHAHHIO 3alUTIB
COIIAJIbHO-TIPABOBOTO  XapaKTepy 3 MIATBEP/DKEHHS YICHCTBA Yy KOJTOCIHI,
TPYJIOBOTO CTaXXy Ta 3apoOiTHOI ruiatu kojirocmHukiB / JlepxapxiB KipoBorpan.
001 ; ykiman. O. A. Tpubynbka. — KipoBorpan, 2011. — 23 c.

VY mam’sTii po3po0IieHi MEeTOUYHI peKOMEH AT 00 PO3TJIIsAY 3alHTiB PO MiATBEPIKEHHS
TPYAOBOTO CTaXy, 3apoOiTHOI MJaTH KOJTOCHHUKIB, ()aKTy WIEHCTBA Y KOJTOCII 3 METOIO
3a0e3nedeHHs SKICHUX JOBiTKOBO-iH(POPMAMIMHUX IOCIYT, TOJICTIIEHHS poOOTH MpaliBHUKIB
apxiBiB. Y maM’ATIl OMHCAHO OCHOBHI BHUMOTH O CKJaJaHHS JIOBIJOK COILIaJbHO-IIPABOBOTO
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XapakTepy, HaBEIEHO OCHOBHI (opMM iX Ta HaA3BH JIOKYMCHTIB, HA IIJICTAaBI SIKUX BOHU
BUJAIOTHCA. Y M0JIaTKaxX MOJaHO 3pa3KH apXiBHUX JOBIJIOK.

196. [linroToBka 1HQOpMAIIHHKUX JIMCTIB SIK BUJ  1HIIIATUBHOTO

iHbpopMmyBaHHs : wmeroA. Juct / JepxkapxiB XwmenbHuL. 001. ; YKJaj.
H. A. Ky3bmina. — XmensHunpkuii, 2011. — 15 c.
Y po3po6iieHHI HaBEJIEHO Mepesik OCHOBHUX ()OpM BHKOPUCTAHHS BIJIOMOCTEH, IO MICTATHCS B
JOKYMEHTax apxiBy, BU3HAU€HO BHIM iHQOpMAIifHUX JOKYMEHTIB, Takux sK [H(opmariitnuii
auct, TematnuHuid mepenik, Temarnunuit orsia, TematuyHa go0ipka JOKYMEHTIB TOIIO.
Hanano meroanuHi pekOMEH Al 010 CKJIaJaHHs HAHOUIBII MOMIUPEHOTO BUY 1HIIIIATUBHOTO
iHpopMyBaHHA — 1H(POPMAIIMHUX JIKCTIB, PO3POOKH iXHBOI TEMATHKHW 1 KUIBKOCTI Ta
BiZJOOpaXeHHs 1X B pIYHOMY IUIaHI.

197. [Topsimok po3risily 3BEpHEHb T'POMAJSIH, ACMYTAaTCHKUX 3alUTIB Ta
3BEpHEHb B apXIBHUX YCTAHOBAaX : METO]. pekoMeHauii / Jlepxapxis Bonun. 061,
Bin. indopmanii Ta Bukopuctanus qokymeHTiB HA®. — Jlyupk, 2012. — 28 c.

VY pekoMeHJamisgX PO3KPHBAETHCS TMOHSTTS 3alUTy, HOTO METH Ta BHIM, TMOPSAOK BHKOHAHHS
3BEpHEHb, 3asB, 3amuTiB. Po3rmsHyTO BUAM iHPOpPMAmiMHUX JOKYMEHTIB, OOMEXKEHHS Ha
HagaHHd iHpopmarii. HagatoTecs 3pa3ku oopMiIeHHS apXiBHUX JOB1JIOK, KO 1 BUTATIB.

198. [IpoBeneHHsT  TeHEANOrYHUX  JIOCHIKEHb 32  JIOKYMEHTaMu

HepxaBuoro apxiBy KuiBcpkoi obmacTi : meroa. pekomenaamii / epxkapxis Kuis.
0011. ; yknan. O. M. benas. — K., 2011. - 20 c.
MertoanuHi pekoMeHAaIil TMpU3HAYEHI MJisi BUKOPHCTAHHS Ha TMPAKTHIN SK IpalliBHUKaMU
apxiBy, II0 BHKOHYIOTh T€HEAJOTi4HI 3amUTH, TaK 1 KOPUCTyBauaMu, MLI0 3aiMaroTbCs
CKJIAJJaHHSAM pOJOBOJIB y uHMTalbHMX 3anax JlepxkapxiBy KwuiBchkoi oOmacti. BusnHavaroTh
HOPSIIOK  POOOTH KOPUCTYBAuiB HAJ YKIAJAHHSAM TEHEAIOrii, OIJIaTh IOCIYr apxiBy
3aMOBHHKaMH, PO3KPHUBAIOThH MOCIIIIOBHICTh MPOBECHHS MOMIYKY 1H(GOpMAIii 32 JOKyMEHTaMU
apxiBy, 03HAOMITIOIOTH 13 MOKJIMBUMU cioco0aMu 0(OPMIICHHS Pe3yIbTaTiB MOIIYKY.

Bucmaesxoesa dianvnicmo apxieie

199. [HCTpyKIisT 3 oOpradizaiii BHCTaBOK ay/10Bi3yaJIbHUX JOKYMEHTIB
HartionansHOTro apXiBHOTO bonmy entpanbHOro JEP>KaBHOTO
kiHoporodonoapxisy VYkpainu imeni [. C.I[lmenunynoro / JlepkkomapxiB
Vkpainu, HIKODA Vkpainu im. I'. C. [Tmennunoro ; ykinazn. I. M. CnaBuHCcbKa. —
K., 2010.-7c.

[acTpykuis y3arampHioe aocBig podorn LIJIKODA Vkpainu imeni I'. C. [Tmennynoro miono
oprasizamii 1 MIATOTOBKM BHCTAaBOK 1 MIArOTOBIEHA HA JOMOMOTY TMpalliBHUKAM BiJILTY
BUKOPUCTaHHS iH(MOpMAIl JJOKyMEHTIB, IHIIMX CTPYKTypHUX MiAPO3AUIIB apxiBy, IO
3aly4aloThes 10 MIATOTOBKH BHUCTAaBOK. B 1HCTpyKIlii po3risHyTa kiacuikallisi BHCTABOK,
npaBwia iX MIATOTOBKM, BUMOTH IIOJI0 OpraHi3alii BHCTABOK ayJiOBI3yaJIbHUX JIOKYMEHTIB
apxiBy. Ilomani pexomenpaiii 1mom0 BUOOPY TeMH BHCTAaBKH, CKIaJaHHS pOOOYOro IJaHy,
BUBYCHHS JIITEPATypH 32 TEMOIO, BiJOOPY MOKYMEHTIB, CKJIaJlaHHS TEMaTHKO-EKCIO3HIIHHOTO
IUIaHy, MIArOTOBKM 3aMOBJEHb Ha KOIIOBAHHSA JOKYMEHTIB, MOHTaXy 1 XyZO0XHbOMY
0(OPMJIICHHIO BUCTaBKH TOIIIO.

200. [linroToBKa Ta  PO3MIMICHHS  OH-JIAMHOBUX  JOKYMEHTaJIbHHUX
BUCTABOK : MeToJl. pekoMenaii / LIJIHTA VYkpainu ; yknana.: A. O. AnekceeHko,
M. A. banumes. — X., 2012. — 20 c.
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MeTonudHi peKoMeHaIii po3poOIeHi 3 METOI0 BCTAHOBJICHHS OCHOBHHUX 3acajl IMiIFOTOBKU Ta
PO3MILIEHHS OH-JTAfHOBUX JIOKYMEHTAJIbHUX BUCTaBOK; BCTAHOBJIEHHS MOPSAKY OpraHizamii 1iei
dopmMu poOOTH B apxXiBHUX YCTaHOBAaX; AOTPUMaHHS BHMOT 3aKOHO/JAaBYMX Ta HOPMATHBHO-
MPAaBOBUX aKTiB 3 MHUTAaHb apXiBHOI CIPaBH Ta AIOBOJACTBA MPHU PO3MIIEHHI 00pa3iB apXiBHUX
JOKYMEHTIB y Mepexi [HTepHeT. Y peKoMeHaalisx HaBeIEeHO CIMCOK KBali(iKamiiHUX O3HAK
OH-JJaHHOBO1 JIOKyMEHTAQJIbHOI BHUCTaBKM, pO3IJIIHYTO NPUHUMNM IyOmikamii apXiBHUX
JOKYMEHTIB 'y Mepexi IHTepHeT (HOIIBHICTh, MOCTATHICTH, YHi(iKalis TOIO) Ta eTamlH
HiATOTOBKHU OH-JIAHfHOBO{ JOKYMEHTAJIbHOI BUCTABKH.

201. [TinroroBka Ta oOprasizalis BHUCTaBOK apXiBHUX JOKYMEHTIB
iHcTpykuia / epxapxiB Kuis. 061. ; yknaa.: O. M. benas. — K., 2011. — 14 c.
B iHCTpyKUii momaHo Kiacu(ikaiilo BHCTAaBOK Ta OMHMCAaHO [ii OpraHi3aTopiB BUCTaBKH Ha
KO’)KHOMY 3 €TalliB CTBOPEHHS JOKYMEHTanbHOi BUCTaBKUM. Ha ocHOBi mocBimy JlepxkapxiBy
KuiBcbkoi 001acTi HaBEJEHO TEMaTHYHI IUIAHW JOKYMEHTAIBHHX BHCTaBOK Ta IPHKIAIH
0 OpMIICHHS X CTEH/IIB.

202. Po3pobka Ta  nmeMoOHCTpamiss — €JIEKTPOHHUX  MPEe3eHTalliHHUX
BHUCTAaBKOBUX BEpCId apXiBHMX JIOKYMEHTIB : Merod. pexkomenpaumii / LIJIHTA
Vkpainu ; yknan.: A. O. Anexceenko, M. A. banumes. — X., 2010. — 20 c.

EnexTpoHHi mpe3eHTaIliiiHi BUCTaBKOBI BepCii apXiBHUX JIOKYMEHTIB pPO3pOOJICHI 3 METOI0
CHpUSHHS BCeOIUHOMY BHMKOpHCTaHHIO JOKyMeHTiB HA® Vkpainu sk (opma iHiIIaTUBHOTO
iHpOpMyBaHHS TPOMAJICBKOCTI TIPO pecypcu apxiBHOTO (GoHmy. Y peKoMeHAAIlisAX BU3HAYCHO
HOPSIOK OpraHizanii poOOTH 3 MIArOTOBKU €JIEKTPOHHUX NPE3CHTAIIMHUX BUCTaBKOBUX BEpCii
apXiBHUX JIOKYMEHTIB; CIIOCOOM Ta METOJIM MiATOTOBKH MYJbTUMEIIMHOI MPE3eHTAIlll HayKOBO-
TEXHIYHOI JOKyMeHTaii. J{is mpaliBHUKIB apXiBHUX YCTAaHOB, CTYJEHTIB, KOPHCTYBauiB, SKi
MIPOBOJIATH POOOTY 3 OMPUITIOTHEHHS HAYKOBO-TEXHIYHOT TOKyMEHTAIIii.

Opzanizauia Kopucmyg@anHsa 0OKyMeHmamu y YumaibHomy 3a1i

203. Opranxizaiiss poOOTH KOPUCTYBayiB B YMTAJbHUX 3ajiax Jlep>kaBHOTO

apxiBy KuiBcbkoi obnacti : mam’sitka / KuiB. obnaepkaaminicTparitis, epxapxiB
Kwuis. 061. ; ykiman. P. O. Kyrno. — K., 2010. — 20 c.
VY mam’4TLi onMcaHo MpaBWiia JOCTYIy A0 iH(popMalii B YUTaIbHOMY 3alli apXiBYy: 0QOpPMIICHHS
KOPUCTYBaYiB y YHTAJIBHOMY 3aii, poOOTa KOPHCTYBadiB 3 HAyKOBO-JOBIJKOBHM aIlapaToM,
oopmIIeHHS 3aMOBJICHHS Ha BUJIaBaHHS CIIPaB, NOPSIOK BUAAYl OMHCIB Ta CIIpaB KOPUCTYBadyaM
13 CXOBHII.

204. Opranxizaiiss poOOTH KOPUCTYBauiB y YUTaIbHOMY 3aii Jlep:kaBHOTO

apxiBy Onmecbkoi obnacti : Metoa. pekomenaaiii / Jepxapxis Ogec. o0 ; ykia.
JI. T'. Binoycoga. — Oneca, 2012. — 24 c.
MetoanuHi pekoMeHIamii po3pobieHi s iHpOpMYyBaHHS KOPUCTYBAYiB MPO MOPSIOK POOOTH
YUTAIBHUX 3aJ1iB, BUAM MOCIYT, IO HAJAlOThCS y YUTAIBHUX 3ayax apxiBy. Bucsitieno
00OB’S3KM TMPALIBHUKIB, SIKI OpPraHi3oBYyIOTh pPOOOTY KOPHCTYBadiB Yy UHTAJIBHOMY 3aii.
Buknageno BuMoru 10 opopMIIeHHS KOPUCTYBadiB JIsi pOOOTH Y YWTAIBLHOMY 3alll, MOPSIOK 1X
poboTH y dYHTampHOMY 3alli. Y JOJaTKaxX HaBEIEHO TMPUKIAAM CKIAJaHHS aHOTAIlild Ta
MOCJTIIOBHOCTI 3aIIOBHEHHS PEKBI3UTIB JJOKyMEHTA.

Buoaenuua ma nyonikayiitna oianvnicms apxiey
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205. Bumorn 1m0 TiArOTOBKHM JOBIAKOBUX apXiBHO-apxeorpadigamx
BUJaHb : MeToA. pexkomenpauii / [lepxk. apxiB. cmyx6a Yxpainm, YHIIAC/;
ykian.: P. B. PomanoBcekuid, JI. I1. Oqunoka, C. JI. 3Bopeskuit. — K., 2010. — 28 c.
MertoanuHi pexkoMeHAaIlli CTBOpeHI 3 MeTor yHi(dikamii BUMOT 10 TIATOTOBKH apXiBHUMHU
yCTaHOBaMHU YKpaiHU AOBIKOBHX (MyTiBHHUKIB MO (POHIAX apXiBy, aHOTOBAHUX PEECTPIB OMHKCIB,
MDKapXiBHUX, MiK(GOHAOBUX, MOMOHIOBUX JOBIIHHMKIB) Ta apxeorpadiyHUX BUIAHb. Y
METOJIMYHUX PEKOMEH/IAIlIIX BU3HAUYEHO BUMOTH 10 O(hOpPMIIEHHS BUXITHUX BiJIOMOCTEH BHUIaHb
(OOKJIaTUHKKM, THUTYJIBHOI CTOPIHKH, 3BOPOTY THUTYJBHOTO apKylla, OCTaHHBOI CTOPIHKH),
JOJIaTKiB, TOBIJIKOBOTO amapary.

206. [HCTpyKIis 3 MIATOTOBKM 10 MyOuiKauii y MEepioJUYHMX BHUJIAHHAX
dbotonokymenTiB 13 ¢oHAiB [[JIKODA Vkpainu imeni ['. C.Ilmenuuynoro /
HAKDODA Vkpainu im. I'. C. Ilmenuuynoro ; yxnaa. T.O. €EmenwsnoBa. — K.,
2010. -6 c.

[HCTpyKIlisE BU3HAYA€ €IWHUN TMOPSIOK OpraHizamii poOiT 3 MIATOTOBKH (DOTOJOKYMEHTIB IO
nyOmikanii y MNepioAWYHMX BHJAAHHAX Ta METOJAMKY iX apxeorpaiyHoro OIpaltoBaHHS.
Posrnspaiorbess  KpuTepii, 10 BH3HA4YalOTh XYyJIOXKHIM pIBEHb, KOMIO3MLIHHO-CIOKETHY
IUTICHICTH, BUPA3HICTh, OPUTIHAIBHICTH TOMIO (POTOTOKYMEHTIB SIK TBOPiB (POTOMHUCTELTBA.

207. [linroToBKa 10 BUIAHHS AOBigHWMKA “ApxiBHI yctaHOBH CyMCHKOI

obmacti” : wmeton. pexkomenmgarii / JlepxkapxiB Cymcbkoi 001. ; YKIa.
JI. A. TTokupuenko. — Cymu, 2012. — 7 c.
Metonuyni pexkoMeHpaalii po3poOneHi IS HagaHHS JOTOMOTH yKjIaJadaMm JOBiJIHHKA,
MpaliBHUKaM apXiBHUX YCTaHOB 001acTi, 3aMisHUX y HamaHHl iHdopmalli, HeoOXiTHOI I
CTBOPEHHS JOBITHUKA. MICTATh peKOMEHJALI] 11010 OpraHi3ailii OCHOBHHX €TalliB IiJrOTOBKH
JI0 BUJIAaHHS JOBIIHHMKA “ApxiBHI ycTaHOBH CyMCBHKO1 00J1acTi”’: BUBYCHHS HayKOBO-OBIKOBUX
Ta 00JIIKOBUX JIOKYMEHTIB apXiBHUX yCTaHOB OOJIACTI; CKJIaJIaHHSI CXEMU JIOBITHUKA; CKIIQTaHHS
aHKETH-3aNuTaIbHUKA Ta HANpPABJICHHS J0 apXiBHHUX BIIAUIIB Ta TPYJOBHX apXiBiB; CKJIaIaHHS
OIMCOBHX CTATEH MPO apXiBHY YCTAaHOBY; HATMCAHHS KApTOK JUIsl MOKAKYHMKIB TOIIO.

208. [TinroroBka [0 BUAAHHS JOBIIHUKA M1po (QOHAU OCOOOBOTO
NOXO/PKEHHsI B apXiBHUX ycTaHOBax CyMcChbKOi 00JacTi : METOJ. peKoMeHaauii /
HepxapxiB Cym. o6u1. ; ykian. JI. A. Tlokumuenko. — Cymu, 2010. — 9 c.

Po3pobienHst MicTUTh METOMYHI peKOMEHAAIlI] 010 MIATOTOBKH 10 BHAAHHS JOBIAHUKA MPO
dboHAM 0COOOBOTO MOXOKEHHS B apXiBHUX ycTaHOBaXx CyMCBHKOi 00JIaCTl 3 METOIO BBEACHHS B
HAYKOBHM 0O0Ir 0COOOBHUX JOKYMEHTIB [BOPSIH-3€MJICBIACHHKIB, BH3HAUYHUX MOJIKOBOJIIIIB,
BUYCHHUX, NMPEJICTABHUKIB JITEPATypH, MUCTENTBA, (Di3KYIBTYPH 1 CIIOPTY, SKi 3pOOMIHM 3HAYHHMA
BHECOK y PO3BUTOK YKpaiHU. Y pEeKOMEHAAIisX PO3TJISHYTO eTanmu poOOTH HaJl CTBOPEHHSIM
JOBIJIHMKA, TaKWX SK BHBUCHHS HAYKOBO-JOBIIKOBUX Ta OOJIIKOBHX JOKYMEHTIB apXiBHUX
YCTaHOB, CKJaJaHHS CXEMH JOBIJHMKA 3 MEPENTiKOM BCiX ()OH/IB, BUSBICHHS 1LTIOCTPATUBHUX
MaTepialiB TOMIO, JOKJIAJHO IOJAHO METOAWKY pOoOOTH HaJ [OBIIHUKOM 3 HaBEICHHIM
KOHKPETHHX MPUKIIAJIB MO0 O(OPMIICHHS BCIX CKIaI0BUX TOBIAHHKA.

B3aemooin apxieie 3 OepircasHumu opeanamu ma op2aHamu Miclyeozo
CaAMO8pPAOYBAHHA 3 MEMOIO PO3ZNOECIOONHCEHHA apXieHOT IHpopmauii

209. [linroToBNEHHS apXiBHUX MaTepiajiB, IPyKOBAaHUX BUaHb, My3E€HHHUX
NpeAIMETIB /I TPOBEACHHS JIEKI[H, MPaKTUYHUX 3aHATh, 3YyCTpiuedl 3
rpoMajachKicTIO : MeTtoa. pekomeHmamii / IJJIAMJIM Vkpaiaum ; ynopsia.
1. B. Hectrepuyk. — K., 2012. — 30 c.
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VY pexomeHaaisix po3poOJEeHO KOMIUIEKC 3axO0JiB 3 MIATOTOBKUA apXiBHUX JOKYMEHTIB,
My3eMHUX MpeIMeTiB, OPYKOBaHMX BHJAHb JUIsl NPOBEJNCHHS JEKIid, MPaKTUYHHUX 3aHSTh,
3yCTpidel 3 TPOMAJKICTIO B paMKax B3a€MOJIii apXiBiB 3 JepKaBHUMHU OpraHaMHU Ta OpraHaMH
MICIIEBOI'O CaMOBPSAYBaHHS 3 METOI0 SKHAWIIMPIIOrO PO3MOBCIOMKEHHs apXiBHOI 1H(oOpMarii
cepes rpoMaiChbKOCTI.

210.IIpoBeficHHsI HaBUAIBHHX EKCKYypCi, TEMaTHYHUX JIEKIIA Ta YpPOKIB Yy
HepxxaBHoMy apxiBi [lonraBcekoi oGmacti : MeTona. pekomenpaali / [TonTaBchka
obnaepxkanminictpaitis, [epxkapxiB IlomraB. 06x1. ; yxman. B. B. Konbs6a. —
ITonTara, 2011. -9 c.

MeTtoanuHi peKkoMeHalii MiCTATh 000B’I3KOBI BUMOTH JI0 TIPOBEJICHHS HABYAIBHUX EKCKYPCiH,
TEeMaTUYHUX JIeKIid Ta ypokiB y Jepskapxisi [lonraBcekoi obnacti. [logaHi HacTaHOBU IIOJ0
NPOBEICHHS €KCKYPCiii, JIeKIIH Ta ypOKiB y apXiBHHX YCTaHOBAaX; y JOJaTKaxX HaBEICHI 3pa3zKu
TJIaHIB €KCKYPCiH, JIEKIIi Ta YPOKiB.

kksk

211.11opsAIOK KOpUCTYBaHHS €JIEKTPOHHUMHU JOKYMEHTAMHU Ta €JIEKTPOHHUMHU
iHpopmartiitnumu pecypcamu B LIJIEA Ykpainu / [depxxkkomapxiB Ykpainu, [IIEA
VYkpainu ; yknan. 3aropoaniit O. B. — K., 2010. - 12 c.

Buznaueno MNOpsAAOK KOPHUCTYBAHHA  CIICKTPOHHUMH  JOKYMCHTAMH Ta  CICKTPOHHUMU
iHpOpMaLifHUMHU pecypcaMy, KW BCTAHOBJIIOE OCHOBHI BUMOTH IIOJIO HAJAHHS TOCTYITY 10
¢doHay KopucTyBaHHs LleHTpanbHOrO JepKaBHOTO €EKTPOHHOIO apxiBy YKpaiHM, mpaBuia Ta
00OB’SI3KM KOPHUCTYBadiB, YMOBH OTPUMAaHHS KONl TPOQIIEHUX TOKYMEHTIB ApXiBy Ta iX
BUKOPUCTAHHA.

212.CtBOpeHHs (HOHAY BUKOPHUCTAHHS 0COOOBUX apXiBHUX (OHIIB y €IEKTPOHHIN
dopmi y LlenTpampHOMY AepKaBHOMY EJIEKTPOHHOMY apXiBl YKpaiHM : METO.
pexomenparii / Jlepx. apxiBHa ciyk6a Ykpaiam, [[JIEA Vkpainum ; yxman.
Pamuenko C. B. — K., 2012. — 14 c.

MeroauuHi peKOMEHalli BCTAaHOBIIOIOTH 3arajilbHi BUMOTH IMOJO CTBOPEHHS (OHAY
KOPUCTYBaHHS JOKYMEHTIB OCOOOBOTO IMOXOJKEHHS B €NEKTpOHHIH ¢opmi y LleHTparbHOMY
Jep>)KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHH.

JuB. Takox Ne 147, 217-219.

HaykoBo-indopmaniiine 3a0e3nmedyeHHs] JisVIBHOCTI  apXiBHHX
YCTAHOB

213.Cnyx0u HayKOBO-TEXHIUHOI 1H(pOpMaIli AepKaBHUX apXiBHUX YCTaHOB
VYkpainu: iHdopmariiiina, opraHizaimiiiHa Ta HayKOBO-METOJWYHA JISIIBHICTD :
meton. pekomenpamii / Jlepxk. apxiB. cmyx6a Ykpainu, YHIIACI ; yknan.:
C. C. ApramonoBa, A. A. Maiictpenko, JI. II. Oqunoka, P.B. PomaHoBChKHIL. —
K., 2012.-34c.

VY METOIMYHUX PEKOMEHMAIISAX MPEICTaBICHO OCHOBHI HANPSMH IiSUTBHOCTI CITy’KO HAyKOBO-
TEXHIYHO1 1H(popMaLii JepKaBHUX apXiBHUX YCTaHOB YKpaiHH, BU3Hau€HO (HOPMHU 1 METOIHU iX
iH(pOopMaiifHO1, HAYKOBO-METOAMYHOI poOOTH Ta JOBIAKOBO-iH(POPMAIIHHOTO 00CITYyroByBaHHS.
[Tomano pexomeHpamii IOAO OpraHizamii Ta KOMIUIEKTYBaHHS JIOBIIKOBO-iH(OpMaIiiftHOTO
¢donny cinyxx6m HTI apxiBy.
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HaykoBo-10C/1iIHA Ta METOAMYHA AiSVIbHICTD IePKABHUX
apxiBiB

214.OCHOBHI BMMOTH J0 MIJTOTOBKM METOJNMOCIOHMKIB : METOJl. PEKOMEHaallli /
HJIHTA VYkpainu ; ykiaa. O. M. Mamenko. — X., 2011. — 20 c.

Y MeTonAWYHUX peKOMEHAAlisX YHi(IKOBAaHO BUMOTH IOJAO MiATOTOBKH HOPMATHUBHO-
METOAMYHHUX TOCIOHMKIB ISl TIPAIiBHUKIB apXiBHOI Tajy3i, ONMHMCAHO €Tamd iX IIJrOTOBKH,
BIIPOBA/KEHHS B MPAKTHUKY, MOPSAOK O0GOPMIICHHS MOCIOHUKIB BIAMOBIIHO 0 AIFOYMX MPAaBHII
Ta JEepXKaBHUX CTaHAapTiB. MeETOIWYHI pEeKOMEHHalii po3po0IeHO Ui TPAKTUIHOTO
BUKOPUCTAHHS i 9ac poOOTH HaJ CKJIaJaHHIM METOJUYHOTO MOCIOHHKA.

IndopmaTuszanisa apxiBHOI cipaBu

215. MeToauunauii TUCT PO poOOTY 3 (HOTOJOKYMEHTAMU B €JICKTPOHHOMY
Burisial / [epxkapxiB Honeu. o6i. ; ykman. [. B. llumonik. — Joneupk, 2011. —
3c.

MeTroauuHMi JTUCT MICTUTH TEPENiK BHMOT Ta TEXHIYHMX XapakTEPUCTHUK N0 HHU(PPOBOTO
doToroOKyMeHTa Il NPUHHATTS HOro Ha JepKaBHe 30epiraHHs Ta IpaBuiia Horo 30epiraHHs.
216. [Tam’siTka 3 KOMII'IOTEPHOTO HAOOPY OMHMCOBHUX CTAT€ aHOTOBAHMUX
KaTaJIoriB KIHOJOKyMEHTIB / JlepxkkomapxiB Ykpainu, [[JIKODA VYkpainu iwm.
I'. C. [TiennuHnoro ; ykaana. H. M. Knumosuu. — K., 2010. — 4 c.
[Tam’siTKa MICTHTH METOIWYHI 1 MPAKTUYHI PEKOMEH/AIlli 3 TEXHIYHOTO O0(OPMIICHHSI OIMTUCOBHUX
CTaTeil aHOTOBAaHUX KAaTaJOTiB KiHOJAOKyMeHTiB. Po3pobnena immoBimHo mo Bumor “JACTY
4163-2003. lepkaBHa yHiikoBaHAa cHUcTeMa JOKyMeHTalii. VYHi(pikoBaHa cuUcCTeMa
opraHizaniiHoO-po3nopsauoi qokyMeHTanii. Bumorn no odpopmmoBanns nokymentis” (K., 2003)
Ta “MeTtognmuHux pekoMeHaamiii mono 3actocyBanHs JCTY 4163-2003 “/lep:xaBHa
yHiQiKOBaHa cHCTeMa JOKyMeHTamii. YHipikoBaHa cHCTeMa OpraHi3aliifHO-pO3NOPSIaYOi
nokymMmeHTaillii. Bumoru 1o opopmmroBanus nokymeHtis” (K., 2004).

217. [Mopsinox omudpoByBanus Goronoxkymentis / LIIKDODA Vipaiau im.

I'. C. ITmennynoro ; ykiman. JI. A. T'onenko. — K., 2011. -8 c.

[Topsimok BU3HA4Yae METOMWKY oOuU(poByBaHHS (OTOMNOKYMEHTIB, PO3POOJICHY 3 METOI0
CTBOpPEHHsI (OHIY KOpPHCTYyBaHHA (OTONOKYMEHTIB, 3a0e3meueHHs KOpekuii Ta pecraBparii
nudpoBoro 300pakeHHss Ha PiBHI IU(POBOI KoImii, BHUpPIMIEHHS NUTaHb BUKOPUCTaAHHS
iHpopMarii TOKyMeHTIB apXiBy (myOutikaiii, BUCTaBKM, BUKOHAHHS 3aMOBJICHb KOPUCTYBAadiB),
30epiranHs ix 1udpoBUX Komid Tomo. Po3pobieHnii njs MpakTUYHOT POOOTH 31 CKaHyBaHHS
dboTonoKyMeHTiB, 110 BUKOHY€eThCS Y LIIKDODA Vkpainu im. I'. C. [TienngHoro.

218. [Topsinox ouudppyBanHs KiHOHOKyMEHTIB / LIJIKDODA Vkpainu im.
I'. C. ITmenunynoro ; ykian. I. O. Kazimiposa. — K., 2012. — 10 c.

[Topsimok BuU3HAYa€ OCHOBHI eTamy OolM(pOBYBaHHS KIHOJAOKYMEHTIB Ta YMOBH 30epiranas ix
mdpoBux Komiil. Po3pobnenuii 3 MeToro cTBOpeHHS (OHIY KOPHCTYBaHHS KiHOJOKYMEHTIB,
BUpIIIEHHS THTaHb BHUKOPUCTAaHHsS iH(MOpMaIlli KIHOZOKYMEHTIB (IyOutikailii, BHCTaBKH,
BUKOHAHHS 3aMOBJIIEHb KOPHCTYBadiB), 3a0e3MeUYeHHs KOpeKIii Ta pecraBparii 1mudpoBOro
300paKeHHs Ta 3ByKY Ha piBHI IIU(POBOT KOMIi.
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219. [Mopsinox ouudpysanus donogokymentiB / [IJIKDODA Vkpainu im.
I'. C. [Timennynoro ; ykiuan. T. I1. Kaminoyk. — K., 2012. - 10 c.
[Topsimok BHW3HA4Ya€ METOIAWKY Ta TMOCHIIOBHICTH pPoOIT omudpoByBaHHS (POHOJOKYMEHTIB.
Po3pobnennii 3 MeTOol0 CTBOpeHHS (OHAY KOPUCTYBaHHS (OHOJOKYMEHTIB, 3a0e3MeueHHs
BUKOpUCTaHHS 1HGOpMaIlii OHOTOKYMEHTIB (BUCTABKH, BAKOHAHHS 3aMOBJICHh KOPUCTYBAUiB).

220. [IpaBuna pobotn B  [HPOpMaliifHO-KOMYHIKAIINHIA  cUCTEMI
[{eHTpasbHOTO JIEP>KaBHOTO EJIEKTPOHHOTO apXiBy Ykpainu / Jlepx. apxiB. ciayk0a
VYkpainu, HAEA Ykpainu ; ykaan. Kynpyneus T. f. — K., 2012. — 19 c.

[IpaBuna onucytoTh [H(popMmartiitHO-KOMyHIKaLiiHy cucteMmy LleHTpaabHOTO 1ep>KaBHOTO
€JICKTPOHHOTO apXiBy YKpaiHH, a TAKOXK PErJIaMEHTYIOTh POOOTY KOPHUCTYBayiB Ta aaMiHICTpaIlii
B 3a3HAYCHIN CHCTEMI.

221. [Iporpama 1HpopMaTH3aii [{enTpanbHOrO JEP>KaBHOTO
eJIeKTpOHHOTO apxiBy Ykpainum Ha 2012 pik / Jlepxk. apxiB. ciayx0a Ykpainu,
HJAEA VYkpainu ; yknan. Kynpynens T. A, — K., 2012. — 21 c.

[Iporpama indopmartuzaiii BU3HAYa€ ONTUMAIBHUN CKIa 1HQOPMAIiifHO-KOMYHIKAIIIHHOTO

3a0e3neyeHHs LIeHTpanbHOro AepKaBHOTO €IEKTPOHHOTO apXiBy YKpaiHM JUIsi BUKOHAHHS

3aBlaHb 1 (QYHKUIA JOepkaBH 3 YIPaBIIHHS apXiBHOIO CIPaBOIO Ta JIJIOBOACTBOM,

BUSBIICHHS, KOMIUIEKTYBaHHs, 00Ky, 30epiranHs nokymeHTiB HA® 1 BUKOpUCTaHHS iX

iH(popMarii.

222. Poboua iHCTpyKLis 3 TepeBeAcHHS apXiBHUX JIOKyMEHTIB Ha
esieKTpoHH1 Hocli iHdopmMmartii / JlepxkapxiB XapkiB. 00u. ; ykian. H. B. Koposb. —
X.,2012. -8 c.

B iHCTpyKIIi omucaHO MOCTITOBHICTH [iH, SKUX TOTPIOHO HEYXWUJIBHO JOTPUMYBATHCS TPHU
CTBOpEHHI IU(POBUX KOMiH JOKYMEHTIB I MPAKTUYHOTO KOPUCTYBAHHS 3 METOIO 301IbIICHHS
TEepMiHy 30epiraHHs OpUTIHATIB JOKYMEHTIB.

223. Opranizaiiiss po6otu BeO-caiity [epkaBHoro apxiBy CyMcbKOl
obmacti : wmeton. pekomenmamii / epxkapxiB Cym. 001, ; ykian.
JI. A. llokuuenko. — Cymu, 2010. — 11 c.

Y MeTOIWYHHX PEKOMEHIAIIsSX BMIIIEHO BKAa3iBKM MO0 ONPIIIIOAHEHHS iH(OpMarii mpo
cucreMy apxiBHMX ycTaHoB CyMcpkoi oOiacTi 1 YKpaiHM B LIJIOMY HUISXOM PO3MIILEHHS 1
NepioMYHOTO OHOBIICHHS iH(OpMAIii Ha BeO-CalTi AeprKapXiBy Ta CHCTEMAaTUYHOTO MOJAHHS JI0
BeO-noprany JlepkkomapxiBy VYkpaiHm Ta BeO-caiity CyMcbhKkoi o006aaep:kaaMiHicTpawii
MarepialiB Mpo CYTTEBI MOAIT Ta 3aX0AH, IO BiIOYyBAIOTHCS B paMKaXx JisUTBHOCTI Aep)KapXiBy Ta
apXiBHHUX YCTaHOB OOJACTI.

Po0oTa 3 eJIeKTPOHHUMH TOKYMEHTAMHU

224. 3acTocyBaHHSA €JIEKTPOHHUX HOCIIB 1HGopmarii st 30epiraHHs
donaiB y llenTparbHOMYy Aep)KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHuW : aHaliT.
ormsig.  /  Jlepx. apxiB. cmyx6a VYkpaiam, IIJIEA VYkpainm; yxman.
ITamkeBuua O. A. — K., 2012. — 6 c.

Bu3HaueHO OCHOBHI BUMOTH JI0 €JICKTPOHHUX HOCIIB iH(popMaIlii, 0 BUKOPUCTOBYIOTHCS
11 30epiranns ¢GoHaiB y LleHTpanbHOMY JiepKaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHu.
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225. 3acTocyBaHHS HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB 3 METOIO 3a0€3MeUYeHHS
30€peKEHOCTI eIeKTPOHHUX AOKYMEHTIB : aHamiT. oryan / Jlepxk. apxiB. ciyx0a
VYkpainu, HAEA Ykpainu ; ykinan. Mimenko O. A. — K., 2012. -9 c.

B anamitmuHOMY OTJIsili BU3HAYEHO OCHOBHI IIUTI, 3aBJIaHHS Ta NUISAXW BHUPIMIEHHS MPOOJIeM,
30epiraHHs eJIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB B paMKax i1CHYyI0401 HOpMaTHBHO-TIPaBOBO1 0a3u YKpaiHu.

226. KoHBepTyBaHHS ~ €JNEKTPOHHHUX  JIOKYMEHTIB  JUIsl  MOCTIHHOTO
30epiraHHs B apxiBl : METOAU4HI pexomeHnaanii / [lepxk. apxiB. ciyx0a YkpaiHu,
YHAIAC/H; yxnan.: IT. M. Mapuenko, [O. C. Kosrantok, P. B. PomanoBchkuii. —
K., 2010.-13c.

VY MeTOAWYHHMX PEKOMEHJAILisIX PO3KPUTO OOOB’S3KOBI BHUMOTH JI0 JOBIOTPHUBAJIOIO
30epiraHHst €NEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB, UUIIXH BHPIIICHHS BiATBOpPeHHA iH(opMmarii 3
EJeKTPOHHUX JTIOKYMEHTIB MOCTIMHOTO CTPOKY 30epiraHHs 3 OpUriHajdbHUX QopmaTiB. MeTa i€l
pO3pOoOKM — HagaTH METOJWYHI PEKOMEHMAIlii apxiBaMm II0JI0 KOHBEPTYBaHHS EJIEKTPOHHUX
JIOKYMEHTIB y popMaTH, AKi 3a0e3neuyoTh MixkorepadeabHICTh Ta JOBIOCTPOKOBE 30€piraHHs.

227. KoHueniis mianyBaHHs )KUTTEBOTO IUKIY €IEKTPOHHUX TOKYMEHTIB
/ Hepx. apxiB. cimyx06a Ykpainu, IJIEA Vkpainm; yxman.: Kosraniok 10.C.,
3abenpko 1O. I. — K., 2011. — 64 c.

B Konmneniii Bu3Haue€HO OCHOBHI IIUTI, 3aBJaHHS Ta IMUISIXWA BHPIMICHHS MPOOJIeM, 11010
IPOIIECIB JKUTTEBOTO IIMKIY EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, 30Kpema oprasizauis pobOotu 3
€JICKTPOHHUMH JTIOKYMEHTAMH Yy JiJOBOJICTBI YCTaHOB, €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY B
VYkpaiHi, MIrOTOBKM ENEKTPOHHMX JOKYMEHTIB [0 TepelaBaHHs Ha apXxiBHE 30epiraHss,
npuiiMaHHs-TIepeaBaHHs €JIEKTPOHHUX JTIOKYMEHTIB Ha apxiBHE 30epiraHHs Ta ix 30epiraHHs B
apxiBHUX yCTaHOBaxX YKpaiHH.

228. HailiMmenyBanHsl (aiiiiB apXiBHUX €JIEKTPOHHUX JTIOKYMEHTIB : METO/I.
pexomenpauii / JepxkomapxiB Ykpainu, IJIEA Vkpainu ; yxnaa.: CreueHko
A. O., Paguenxo C. B., 3a06enpko 10. 1. — K., 2010. - 9 c.

VY MeTOIMYHHUX PEKOMEH/AIiIX BCTAHOBJICHO 3arajbHi BUMOTH /10 HaliMeHyBaHHS (aiiniB
apXiBHUX €JEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, apXIBHUX KOHBEPTOBAHMUX EJEKTPOHHUX JOKYMEHTIB Ta
CTPYKTYpH €JIEeMEHTIB iMeHi (haiina.

229. [lepemix QopmaTiB AaHUX EIEKTPOHHUX TOKYMEHTIB TOCTIHHOTO i
tpuBasioro (monan 10 pokiB) 30epiranns / [epxk. apxiB. ciyx0a Yxkpainw,
YHAIAC/ ; aBt.: II. M. Mapuenko, [O. C. Kosranwk. — K., 2011. — 10 c.

[Tepenik hopmaTiB JaHUX E€IEKTPOHHUX JOKYMEHTIB MOCTIHHOTO 1 TpuBanoro (moHan 10
pokiB) 30epiranHs, ski kiaacudikoBaHi 3a iX (YHKUIOHAJBHUM TPHU3HAUYEHHSIM, PO3pPOOIIECHO
BIJIMOBIJIHO 70 METOAWYHUX pekoMmeHmamiii «KoHBepTyBaHHS €JIEKTPOHHHX TOKYMEHTIB ISt
noctiiiHoro 30epiraHHs B apXiBi». SIBIS€TbCS OCHOBHMM HOPMATHBHUM JIOKYMEHTOM,
MpPU3HAYEHUM JJII BUKOPHCTAHHS apxiBaMH I 3a0e3leueHHs 30epekeHOCTI Ta OOJiKy
apXiBHHUX €JIEKTPOHHHUX JIOKYMEHTIB.

230. [Topsinok 30epiranHs eneKTpoHHUX AOKyMeHTiB y LIJIEA Vkpainu :
meron. pexomenpauii / JlepxkkomapxiB VYkpainu, I[[JIEA Vkpainu; yxnan.
Kyx JI. B. - K., 2010. - 10 c.

Y MeToAMYHMX PEKOMEHJAIlIIX BU3HAYCHO IMpaBWa Ta MPOIEnypy 30epiraHHs apXiBHUX
CJIEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB Ta apXiBHUX KOHBEPTOBAHUX EJCKTPOHHUX JIOKYMEHTI B Y
[lenTpansHOMY JEep>KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apXiBl YKpaiHH.
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231. [Topsimox ctBOpeHHs YyHi(pikoBaHOTO iH(OpMariitHoro 00’ekta /
Hepx. apxiB. ciayx6a Ykpainu, IIEA VYkpainn; ykmaa. YekatkoB A. O.— K.,
2012.-19c.

[Topsimok BCTAaHOBJIIOE 3arajbHI BUMOTH TPOILEIYpP 1 MPaBWJI CTBOPEHHS yHI(DIKOBAaHUX
iHpopMamiifHuX O00'€KTiIB B ABTOMAaTH30BAHUX CHCTEMaX EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIry
MiMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaiiii He3aJleHO BiJ (opM BIACHOCTI Ta iX MIATOTOBKH JO
nepeaBaHHs Ha apXiBHE 30epiraHHs 10 LEHTPAIbHUX JEP)KaBHUX apXiBiB, AEPKaBHOTO apXiBY
B ABTOHOMHIN PecmyGumimi Kpum, aepkaBaux apxiBiB ooOsacteit, mict Kuea 1 CeBactomnosns ta
apXiBHUX BIIJIUIIB MICEKHX paJ.

232. PernamMeHT TeXHIYHOT NEPEBIPKU apXiBHUX EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB
y llenTpasibHOMY JAep’KaBHOMY €JIEKTPOHHOMY apxiBl YKpaiHU : [METO..
pekomenpanii] / Jlepxk. apxiB. ciayx6a VYkpainu, [[JIEA Vkpainu ; yxnan.:
CxoBponcwkuii B. B., 3a6ensko FO. 1., Kosrantok 1O. C. — K., 2011. - 10 c.

VY MeToAMYHUX PEeKOMEHAALIAX BCTAHOBJIEHO MpaBUIIa MPOBEJCHHS TEXHIYHOI EepEeBIpKU
apxiBHUX EJEKTPOHHUX JOKyMeHTIB y LleHTpanpHOMY JepKaBHOMY EJIEKTPOHHOMY apXiBi
Ykpainu.

233. VYuiBepcanbuuil opmart it 30epexeHHs 6a3 TaHuX : aHaJIT. OIS, /
Hepx. apxiB. ciayx6a Ykpainu, LIIEA VYkpainu ; ykiaaa. Xomenko A. 0. — K.,
2012. - 14 c.

AHaNITHYHUHN OTJISIT AOCTIDKY€E CydacHl yHiBepcalibHI (hopMaTH 0a3 JaHMX, iX TEpeBard Ta

HEIONIIKH. 3a pe3ylbTaTaMH JOCIIIKEHHs 3alporoHOBaHO (opmat ais 30epexeHHs 6a3

nanux y LleHTpansHOMY AepskaBHOMY €NeKTPOHHOMY apXiBi YKpaiHH.

234. XML-cxema wMeTagaHUX apxiBHOTO E€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA :
MeTon. pekomennamii / Jlepx. apxiB. ciayk6a Ykpaiau, [IJJIEA Ykpainu ; yxnan.
YexartkoB A. O. — K., 2011. - 18 c.

Y MeroaMyHUX peKoMeHAamisx Bu3zHaueHo XML- cxemy MeTagaHUX apXiBHOTO
CNIEKTPOHHOTO JOKyMeHTa 3a HacrtaHoBamu [CTY «Meramani apXiBHOTO €JIEKTPOHHOTO
nokymeHTa. OnUCyBaHHSI CTPYKTYPH Ta 3MICTy JAHHUX», SIKa BUKOPUCTOBYETHCS ISl CTBOPEHHS
apXiBHOTO €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTa Ta WOro TMepeBipKH TMpH NpHHMaHHi-IepeaaBaHHi
apXxiBHOT'O €JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa Ha apXiBHE 30epiraHHs.

235. XML-cxema MeTajaHMX OINEPATUBHOIO Ta apXiBHOrO 30epiraHHs :
MeTo. pexoMenaaii / Jlepx. apxiB. ciayx6a Ykpainu, [IJIEA Ykpainu ; yknan.:
YekatkoB A. O. — K., 2012. - 29 c.

Buznaueno XML-cxeMy MeTaJaHMX OINEPATHBHOTO Ta apXiBHOTO 30epiraHHsA, sKa
BUKOPHCTOBY€ETHCS JUISI CTBOPEHHS apXiBHUX EJEKTPOHHHUX JOKYMEHTIB Ta KepyBaHHS HUMH Ha
BCIX eTamnax iX )KUTTE€BOTO LIMKITY, B TOMY YHCJI ITiJ] 4ac apXiBHOTO 30epiraHHs.

Jus. Takox Ne 1, 2, 62, 74, 89, 91-94, 100, 104, 105, 149, 157, 162, 220, 221.
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Cnncok CKOpoYeHb

['TIHTI ACJL — I'anmy3eBuii IEHTp HAYKOBO-TEXHIYHOI iH(pOpMAaIlil apXiBHOI CIIpaBU
Ta JOKYMEHTO3HABCTBA

JA B APK — JlepxaBHuii apxiB B ABTOHOMHI# PecmyOoiti Kpum

HepxapxiB — [lepkaBHul apxiB

JID — JloBinkoBo-iHdopMamiiHuii HoH

HA® — Hauionanbnuii apxiBHuii GoHj YKpainu

YkpaepxkapxiB — JlepxkaBHa apxiBHa ciryk0a Ykpaiau

YHIAIACH — VYkpaiHChbKMM HayKOBO-IOCTIIHUN 1HCTUTYT apXiBHOI CIpaBH Ta
JOKyMEHTO3HABCTBA

[IIABO VYkpainu — LlenTpansHuil nepkaBHUAN apXiB BUIIIUX OPTaHiB BN Ta
yIpaBJiiHHS YKpaiHu

LIAT O Vkpaiau — Llentpanbauii AepKaBHUHN apXiB TPOMAaJICEKUX 00’ €THAHb
Ykpainu

AA3Y — LlenTpasibHuii 1ep>kaBHUM apXiB 3apyO1KHOT YKpaiHiKu

LIAMIJIIM VYkpainu — LlenTpanbauil nepkaBHUAN apXiB-My3€el JIiTepaTypH i
MHUCTENTBA Y KpaiHu

HJAEA VYkpainu — LlenTpanbHuii Jep:kaBHUI €JIEKTPOHHUI apXiB YKpaiHu
[ATIAK VYkpainu — LlenTpanbuuii nep:xaBHuil icTopudHuil apxiB Ykpaiau, M. Kui
LATAJI Ykpainu — LlenTpasibHuii 1ep>kaBHUN ICTOPUYHUIN apXiB YKpaiHu, M.
JIbBiB

HAKDDA VYkpainu — l{enTtpansuuii nepkaBHui kKiHohoTohoHOApXIB YKpaiHH 1M.
I'. C. [TiennyHOrO

[AHTA VYxpainu — llenTpansuuii Aep>kaBHUM HAYKOBO-TEXHIYHHUM apXiB YKpaiHu
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Jonatox 1

Tuno-Bua0BUI NOKAKIUK
HOPMATHBHO-METOAMYHHX PO3POOOK

Anamtuunuii ornsg 224, 225, 233
30ipHUK OpraHi3amiiHO-METOANYHUX MaTepianiB 32

[acrpykuis 3, 4, 51, 77, 80, 95, 97-102, 104, 105, 106, 109, 113, 115, 116, 119,
129, 130, 141-143, 145, 148, 150, 151, 169, 171, 172, 175, 190, 191, 199, 201,
2006, 222,

Konnemmis 162, 227
Metoanunuii nuct 66, 184, 196, 215
MeTtoauuuuii mocioHuk 84

Meroau4uHi1 BKa3iBKu 54

Meroanuni pekomenaarii 20-28, 33, 34, 3647, 49, 55-59, 61-64, 67, 68, 73, 74,
79, 8688, 92-94, 96, 103, 110-112, 114, 117, 118, 120-123, 125, 127, 128, 133,
134, 136138, 140, 147, 152-161, 163-168, 173, 176-180, 182, 183, 185-188,
192-194, 197, 198, 200, 202, 204, 205, 207-210, 212-214, 223, 226, 228, 232,
234,235

Meroanuni po3’sicuerns 53, 81, 82
HaykoBo-meToauyHuit mociOHuk 72

[Tam’sTka 48, 50, 52, 60, 65, 6971, 75, 76, 78, 83, 85, 107, 108, 124, 126, 131,
135, 139, 144, 146, 174, 181, 189, 195, 203, 216

[lepenik 29-31, 229

[Mopsiok 1, 35, 89-91, 149, 211, 217-219, 230, 231
[IpaBuita 220

[IpumipHa HOMEHKJIaTypa cipaB 5—28

[Iporpama 221

Cxewma orysiny 170

69



JloaaTok 2

KinbkicTb HOpPMaTUMBHO-METOAUYHUX pPO3POOOK, MIArOTOBNEHUX AepKaBHUMMU
apxiBHUMM ycTaHOBamu YKpaiHu npoTtarom 2010-2012 pp.
(3a poxkamm)

Ne | Ha3ga apxiBy [Tigrorosneno | 2010 | 2011 | 2012
METOAMYHUX
pO3poOOK
1. | YkpuepxkapxiB 4 1 3
2. | YHOAIACHA 21 6 9 6
3. | HAABO VYkpainu 1 (crisibHO 3 1
LJEA
Ykpaian)
4. | HJAT'O Ykpainu 2 2
5. | IAIA Ykpainu m. 1 1
Kuis
6. | HAIA Ykpainu m. —
JIbBIB
7. | HAKODA VYkpaiau | 8 5 1 2
8. | LIAHTA VYkpaiau 13 1 7 5
M. XapkiB
9. | HZAAMJIM 4 1 1 2
Ykpaiau
10.| IIJAEA Ykpaiau 25 4 7 14
11.| AA3Y —
12.| A AP Kpum 5
13.| 1A BiHHHIIBKOT 4 2 1 1
0071.
14.| 1A BonuHCBHKOI 6 2 1 3
0071.
15.| JA 2 2
JIHITponeTpoBCHKOT
o0u1.
16.| 1A Jlonenpkoi oom. | 12 4 5
17.| JA Kutomupcekoi | 6 5 1
001.
18.| JA 3akapnarcekoi | 4 2 2
o01.
19.| JA 3anopi3bkoi 9 3 2 4
00u1.
20.| JA IBaHo-
@pankiBcpkoi 001, | 1 1
21.| 1A KuiBcbkoi o0, | 13 5 7 1
22.| JA 3 1 1 1
KipoBorpaacbkoi
00u1.
23.| A Jlyrancbkoi 3 1 1 1
0011.
24.| 1A JIpBiBCbKOI 001, | —
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25.| JA MuxkonaiBcbkoi | 2 1 1
0071

26.| 1A Opnecpkoi o0, | 8 2 6

27.| 1A IlonraBchbKoi 6 1 3 2
0071.

28.| 1A PiBHEHCBHKOI 6 2 3 1
0071.

29.| JA Cymcekoi 06a. | 14 6 3 5

30.| JA Tepuominbcbkoi | 1 1
o01.

31.| JA XapkiBchKoi 9 4 3 2
0071.

32.| A XepcoHcbKoi 6 4 2
0071.

33.| A XMenpHULIBKOT | 8 3 3 2
0071.

34.| A Yepkacbkoi 7 2 3 2
0071.

35.| A YepniBerpKkoi 5 2 3
0071.

36.| A YepHiriBcbkoi 17 8 6 3
0071.

37.| 1A m. Kuepa —

38.| A m. CeBactonouns | 1 1
Bceroro 235 67 80 89
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JHoaarok 3

KisibkicTb HOPMATHMBHO-METOAMYHUX PO3PO00OK, MiArOTOBJICHHUX ULEHTPAJIbHHUMHM Ta
MiClleBUMH JIepKaBHUMH apxiBamMu YkpaiHu mnporsirom 2010-2012 pp., paH:koBaHi y
NOPAAKY 3MEHIIeHHS

1. | HAEA Ykpaiau 25

2. | YHOIACA 21
3. | 1A YepniriBcbkoi 17
001J1.

4. | 1A Cymcekoi 001, | 14

e

HOJAHTA Ykpainu 13
M. XapKiB

6. | JA KuiBcbkoi o0, | 13

7. | JA Jdoneupkoi o6m. | 12

8. | AA XapkiBcbKoOi 9
00JI.

9. | IA 3anopi3bkoi 9
00JI.

10.| JA XMenpHULBKOT | 8
0071.

11.| IJIKODA Yipainu | 8

12.| 1A Opnecwbkoi 001, | 8

13.| A Yepkacbkoi 7
o0u1.

14.| JA XepcoHCbKOT 6
00u1.

15.| JA PiBHEHCHKOT 6
00u1.

16.| A IlonraBchkoi 6
o0u1.

17.| A Xutomupcekoi | 6
00u1.

18.| JIA BonuHchKoi 6
00u1.

19.| A YepniBeubkoi 5
001.

20.| 1A AP Kpum 5

21.| YkpaepxapxiB 5

22.| HAAMIIM 4
YKpainu

23.| 1A 3akapnarcekoi | 4
o01.

24.| 1A BigHUIBKOI 4
o01.

25.| A Jlyrancbkoi 3
o01.

26.| A 3
KipoBorpaacbkoi
00u1.

27.| HAAI'O Ykpainu 2
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28.| 1A MuxkomnaiBcbkoi | 2
0071
29.| 1A 2
JIHITponeTpoBCHKOT
0071.
30.| HAABO VYkpainu 1 (cmisbHO 3
LAEA
Ykpainn)
31.| IAIA Ykpainu m. 1
Kwuis
32.| A Tepuomninbscrkoi | 1
o01.
33.| 1A m. CeBactomous | 1
34.| 1A Iano- 1
@DpaHKiBCHKOT 00I.
35. | LAIA Ykpaiau m. —
JIbBiB
36.| HOA3Y —
37.| JA JIbBiBCHKOT 00, | —
38.| 1A M. Kuesa —
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Jonarok 4

KiabkicTb  HOPMATHBHO-METOAMYHHUX  PO3PO0OK, MiATOTOBJIEHHX  LEHTPAJbLHUMH
Aep:KaBHUMH apxiBamMu Ykpainu nporsarom 2010-2012 pp., paH:KoBaHI y NOPAAKY
3MeHIIeHHSA

1. | IAEA Ykpaiau 25

H/JIHTA Ykpainu 13

M. XapkiB
3. | HAKD®DA Vkpaiau | 8
4. | TAAMJIM 4
Ykpaiau

5. | IUIATO Vkpainu | 2

6. | HAABO VYkpainu 1 (criibHO

3 [IIZIEA
Ykpainn)
7. | OAIA Ykpainu m. 1
Kwuis
8. | WIAIA VYkpainu m. —
JIbBiB
9. | IIA3Y —
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Jonatok 5

KisbkicTh HOPpMAaTHBHO-METOAMYHHUX PO3POOOK, MiIrOTOBJEHNUX MiCHEBUMH Jep:KaBHUMH
apxiBamu Ykpainu nporsarom 2010-2012 pp., pan:koBaHi y NOpsiAKy 3MeHILICHHS

1. | JJA YepHiriBcbkoi 0011 17
2. | 1A Cymcpkoi 001. 14
3. | JA KuiBcekoi 0011 13
4. | 1A JloHenpKkoi 001 12
5. | JA XapkiBchKoi 00I. 9
6. | JIA 3amnopi3pkoi 0061. 9
7. | JA XMeapHUIBKOI 001. 8
8. | A Onecwkoi 00:1. 8
9. | AA Yepkacbkoi 001. 7
10.| JIA XepcoHChKOT 001. 6
11.| 1A PiBHEHCBKOT 00JI. 6
12.| 1A TlonTaBchKoi 001 6
13.| JA XutoMupchKkoi 00JI. 6
14.| 1A BonmHCBKO 00171 6
15.| JJA YepHiBerpKkoi 001 5
16.| JA AP Kpum 5
17.| AA 3akapnaTcbKoi 00JI. 4
18.| JIA Binaumpkoi o001 4
19.| A Jlyrancekoi 0011 3
20.| JA KipoBorpaacskoi 001. 3
21.| 1A MuxkomnaiBcbkoi 00J1. 2
22.| JA JIHimponeTpoBCHKOI O0JI. 2
23.| AA TepHominbCbkoi 001. 1
24.| 1A m. CeBacTomnosist 1
25.| 1A IBano-®paHKiBCbKOi 00JI. 1
26.| JIA JIpBiBCBKOI 001. —
27.| 1A m. Kuesa
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